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civila desfasurata in cele 102
unitati administrativ-
teritoriale din judet, precum
si a modului de gestionare si
de intocmire a registrelor de
stare civila, predarea-
primirea  activitatilor de
stare civila, precum s a
activitatii de evidenta a
persoanelor desfasurata de
cele 16 servicii publice
comunitare locale de
evidenta a persoanelor din
judet.

Nr. de solicitari

102

Nr. controale
tematice

32

Nr. de controale
tematice

Activitati de predare-

primire a activitatii
de stare civila
Procese-verbale de
control

Plan tematic,
procese-verbale
Actiuni de control
metodologic

Note de constatare
Plan tematic

graficului de
control

Cand situatia
impune

Lunar, conform
planificarii

Anexa 1
PLAN DE ACTIUNE PE ANUL 2019
1A Denumirea obiectivului ijlens‘lune.‘t-l Unitate de masura Per1o‘?da de Responsabil
crt. obiectivului realizare
K Coordonarea activitatii Nr. solicitari primite | Activitati de Permanent Codruta Sava
desfasurate de primarii si din judet coordonare Bocica Alexandru
S.P.C.L.E.P. pe linie de stare | Nr. activitati din Bodnar Maria
civila si evidenta a oficiu
. persoanelor.
2 Controlul activitatii de stare | 102 Actiuni de control | Lunar, conform

Codruta Sava
Bocica Alexandru
Boednar Maria
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3 Actualizarea R.N.E.P. Numar de ' Actualizari operate Permanent Toganel Anca
actualizari Nistor Marius
Oprea Eugenia
Tothi-Maksay
loan
Bentea Alexandru
4 | Utilizarea si valorificarea Numar de persoane | Persoane verificate si | Permanent Toganel Anca |
R.N.E.P./S.N.L.E.P. verificate clarificare statut Nistor Marius
Bentea Alexandru
Raspunsuri formulate Bocica Alexandru
Nr. de ceren la solicitarile primite Mesaros Adriana
solutionate pentru furnizari de Oprea Eugenia
date Valeanu Crina
Tothi-Maksay
loan Codruta
Sava
5 Punerea in legalitate cu acte | 1 ' Ghiseu functional lanuarie- Sava Codruta
de identitate a cetatenilor Nr. de persoane puse | decembrie Alexandru Bocica
aflati in situatii deosebite. Nr. de cereri in legalitate
solutionate
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6 Asigurarea necesarului de 4 Numar deplasari la Cand se impune, Codruta Sava
materiale si imprimate D.E.P.A.B.D. de regula Belean Carmen
hecesare activitatii de : Bucuresti pt. trimestrial
evidenta a persoanelor si 5 :
stare civila desfasurata la 1 aprovizionare HEm.LY
nivelul judetului si Necesar de imprimate
distribuirea acestora - anual

7 | Monitorizarea si controlul 12 Activitati de Lunar | Toganel Anca
modului de respectare a monitorizare Bodnar Maria
prevedgrllor_ legf‘k.e. m Nota de constatare Conform planului Codruta Sava
domeniul asigurarii

| protectiei datelor referitoare de control
la persoane ]
' 8 | Pregatirea profesionala a | 1 Instruire ofiteri de Anual Codruta Sava
ofiterilor de stare civila din stare civila Convocari Bodnar Maria
cele 102 UAT, precum si a | 4 profesionale Trimestrial Bocica Alexandru
lucratorilor de evidenta a
perscanelor din cele 16
S.P.C.L.E.P. din judet.
9 Evidenta si pastrarea Nr. de registre Inventar al registrelor | Permanent Bodnar Maria
registrelor de stare civila, aflate in pastrare de stare civila
exemplarul 2, create in ekt T
judet in periocada 1895-
prezent _
10 | Efectuarea de mentiuni in Nr. de mentiuni Mentiuni operate Permanent Bodnar Maria
baza comunicarilor primite primite
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11 indrumarea metodologica a | Nr. de solicitari S.P.C.L.E.P. Permanent Codruta Sava
U.A.T. ce doresc infiintarea infiintate/in diferite Bocica Alexandru
de noi S.P.C.L.E.P. ' etape de infiintare

T2 Desfasurarea activitatilor de | Nr. de aparitii in Comunicate de presa, | Codruta Sava |
relatii publice mass media articole in presa Muntean Maria

scrisa, emisiuni radio, | Lunar si ori de Boches Romela
Nr.de modificari site | TV, on-line cate or se impune | Bentea Alexandru
Nr. de informari ale | Actualizari site
cetatenilor
| Solicitari telefonice Permanent
sau personal la sediu
13 Implementarea sistemului de | 16 Standarde Permanent Codruta Sava |
control intern managerial implementate Bodnar Maria
Belean Carmen
1 Program anual Bocica Alexandru
Boches Romela
Nr.de documente Documente
create actualizate
permanent

14 Reprezentarea intereselor Nr. de dosare in Procese solutionate la | Permanent Codruta Sava
institutiei in fata instantelor | care suntem parte | instante Boches Romela
de judecata - B _ g

15 Solutionarea/expedierea Nr.de documente Documentele Permanent Codruta Sava
corespondentei adresata | solutionate reclamatii, sesizari Bocica Alexandru

solutionate Bodnar Maria

institutiei, a petitiilor s1 a
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solicitarilor privind in termenele legale Belean Carmen
informatiile de interes | Nr. de registre de Registre conduse Boches Romela
public. evidenta corect si la zi Muntean Maria
Nr. de borderouri de | Documente expediate
expediere
Nr. de solicitari Documente intrate
solutionate solutionate in termen
legal
1 registru de
evidenta Registru condus
corect
16 Evaluarea rezultatelor Nr. de rapoarte, Raportari Lunar Codruta Sava
activitatilor desfasurate analize, evaluari, analize/evaluari Trimestrial Bodnar Maria
sit. statistice rapoarte de Semestrial Bocica Alexandru
activitate, situatii Anual Belean Carmen
statistice, bilant, Dascal Ramona
balanta Boches Romela
17 ‘Protectia informatiilor 1 PPSIC revizuit la La nevoie | Codruta Sava |
clasificate gestionate de nevoie Bocica Alexandru
institutie 1 Tematica de instruire | lanuarie Boches Romela
Activitati de instruire Toganel Anca
2 Activitati de control Semestrial
Nici un incident de
3 securitate Trimestrul II-1V
0 Permanent
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18 Exploatarea si intretinerea | Nr. de activitati Instruirea | Lanevoie Carmen Belean
echipamentelor informatice | 4 utilizatorilor | Bentea Alexandru
51 a programelor din dotare 12 Plan de intretinere Anual
1 Fise de intretinere
Evidenta suportilor Conform
1 magnetici si optici planificarii
Evidenta sesizarilor Permanent
| defectiunilor la
Nr. de activitati | echipamentele
desfasurate | informatice
Activitati de Permanent
intretinere preventiva | Conform planului
19 Asigurarea managementului | 27 Dosare profesionale | Permanent Codruta Sava
resurselor umane actualizate Dascal Ramona
Examen de Bodnar Maria
2 promovare Semestrial Belean Carmen
.. Plan de ocupare a i
i | 1 functiilor lulie - septembrie
| Plan de pregatire Trimestrul |
1 profesionala
Participari la cursuri
de perfectionare Trimestrul Il - IV
Nr. Evaluarea lanuarie si ori de
performantelor cate ori se impune
27 profesionale
20 Salarizarea personalului 12 | Salarii achitate Lunar Codruta Sava |
personalului | _ Belean Carmen
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Dascal Ramona

create in anul 2018

arhivistice

Niciun document
nearhivat

Registre de arhiva

create si depuse la
arhiva

Inventare arhivistice
create conduse
corect si la zi
Selectionarea
documentelor

Permanent

O data pe an

Domby Carol
Belean Carmen
Muresan Andrea

Comisia de
selectionare

Exemplar nr.

Tntocmit: consilier juridic Maria Romela Boches

Verificat: director executiv Codruta Sava

DIRECTIA JUDETEANA DE EVIDENTA A PERSOANELOR MURES

Roméania, 540026 Targu Mures, judetul Mures, str. Primdriei, nr. 2
Telelon/Fax: +40-265-311.109 e-mail: djepmures@cjmures.ra

12 State de plata si de ,
personal i
21 Asigurarea managementului | 1 Buget executat cu Permanent Belean Carmen
financiar-contabil, achizitii respectarea prev. Codruta Sava
publice cu economicitate, legale
eficienta, eficacitate. Nici un refuz de viza
CFP
22 Implementarea prevederilor | 1 Documentatie SSM La nevoie Carmen Belean |
legale de S5M, PSI, revizuita Bodnar Tiberiu
colect'area deseurilor 1 SRR P
selectiv R
_ revizuita
1 Evidenta deseuri Permanent
1 Control medical Anual
periodic/ salariat
23 Arhivarea documentelor Nr. de dosare Dosare arhivistice lanuarie-Martie Codruta Sava




