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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste modul de realizare a activitétii, compartimentele si persoanele implicate.
. Procedura urmareste eficientizarea operatiunilor necesare in derularea activitatii.

Procedura urmireste asigurarea continuitatii activitatii intr-un mod corect, legal, eficient si
operativ, inclusiv in conditiile de fluctuatie a personalului.

2. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII
Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura operationala

Verificarea conditiilor de eligibilitate si control a cererilor crescatoriler de animale,
depuse de prestatorul de servicii cu care autoritatea publica judeteana are contract
incheiat, in vederea obtinerii ajutorului de stat pentru animalele moarte provenite din
gospodariile acestora.

Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de Consiliul Judetean Mures.

Activitatea se desfasoara in cadrul Directiei juridice si administratie publica si a Directiei
economice.
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE
Legislatia primara

Ordonanta nr.24/2016 privind organizarea si desfasurarea activitatii de neutralizare a
deseurilor de origine animald, cu modificdrile si completarile ultericare;

Hotararea Guvernului nr.551/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei. Guvernului nr.24/2016 privind organizarea si desfasurarea
activitatii de neutralizare a subproduselor de origine animala care nu sunt destinate
consumului uman, cu modificarile si completarile ulterioare.

Hotararea nr.1130/2020 privind stabilirea datei pana la care se aplica prevederile
Hotararii Guvernului nr.551/2018 pentru aprobarea Mormelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 24/2016 privind organizarea s§i desfasurarea
activitatii de neutralizare a subproduselor de origine animald care nu sunt destinate
consumului uman,

Ordinul nr. 600 al Secretarului General al Guvernului din 20 aprilie 2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice

Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

Dispozitia nr.17/2014 a Presedintelui Consiliului Judetean Mures pentru aprobarea
Regulamentului privind organizarea evidentei, circuitul documentelor si folosirea sigiliilor si
stampilelor la nivelul Consiliului Judetean Mures si a Manualului de identitate vizuala a
Consiliului Judetean Mures, cu modificarile si completarile ulterioare.

Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Mures, aprobat prin Hotararea Consiliului Judetean Mures nr.7/31.01.2019, cu
madificarile si completarile ulterioare,

4. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

Definitii ale termenilor

a) subproduse de origine animala - corpuri intregi sau parti de corpuri de animale, produse
de origine animala sau alte produse obtinute de la animale, care nu sunt destinate
consumului uman;

b) animal - orice animal vertebrat sau nevertebrat, inclusiv pesti, reptile si amfibii;

c) animale moarte - animalele ucise prin eutanasie, cu sau fara diagnostic exact, ori care au
murit, inclusiv animalele nascute moarte sau nenascute in cadrul unei ferme sau in orice alt
spatiu ori in timpul transportului, dar care nu au fost sacrificate pentru consumul uman;
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d) materii de categoria 1 - subprodusele de origine animald care nu sunt destinate
consumului uman, cu risc inalt pentru sanatatea publica si animala;

e) materii de categoria 2 - subprodusele de origine animald care nu sunt destinate
consumului uman cu risc mediu pentru sinatatea publica si animala;

f) unitate mobila de incinerare - echipament mobil utilizat pentru distrugerea la fata locului
a subproduselor de origine animald care nu sunt destinate consumulus uman, in situatia
dezastrelor naturale si a epizootiilor, atunci cand este depasita capacitatea de distrugere
prin metode conventionale;

g) neutralizare a subproduselor de origine animala - activitatea de ecarisare a subproduselor
de origine animala, urmata de procesarea sau de incinerarea/coincinerarea acestora prin
transformarea lor in produse stabile biologic, nepericuloase pentru mediul inconjuritor,
animale sau om, respectiv activitatea de ingropare a acestora:

h) unitate de neutralizare a subproduselor de origine animali - unitate apartinand
persoanelor juridice, inclusiv institutiilor publice care desfasoara activititi de neutralizare a
subproduselor de origine animala in baza autorizarii, potrivit prevederilor legale;

i) procedura operationald - prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii
specifice unui compartiment sau unui numar limitat de compartimente din Consiliul
Judetean Mures.

Abrevieri ale termenilor

L - Lege

0.G. - Ordonanta Guvernului

H.G.R. - Hotarédrea Guvernului Romaniei
P.O. - Procedura operationala

Ah - Arhivare

A - Aprobare

Ap - Aplicare

E - Elaborare

V - Verificare

DE - Directia Economica

DJAP - Directia Juridica si Administratie Publici

L e
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5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1. Generalitati

Procedura descrie activitatea pe care o desfasoara Directia juridica si administratie publica |
si a Directiei economice cu privire la verificarea conditiilor de eligibilitate si control a
cererilor crescatorilor de animale, depuse de prestatorul de servicii cu care autoritatea

publici judeteand are contract incheiat, in vederea obtinerii de cdtre acestia a ajutorului
de stat pentru animalele moarte provenite din gospodarii.

5.2. Documente utilizate

5.2.1. Lista si provenienta documentelor

5.2.1.1. Transmiterea la Consiliul judetean de catre unitatile administrativ-teritoriale din
judet in format tiparit si electronic, in termen de 10 zile de la incheierea lunii, a situatiei
privind neutralizarea animalelor moarte.

5.2.1.2. Consiliul judetean intocmeste situatiile centralizatoare pe baza informatiilor
furnizate de catre unitatile administrativ-teritoriale judetene.

5.2.1.3. Prestatorul de servicii centralizeaza cererile crescatorilor individuali de animale,
intocmite conform Anexei 1 la H.G.R. nr.551/2018 si le depune lunar la Consiliul
judetean, in termen de 10 zile dupa incheierea lunii in care a prestat serviciile.

5.2.1.4. Consiliul judetean, intocmeste si transmite Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii
Rurale situatia centralizatoare pentru solicitarile inregistrate si depuse de prestatorul de
servicii.

5.2.1.5. Consiliul judetean trimite, in cursul trimestrului IV, catre Ministerul Agriculturii i
Dezvoltirii Rurale necesarul de cheltuieli pentru anul urmator.

5.2.2. Continutul si rolul documentelor
Continutul documentelor - conform normelor legale in vigoare.

5.2.3. Circuitul documentelor ‘
5.2.3.1.Circuitul si forma documentelor sunt reglementate prin Regulamentul privind
organizarea evidentei, circuitul documentelor si folosirea sigiliilor si stampilelor la nivelul
Consiliului Judetean Mures si Manualul de identitate vizuala a Consiliului Judetean Mures ‘
aprobate prin Dispozitia nr.17/2014 a Presedintelui Consiliului Judetean Mures, cu

5|
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modificarile si completarile ulterioare, respectiv Hotdrarea Guvernului nr.551/2018
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei
. Guvernului nr.24/2016 privind organizarea si desfasurarea activitatii de neutralizare a
‘ subproduselor de origine animala care nu sunt destinate consumului uman, cu modificarile
si completarile ulterioare.

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale:
i - biroticd, computere;
- retea internet;
- copiator;
- imprimanta;
- telefoane, fax-uri pentru legaturi operative cu alte compartimente si cu structuri din
afara entitatii;
- papetérie si tipizate.

. 5.3.2. Resurse umane

- Consilierul din cadrul Directiei juridice si administratie publica, Serviciul administratie
publica si cancelarie.

- Consilierul din cadrul Directiei economice, Biroul financiar - contabil.

5.3.3. Resurse financiare
Fond de salarii pentru persoanele implicate
Fonduri pentru consumabile

5.4. Modul de lucru

5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

5.4.1.1. Etapele de verificare a conditiilor de eligibilitate si control a cererilor crescatorilor
de animale, depuse de prestatorul de servicii cu care autoritatea publica judeteana are
contract incheiat sunt realizate de catre consilierul din cadrul Directiei juridice si
administratie publica, Serviciul administratie publica si cancelarie, impreuna cu consilierul
din cadrul Directiei economice.
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5.4.2. Derularea operatiunilor §i actiunilor activitatii

5.4.2.1. Crescatorii individuali de animale instiinteaza, in termen de 24 de ore, medicul
veterinar de libera practica la care sunt arondati si autoritatea administratiei publice locale
pe a carei raza administrativ-teritoriala are loc decesul animalelor cu privire la existenta
unuia sau mai multor animale moarte,care instiinteazd la randul ei Consiliul Judetean
Mures,

5.4.2.2. Consiliul Judetean Mures va comunica unitatilor administrativ - teritoriale care vor
informa crescatorii de animale ca obligatia achitarii contravalorii serviciului de neutralizare
a animalelor moarte revine acestora. Statul acordd prin mecanismul schemei de ajutor de
stat aprobat prin H.G.R. nr.551/2018, cu modificarile si completarile ulterioare, sprijin
pentru o parte din aceste costuri. Astfel, crescatorul de animale este obligat sa plateasca
prestatorului diferenta de pret pana la valoarea prevazuta in contractul incheiat cu
autoritatea publicad judeteana.

5.4.2.3. Consiliul judetean anuntd telefonic, in cel mai scurt timp posibil, prestatorul de
servicii cu care se incheie contractul, acesta avand sarcina de a transporta cadavrele de
animale la unitatile de neutralizare a acestora in maxim 24 ore. Prestatorul nu va fi obligat
sa ridice animalul mort decat in conditiile asigurarii platii integrale a acestuia de catre
crescatorul detinator.

5.4.2.4, Unitdtile administrativ - teritoriale din judet transmit in format tiparit si
electronic, in termen de 10 zile de la incheierea lunii, la consiliul judetean situatia care
cuprinde informatii referitoare la numele proprietarului, data si ora la care a fost solicitata
interventia unitatii de neutralizare, precum si cantitatile de animale moarte preluate de
operatorul serviciului de ecarisaj.

5.4.2.5. Consiliul judetean intocmeste situatiile centralizatoare pe baza informatiilor
furnizate de catre unitatile administrativ-teritoriale judetene cu privire la data, ora i
numele proprietarului care a anuntat decesul animalului/animalelor, respectiv cantitatile
de animale moarte preluate de operatorul serviciului de ecarisaj.

5.4.2.6. Pentru realizarea activitatii de neutralizare se instituie o schema de ajutor de stat
avand ca obiectiv acordarea de servicii subventionate crescatorilor individuali de animale,
definiti beneficiari ai schemei, pentru animalele moarte provenite din gospodariile
acestora.

Consiliul judetean va achita contravaloarea serviciilor prestate doar pana la limita valorica
prevazuta de art.13 alin.(4) din Hotararea Guvernului nr.551/2018 pentru aprobarea

7
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Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei Guvernului nr.24/2016 privind
organizarea si desfasurarea activitatii de neutralizare a subproduselor de origine animala
. care nu sunt destinate consumului uman, cu modificarile si completarile ulterioare.
5.4.2.7. Pentru a solicita ajutorul de stat, prestatorul de servicii centralizeaza cererile
crescatorilor individuali de animale, intocmite conform Anexei 1 din H.G.R. nr.551/2018 si
le depune lunar la consiliul judetean, in termen de 10 zile dupa incheierea lunii in care a
prestat serviciile
Cererile crescatorilor individuali vor fi insotite de urmatoarele documente:
a) situatia centralizatoare cu cantitatea totala, cantarita, de animale moarte neutralizate
prin serviciile prestate in baza contractului incheiat de prestator cu Consiliul Judetean
Mures;
b) copiile facturilor emise de prestatorul de servicii pentru consiliul judetean, aferente
activitatii de neutralizare a animalelor moarte pentru care se solicita decontarea ajutorului
de stat, precum si situatia centralizatoare a facturilor fiscale emise de prestatorul de
servicii; in conditiile multitudinii de activitati specifice serviciului de ecarisaj, facturile
trebuie sa contina informatii pentru fiecare zi in care a fost prestat serviciul de ecarisare
din luna respectiva, defalcate pentru fiecare activitate specifica;

. c) copia tabelului aferent activitatii lunare pentru care se solicita decontarea ajutorului de
stat, cuprinzand numele si prenumele crescatorilor individuali de animale de la care au fost
ridicate animale moarte, semnaturile acestora, cantitatile de animale moarte ridicate de
cdtre operatorul de ecarisare de la fiecare crescator individual;

d) declaratie pe propria raspundere ca serviciile de neutralizare a animalelor moarte pentru
care solicitd decontarea ajutorului de stat sunt prestate fara incasarea integrala a
contravalorii lor de la crescatorii individuali de animale;

e) dovada cont trezorerie;

f) copii ale foilor de parcurs aferente fiecadrei zile din luna pentru care se solicitd
decontarea ajutorului de stat, din care sa reiasa traseul si numarul de kilometri parcursi
pentru ridicarea animalelor moarte; foile de parcurs vor fi intocmite separat, pentru fiecare
autovehicul implicat in activitatea de colectare a animalelor moarte.

5.4.2.8. Toate documentele depuse in copie vor fi certificate "conform cu originalul”, vor fi
datate, semnate si stampilate de cétre prestatorul de servicii.




P e e

PROCEDURA DOCUMENTATA PRIVIND
ETAPELE DE VERIFICARE A CONDITIILOR DE
ELIGIBILITATE S$I CONTROL PENTRU
ACORDAREA AJUTORULUI DE STAT POTRIVIT

. PREVEDERILOR H.G. NR.551/2018 PENTRU
goNgjuoy | SacHECSME W RRae | BEL,
eviZia:

' JUDETEAN GUVERNULUI NR. 24/2016 PRIVIND
MURES ORGANIZAREA $| DESFASURAREA ACTIVITATII
DE NEUTRALIZARE A SUBPRODUSELOR DE
ORIGINE ANIMALA CARE NU SUNT DESTINATE
CONSUMULUI UMAN, CU MODIFICARILE $I
COMPLETARILE ULTERIOARE

Serviciul Administratie
Publica si Cancelarie Cod: PO 06.03 Pagina 9 din 11

Documentele care se depun la Consiliul Judetean Mures pentru acordarea/incasarea
ajutorului de stat se vor pastra 10 ani de la depunere, atit de citre acesta, cat si de catre
. solicitanti.

5.4.2.9. (1) In cazul in care se constata ca documentatia de solicitare a ajutorului de stat
depusd de prestatorul de servicii este incompleta sau necesita clarificari, persoana
responsabild cu verificarea documentatiei din cadrul Consiliului judetean notifica
prestatorul de servicii in vederea transmiterii documentelor si/sau informatiilor
suplimentare si/ori a celor lipsa.

(2) In termen de 5 zile calendaristice de la data primirii notificarii, dar nu mai tarziu de
sfarsitul lunii pentru cererile depuse, prestatorul are obligatia completarii documentatiei, in
caz contrar cererea de solicitare a ajutorului de stat fiind respinsa total sau partial, dupa
caz.

5.4.2.10. Consiliul judetean, dupd inregistrarea, verificarea si aprobarea la plata a cererilor
de solicitare a ajutorului de stat, intocmeste si transmite Ministerului Agriculturii si
Dezvoltirii Rurale situatia centralizatoare pentru solicitarile inregistrate.

5.4.2.11. in baza situatiilor centralizatoare ale cererilor pentru incasarea ajutorului de stat
transmise de consiliul judetean, Ministerul Agriculturii §i Dezvoltarii Rurale transmite

. Ministerului Finantelor Publice cererea de deschidere a creditelor bugetare. Cererea de
deschidere a creditelor bugetare va fi insotita de situatia centralizatoare a ajutorului de
stat.

5.4.2.12. Dupa aprobarea cererii pentru deschiderea creditelor bugetare de catre Ministerul
Finantelor Publice, din bugetul Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale se alimenteaza
contul consiliului judetean care, pe baza cererilor aprobate, vireaza sumele cuvenite n
conturile solicitantilor ajutorului de stat, potrivit legislatiei in vigoare, sume care nu sunt
exceptate de la executare silita.

5.4.2.13.Consiliul Judetean Mures trimite anual in cursul trimestrului IV catre Ministerul
Agriculturii si Dezvoltarii Rurale necesarul de cheltuieli pentru anul urmator in vederea
asigurarii, in bune conditii, a activitatii de neutralizare a animalelor moarte.
5.4,2.14.Directia Sanitard Veterinara §i pentru Siguranta Alimentelor Mures transmite,
trimestrial. lista crescitorilor de animale din judetul Mures la Consiliul Judetean Mures.
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6. RESPONSABILITATI

| Nr. | Compartimentul (postul)/
crt. | actiunea (operatiunea)

Presedinte | Secretar
cJ CJ

Director
executiv

Sef
serviciu

Consilier

1. | Intocmirea situatiilor

informatiilor furnizate de
catre unitatile
administrativ-teritoriale
judetene cu privire la data,
ora si numele proprietarului
care a anuntat decesul
animalului/animalelor,
respectiv  cantitatile de
animale moarte preluate de
operatorul serviciului de
ecarisaj

centralizatoare pe baza |

A A

\

E/Ah

2. | Transmiterea anuala, in
cursul trimestrului IV, catre
Ministerul Agriculturii si
Dezvoltarii Rurale a
necesarului de cheltuieli
pentru anul urmator in
vederea asigurarii, in bune
conditii, a activitatii de
neutralizare a animalelor
moarte

E/Ah

3. | Intocmirea si transmiterea
catre Ministerul Agriculturii
si Dezvoltarii Rurale situatia
centralizatoare pentru
solicitarile inregistrate

E/Ah
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8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Nu este cazul,
Procedura se aplica la nivelul Consiliului Judetean Mures incepand cu contractarea
serviciului de ecarisaj de catre autoritatea publica judeteana.

REVIZ|A DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

Difuzarea se realizeaza prin mijloace electronice (e-mail,
intrari/iesiri) si se ataseaza prezentei.

10, ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Cererea pentru solicitarea ajutorului de stat.

7. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

{ Data de la care

Editia/ revizia . se aplica
Nr. ‘in cadrul Componenta revizuita M?:::;‘i:zﬂ prevederile
crt. editiei ' editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
1a Editia Il Document initial .
Revizia 0 -

9. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,

registru electronic de

Documentele care se depun la consiliul judetean pentru acordarea/incasarea ajutorului de
stat se vor pastra 10 ani de la depunere,
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ANEXA NR.1

Denumire prestator servicii c..oocvviiiriiirrirarrrrernnainaeens
Date de identifiCare ......eieriienneianeriasessasssssnssssassss

900yl (o g R O e

CERERE
pentru solicitarea ajutorului de stat

Crescatorul de animale ......ccceeeimianes [nume, prenume] solicit ajutor de stat pentru
activitatea de neutralizare a animalelor moarte desfasurata in luna/perioada
............ ......, efectuata de Societatea .............. [prestatorul de servicii]:
Nr. 7 Cantitate Tarif - Valoare
crt. animale lei/kg - totala
moarte - lej-
5 kg a
1 |
| .
F i
3 .
!
|
Total '

Semnatura

R L



