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Fordítás román nyelvből

3. sz. Melléklet
A Maros Megyei Tanács szakapparátusának

szervezeti és működési 

SZ A B Á LY Z A T A
I. FEJEZET
ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK
1. cikkely Románia Alkotmánya 122. cikkelyének, valamint az újraközölt, utólag módosított és kiegészített 2001. évi 215. sz. helyi közigazgatási törvény 24. cikkelyének megfelelően a Maros Megyei Tanács az a megyei közigazgatási hatóság, amely a megyei érdekű közszolgáltatások ellátása érdekében egybehangolja a községek, városok és megyei jogú városok tanácsainak tevékenységét. 
2. cikkely A hatályos jogszabályok által neki tulajdonított feladatkörök ellátása érdekében a Maros Megyei Tanács saját elnökének alárendelt szakapparátust szervez és gondoskodik ennek működéséről.
3. cikkely A feladatkörök sajátossága függvényében, a szakkaparátus igazgatóságok, szolgálatok, irodák és osztályok formájában szerveződik meg, amelyek biztosítják a megyei közigazgatási hatóság törvényekben és egyéb jogszabályokban lefektetett feladatköreinek teljesítését, valamint azokét is, amelyek saját határozataiból származnak. A szakkaparátus valamennyi szerkezetének, struktúrájának közvetlenül a törvényből vagy jelen szabályzatból származó saját hatásköre van, amelyet úgy gyakorolnak, hogy előkészítő közigazgatási cselekményeket és műszaki-anyagi műveleteket végeznek. Nem rendelkeznek döntéshozó képességgel és határozattervezeteket sem kezdeményezhetnek, hanem csak arra jogosultak, hogy szakjelentésekkel, tanulmányokkal, beszámolókkal stb. jogilag, formailag, gazdaságosság és/vagy eredményesség szempontjából alátámasszák a megyei tanács, a megyei tanács elnöke és a megye jegyzője által gyakorolt döntéshozó eljárást.


4. cikkely A szakapparátus szervezeti ábráját, személyzeti felépítését, létszámkeretét megyei tanácsi határozattal hagyják jóvá, az elnök javaslatára, a jogszabályok szerint. A megyei tanács szakapparátusa  igazgatóságok, szolgálatok, irodák és osztályok formájában szerveződik, a következőképpen: 

· Regionális Fejlesztési és Pályázat-felügyelő Igazgatóság 
· Belső Nyilvános Audit Osztály
· Humánerőforrás Szolgálat


· Jogügyi és Közigazgatási Igazgatóság
· Gazdasági Igazgatóság 
· Területrendezési és Városrendészeti Igazgatóság
· Műszaki Igazgatóság 

5. cikkely  A megyei tanács elnöke felel a vezetése és ellenőrzése alatt álló szakapparátus megfelelő működéséről. 

A megyei tanács alelnökei és jegyzője biztosítják a szakapparátus szerkezetei keretében zajló tevékenységek vezetését, egybehangolását és ellenőrzését, az újraközölt, utólag módosított és kiegészített 2001. évi 215. sz. helyi közigazgatási törvény előírásai szerint, jelen szabályzatnak és az elnök utasításainak megfelelően. 

6. cikkely A szakigazgatóságok vezetéséről az ügyvezető igazgatók gondoskodnak, akik a szervezeti ábra, munkaköri leírások és jelen szabályzat előírásai szerint az alárendelt személyzet tevékenységét beütemezik, megszervezik, egybehangolják és ellenőrzik. A szakapparátus igazgatóságainak ügyvezető igazgatói kötelesek együttműködni egymással, a Maros Megyei Tanács hatósága alá tartozó megyei érdekű közszolgálatok vezetőivel, a megye helyi közigazgatási hatóságaival, a minisztériumok dekoncentrált közszolgálatainak vezetőivel, a Maros Megyei Tanács jogköreinek betöltése céljából, a törvényesség, célszerűség és hatékonyság feltételei között.
7. cikkely A Maros Megyei Tanács szakapparátusa kétfajta személyzetet foglal magában, éspedig: 

a) Köztisztviselők, közalkalmazottak akikre a közalkalmazottak jogállására vonatkozó, újraközölt, utólag módosított és kiegészített 1999. évi 188. sz. törvény előírásait kell alkalmazni, kiegészítve a Munkatörvénykönyv rendelkezéseivel; 

b) Egyéni munkaszerződéssel alkalmazott személyzet, akik nem rendelkeznek közalkalmazotti minőséggel, rájuk kizárólag a  Munkatörvénykönyv előírásai vonatkoznak.

A szakapparátus mindkét személyzeti csoportjára megfelelő módon alkalmazva lesznek a jelen szabályzat rendelkezései. 

8. cikkely  A tevékenység megszervezése, a sajátos törvények és a többi jogszabály alkalmazása céljából a megyei tanács szakapparátusa a következő általános feladatköröket látja el:    

a) életbe ülteti a törvényeket, jogszabályokat, a Maros Megyei Tanács által jóváhagyott határozatokat és ennek elnöke által kiadott rendelkezéseket;

b) kidolgozza a jogszabálytervezeteket és a hatóságra tartozó egyéb sajátos szabályozásokat, valamint gondoskodik ezek véleményezéséről; 

c) kidolgozza azokat a projekteket, tanulmányokat, programokat, előrejelzéseket, jelentéseket és egyéb dokumentumokat, amelyeken a megyei tanács döntéshozatali folyamata alapszik;

d) a megye helyi közigazgatási hatóságainak kérésére jogi, gazdasági, műszaki és más jellegű támogatást nyújt ezeknek;

e) irányítási és ellenőrzési tevékenységet gyakorol, a hatályos jogszabályoknak és jelen szabályzatnak megfelelően;

f) a hatóság és az alárendelt intézmények számára elvégzi a nyilvános belső ellenőrzést és auditot; 

g) a közigazgatás informatizálási stratégiájával összhangban végzi tevékenységét;

h) bármely más feladatkört is betölt, amely a hatályos jogszabályokból, a megyei tanács határozataiból és ennek elnöke által kiadott rendelkezésekből rá tartozik; 

i) a törvény és jelen szabályzat értelmében felel egész kifejtett tevékenységéért.


A megyei tanács szakapparátusa egyes struktúráinak feladatköreit jelen szabályzat II. Fejezete részletezi, az egyes köztisztviselők vagy alkalmazottak feladatköreit pedig a munkaköri leírás tartalmazza.  
II. FEJEZET
A SZAKAPPARÁTUS STRUKTÚRÁJÁHOZ TARTOZÓ IGAZGATÓSÁGOK, SZOLGÁLATOK, IRODÁK ÉS OSZTÁLYOK FELADATKÖREI
REGIONÁLIS FEJLESZTÉSI ÉS 

PÁLYÁZAT-FELÜGYELŐ IGAZGATÓSÁG 

9. cikkely A Regionális Fejlesztési és Pályázat-felügyelő Igazgatóság a Maros Megyei Tanács Elnökének alárendeltségébe tartozik. A megyei tanács szakapparátusának ez a szerkezete hatékony ügykezelést biztosít a regionális fejlesztés területén, és egy olyan összefüggő munkarendszer intézményesítését, amely lehetővé teszi a kitűzött fejlesztési stratégiák keretén belül a megye gazdasági-társadalmi fejlesztési programjainak kidolgozását, előmozdítását és ügykezelését, valamint a fejlődési folyamat felgyorsításához és a különböző pénzforrások bevonásához szükséges intézkedések megállapítását és alkalmazását.
Gondoskodik a megye fejlesztési és korszerűsítési pályázatainak megalapozásáról és életbe ültetéséről nemzetközi finanszírozási alapokból. Teljesíti a Pályázat-felügyelő Egység sajátos feladatait egyes pályázatok keretében és előmozdítja a nemzetközi finanszírozási programokat.
10. cikkely A Regionális Fejlesztési és Pályázat-felügyelő Igazgatóság szervezeti felépítése a következő:
A. Közmenedzserek 
B. Regionális Fejlesztési Szolgálat
· Külkapcsolatok és Sajtókapcsolati Osztály
C. Környezetvédelmi Osztály 
D. Turisztikai Információs Iroda
A. KÖZMENEDZSEREK
11. cikkely A közmenedzserek a Regionális Fejlesztési és Pályázat-felügyelő Igazgatóság keretén belül fejtik ki tevékenységüket.
A közmenedzserek tevékenységét a közmenedzsernek nevezett közalkalmazottak jogállására vonatkozó, a 2009. évi 135. sz. törvénnyel módosításokkal jóváhagyott 2008. évi 92. sz. sürgősségi kormányrendelet, valamint a közmenedzsernek nevezett közalkalmazott különleges jogállásának létrehozásáról szóló 2004. évi 56. sz. SKR alkalmazási módszertani szabályait jóváhagyó 2005. évi 783. sz. kormányhatározat szabályozza.
Jogállásuk szerint, a közmenedzserek: 

· felülvizsgálják az intézmény sajátos eljárásait és szabályzatait, az Európai Unió minőségi és hatékonysági szabványainak megfelelően; 

· korszerű pályázatmenedzsmenti elveket és technikákat alkalmaznak; 

· korszerű operacionális menedzsmenti, felülvizsgálási és minőségellenőrzési elveket és technikákat alkalmaznak; 

· korszerű humánerőforrás-menedzsmenti elveket és technikákat alkalmaznak;

· a közszférában korszerű költségvetési és pénzügyi-menedzsmenti elveket és technikákat alkalmaznak.

12. cikkely (1) A Közmenedzserek Osztálya a következő feladatköröket látja el:

1. Elérendő célkitűzései függvényében tevékenységeket, pályázatokat, programokat, osztályokat, egyéb szervezeti struktúrákat vagy közszolgálatokat hangol egybe; 

2. Azonosítja azokat a területeket, amelyek külső támogatásokban és megfelelő pályázatokban részesülhetnének a közigazgatás reformja céljából; 

3. Nyilvános előadásokat tart a közigazgatási reform és az európai integráció területén, valamint az intézmény keretében kitűzött célok megvalósításával kapcsolatos egyéb területeken is; 

4. Felülvizsgálja, kiértékeli és javaslatokat tesz a közszolgáltatások egyszerűsítési, korszerűsítési és jobbítási módozataira, a felhasználó, kedvezményezett szemszögéből; 

5. Intézményen belüli és intézmények közötti kommunikáció- és menedzsmenti stratégiákat dolgoz ki és javasol; 

6. Kidolgozza a közigazgatási reformot és az európai integrációt célzó tevékenységek folyamatos követési és minőségellenőrzési módszertanát; 

7. A közmenedzseri állásra jellemző, tekintetében fontos bármely más, hasonló komplexitású feladatkört is ellát. 

(2) A közmenedzserek esetenként együttműködnek a Maros Megyei Tanács más struktúráival, a következő, sajátos területekre vonatkozó tevékenységek megvalósításáért:
· Intézmény-menedzsment: 

1. Az Intézmény Korszerűsítési Tervének kidolgozása; 

2. Az intézmény folyó, mindennapi tevékenységeire jellemző munkamenet  kidolgozása; 

3. A specifikus ágazati stratégiák kidolgozása;

4. A közszféra gondjainak megoldása és eljárásainak korszerűsítése érdekében ösztönzik a kreatív és megvalósítható megközelítéseket, a pályázati csapatokban, munkacsoportokban vagy intézményközti hálózatokban elfoglalt vezetői, irányítói vagy tagsági minőségükben az erőforrások hatékony felhasználását biztosítják hosszú-, közép- és rövidtávon; 

5. Kiértékel, felülvizsgál és javaslatokat tesz az alkalmazott praxisok, gyakorlatok  javítása érdekében; 

6. Menedzsmenti eszközök és technikák felhasználása a közigazgatásban; 

7. Új, napirendre hozott vagy feljavított politikákat, stratégiákat és eljárásokat fogalmaz meg; 

8. A politikák és stratégiák valóra váltására akcióterveket dolgoz ki; 

9. A politikák, stratégiák vagy programok valóra váltásának nyomon követése és kiértékelése; 

10. A belső- és külső kommunikációs tervek és stratégiák valóra váltása.

· Humánerőforrások: 

1. a humánerőforrások előrelátó ügykezelési stratégiái; 

2. a szakmai továbbképzési szükségletek kielemzése; 

3. az intézményi kapacitás erősítése, a humánerőforrás ágazat és a létező módszerek javításával; 

4. a humánerőforrások, pénzügyi-, műszaki-, tárgyi forrás felbecsülése, biztosítása és ügykezelése; 

· Pályázatmenedzsment: 
1. A Pályázat-felügyelő Egység képzése;
2. Résztvesz a pályázati munkacsoportokban és egybehangolja a különféle tevékenységeket; 
3. Belső és külső finanszírozási forrásokat és programokat kutat fel;

4. Összeállítja a Maros Megyei Tanács számára a vissza nem térítendő finanszírozások megszerzéséhez szükséges dokumentációkat;

5. Követi a finanszírozást nyert pályázatok megvalósítását és estenként biztosítja ezek számára a menedzsmentet. 

B. REGIONÁLIS FEJLESZTÉSI SZOLGÁLAT
 

13. cikkely A jogszabályok értelmében a szolgálat a következő feladatköröket látja el: 

1. Azonosítja, kidolgozza és előmozdítja a megye gazdasági és társadalmi fejlesztési stratégiáit, prognózisait és programjait;

2. Résztvesz a Regionális Fejlesztési Terv megvalósításában;

3. Támogatja a helyi közigazgatási hatóságokat és együttműködik velük a saját fejlesztési stratégiák, előrejelzések és programok kidolgozásában;

4. A megye fejlesztési programjának minden egyes komponense számára saját projektjavaslatokat elemez ki és sorol be, majd a megyei tanács elé terjeszti jóváhagyás céljából;

5. Kigondolja és összeállítja a Maros Megyei Tanács számára a finanszírozások igényléséhez szükséges dokumentációkat;

6. A helyi közigazgatási hatóságok és az alárendelt közintézmények számára műszaki támogatást biztosít a különféle, saját fejlesztési projektek finanszírozási kérelmeinek összeállításában;

7. Partnerségi kapcsolatokat ápol a megye összes gazdasági és társadalmi előmozdítási tényezőjével, magán-, jogi személyekkel vagy más intézményekkel;

8. Belső és külső pénzellátási forrásokat és programokat kutat fel a megyei tanács saját pályázatainak, vagy ha kérik, a helyi tanácsok és az alárendelt közintézmények pályázatainak életbe ültetése céljából;

9. Gondoskodik az információs és tanácsadói kapcsolatokról a szakminisztériumokkal és más kormányzati struktúrákkal, amelyek a külföldi és belföldi vissza nem térítendő pénzalapok ügykezeléséért felelnek; 
10. Gondoskodik a megye gazdasági és társadalmi célkitűzéseinek és érdekeinek képviseletéről a Regionális Fejlesztési Tervben;   

11. Maros megye érdekeit képviseli a Központi Regionális Fejlesztési Ügynökséggel való kapcsolatokban, valamint más partnerekkel is akik potenciálisan érdekeltek a fejlesztési programok és pályázatok megvalósításában;

12. A megyei és helyi közigazgatást érintő fejlesztési programok számára, a szükségletek függvényében, megszervezi a munkamenetet, a konzultálási vagy ügykezelési struktúrákat;

13. A megyei tanács elé terjeszti jóváhagyás végett saját fejlesztési stratégiáit és programjait;

14. A 7-es Központi Régió többi megyéjével együtt résztvesz a regionális stratégiák kidolgozásában, az e célból létrehozott szervezeteken keresztül;

15. Prioritási és sürgősségi sorrendet javasol a rövid-, közép- és hosszútávra kitűzött stratégiák kidolgozásával és valóraváltásával kapcsolatosan;

16. Egybehangolja a megyei tanács külföldi vagy hazai finanszírozással megvalósítandó saját projektjeinek életbe ültetését;

17. Egybehangolja a Maros Megyei Tanács saját Pályázat-felügyelő Egységei tevékenységét;

18. Együttműködik az intézmény többi szakszolgálatával a folyamatban levő projektek (pályázatok) munkálatainak felügyeletében;

19. Biztosítja a folyamatban levő pályázatok követését és jelentéseket készít róluk a szerződő hatóságoknak;

20. Biztosítja az egyes pályázati partnerek együttműködését és nyomon követi ezek véghezvitelét;

21. A külföldi finanszírozással rendelkező, valamint a kormányzati programok keretében megvalósuló projektek állapotára vonatkozó jelentéseket állít össze; 

22. Javasolja a köz- és magánszféra, valamint a közszférák közötti  partnerségek létrehozását és fejlesztését;

23. Együttműködik az alárendelt intézményekkel a finanszírozási programok lebonyolításával kapcsolatos közös intézkedések megállapításában;    

24. A Europe Direct Információs Központ tevékenysége számára optimális  feltételeket biztosít; 

25. Kiadja és terjeszti a Europe Direct Információs Központ Közlönyét;

26. Évente megszervezi Európa napját és más eseményeket, amelyek az európai integrációval összefüggenek; 

27. A sajtóban előmozdítja az MAROS-EURÓPA Információs Központ valamennyi tevékenységét és rendezvényét; 

28. Hozzájárul a Europe Direct Információs Központ honlapjának frissítéséhez;

29. Más hazai és külföldi európai információs központokkal partnerségi kapcsolatokat indítványoz és létesít;

30. Gondoskodik az információs kapcsolatok állandóságáról (ügyeletéről) az Európai Unió intézményeivel, az Európai Bizottság  romániai képviseletével, a többi minisztérium szakosztályaival;

31. Együttműködik a megyei tanács szakapparátusának többi igazgatóságával és szolgálatával a munkahelyi feladatok teljesítése céljából;

32. Tevékenységi területét érintő összefoglalókat, jelentéseket, értesítőket készít;

33. Tevékenységi területére jellemző, saját számítógépes programjait használja;

34. Tevékenységi területére jellemző határozattervezeteket állít össze és a megyei tanács jóváhagyására előterjeszti;

35. Részt vállal a helyi struktúrák felkészítésében a közösségi acquis vonatkozó jogszabályai életbe léptetési képességének, valamint a strukturális pénzalapok ügykezelési képességének növelésében;

36. A hatályos jogszabályokban és a megyei tanács határozataiban előírt egyéb feladatköröket is betölt;

37. Teljesít a Maros Megyei Tanács elnöke és az igazgatóság vezetője által kiadott bármely más feladatot is.
38. Lefűzi az iratokat és leadja az irattárba.

· KÜLKAPCSOLATOK ÉS SAJTÓKAPCSOLATOK OSZTÁLYA 
14. cikkely  Fő feladatkörei a következők:
1. A nemzetközi kapcsolatok területén szakmai támogatást nyújt, munkálkodik ezek fejlesztésén és bővítésén, úgy a megyei tanács, mint a helyi tanácsok szintjén;

2. Megszervezi és kidolgozza a megyei tanács képviselőinek hivatalos látogatásait és találkozóit a megyében és külföldön;

3. Gondoskodik a megyei közigazgatási hatóságok protokoll és képviseleti szolgálatáról, és megőrzi a megyét bemutató és népszerűsítő dokumentumokat;

4. Protokollumokat, egyezségeket, testvértelepülési egyezményeket, partnerségeket, valamint a külföldi együttműködéseket megvalósító közös programokat kezdeményez és gondoskodik ezek megkötéséről, lefolyásáról;

5. A helyi hatóságok, a saját és decentralizált intézmények szintjén nyomon követi és elősegíti a külkapcsolatok rendszerét;

6. A Romániában akkreditált külföldi képviseletekkel, nagykövetségekkel és konzulátusokkal, valamint egyéb országos és nemzetközi szervezetekkel ápolja és fejleszti a kapcsolatokat;

7. Kapcsolatot biztosít az Európai Régiók Gyűlésével, szaksegédletével támogatja és felkészíti ennek a szervezetnek az ülésein és bizottsági ülésein való hatékony és hasznos résztvételt;

8. A megye, községek és városok népszerűsítése céljára szükséges információs CD-ket készít elő és ad ki az informatikai szolgálattal együttműködve;

9. Gondoskodik a külföldi küldöttségekkel létesített kapcsolatok megfelelő lezajlásáról, a külföldi partnerekkel való levelezésről, a szükséges kommunikációról és fordításokról;

10. Valamennyi szükséges intézkedést meghozza annak érdekében, hogy  előkészítse a küldöttségek különböző nemzetközi összejövetelekre való kiutazását;

11. Megszervezi és lebonyolítja a sajtókapcsolati tevékenységet;

12. Megszervezi a megyei tanács ügyvezető elnökségének sajtótájékoztatóit;

13. Kiveszi részét a megyei tanács közlönyének elkészítésében;

14. Nyomon követi a megyei tanácselnök, a tanácsosok vagy szakigazgatóságok sajtótájékoztatóinak, és a megyei közhatóság tevékenységét érintő egyéb cikkek helyes összeállítását és gondoskodik ezek közléséről, az elnök közvetlen láttamozása után;

15. Tevékenységi területére jellemző határozattervezeteket állít össze;

16. Tevékenységi területére jellemző, saját számítógépes programjait használja;

17. A tevékenységi területére jellemző pályázatok számára kidolgozza a nemzetközi pénzalapok lehívásához szükséges dokumentációt;

18. Gyakorlatba ülteti a megnyert pályázatokat;

19. Lefűzi és leadja az iratokat az irattárba;

20. Teljesít a Maros Megyei Tanács Elnöke és az igazgatóság vezetője által kiadott bármely más feladatot is.

C. KÖRNYEZETVÉDELMI OSZTÁLY 
15. cikkely Fő feladatkörei a következők:
1. Kidolgozza a Maros Megyei Tanács felelősségébe tartozó környezetvédelmi stratégiákat és programokat, és figyelemmel kíséri ezek valóra váltását;

2. Nyomon követi a regionális és megyei környezetvédelmi programok/tervek megvalósításának mikéntjét, figyelembe véve a fenntartható fejlődés elveit és a „szennyező fizet” elvét, a környezeti infrastruktúra-rehabilitálás és –fejlesztés következő kiemelt területein: 

· vízminőség (a megyei víz-szennyvíz infrastruktúra javítása és bővítése, az infrastruktúra fejlesztése: csatorna- és ivóvízhálózatok, szennyvíztisztító és -kezelő állomások, a városi és vidéki lakosság vízszükségletének kielégítéséért, a vízkészletek minőségének javításáért), a vízforrások fenntartható kihasználása, árvízmegelőzés és -védelem; 

· hulladékgazdálkodás (integrált hulladékgazdálkodási rendszer kifejlesztése, szelektív hulladékgyűjtő és újrahasznosítást népszerűsítő rendszer kivitelezése, megfelelő hulladékkezelő létesítmények kifejlesztése);

· természetvédelem (a biodiverzitás védelme és megőrzése, szennyezés-megelőzés és -ellenőrzés);

· az alternatív energiaforrások fejlesztése, a természetes erőforrások, alternatív energiaforrások és a kevésbé szennyező üzemanyagok fenntartható felhasználásának bátorítása révén.

3. Felülvigyázza a környezetvédelmi jogszabályok alkalmazását és betartását a megyei közhatóságok szintjén, figyelemmel követi a megyei és helyi közigazgatási hatóságokra háruló környezetvédelmi kötelezettségek teljesítésének stádiumát (amelyeket az Európai Unióhoz való Csatlakozási Szerződés környezetre vonatkozó 22. fejezetében vállaltak);
4. A szakosodott szervezetekkel együtt kidolgozza a megyei hulladékgazdálkodási terveket, résztvesz a regionális hulladék-gazdálkodási tervek kidolgozásában, a Maros Megyei Környezetvédelmi Ügynökség vagy más olyan szervezetek képviselőivel együtt, amelyek illetékességgel rendelkeznek a környezeti problémák területén, résztvesz a környezetvédelmi szakbizottságokban;

5. Képviseli a Maros Megyei Tanácsot a Maros Megyei Környezetvédelmi Ügynökség keretében működő, a szabályozó jellegű irat-kérelmeket elbíráló Műszaki Elemző Csoport heti ülésein;

6. Képviseli a Maros Megyei Tanácsot a Nagyszebeni Regionális  Környezetvédelmi Ügynökség keretében működő, a szabályozó jellegű irat-kérelmeket elbíráló Műszaki Elemző Csoport havi ülésein;

7. A szükséges környezetvédelmi intézkedések foganatosítása érdekében irányítja és támogatja a helyi tanácsokat a környezetvédelemre és a helyi hulladékgazdálkodásra vonatkozó jogszabályok helyes alkalmazásában;

8. Nyomon követi a megyei jogú városok hulladéktárolóinak bezárási ütemtervének betartását, a csatlakozási tárgyalások során az Európai Unióval megegyezett határidők szerint;

9. A szakosodott szervezetek támogatásával és felügyelete alatt tevékenykedik a környezet visszaállítása és védelme érdekében, megfelelő környezetmegőrzési és -védelmi intézkedéseket javasolva;  

10. Forrásokat és programokat azonosít a megyei tanács saját környezeti témájú pályázatainak, vagy kérésre, a helyi tanácsok és az alárendelt közintézmények hasonló jellegű projektjeinek kivitelezése érdekében;

11. A belső és külső pénzforrások bevonása érdekében pályázatokat és programokat javasol és dolgoz ki a környezetvédelem területén;

12. Maros megye érdekeit képviseli a Maros Megyei Környezetvédelmi Ügynökség, a Regionális Környezetvédelmi Ügynökség, valamint a  környezetvédelem területén fejlesztési programok és projektek kivitelezésében érdekelt más lehetséges partnerekkel való kapcsolatban;

13. Társulást javasolhat a megyei közigazgatás más hatóságaival a hulladékgazdálkodásra vonatkozó közérdekű munkálatok megvalósítása céljából;

14. Javasolja a köz- és magánszféra, valamint a közszektorok közötti  partnerségek létrehozását és fejlesztését, környezeti témájú projektek kivitelezése érdekében;

15. Biztosítja az információs és tanácsadói kapcsolatokat a külföldi és hazai vissza nem térítendő környezeti pénzalapok gazdálkodásával megbízott kormányzati szervekkel; kapcsolatokat teremt a hatóságokkal és közintézményekkel a környezeti adatok és információk közlése céljából;  
16. Támogatást és műszaki segédletet nyújt a helyi tanácsoknak a megyei és regionális hulladékgazdálkodási tervek gyakorlatba ültetésében;

17. Egybehangolja a helyi tanácsok tevékenységét a megyei érdekű hulladékgazdálkodási közszolgáltatások megvalósítása érdekében;

18. A helyi közhatóságokat, alárendelt intézményeket a környezettel kapcsolatos jogszabályokból eredő kötelezettségeikre felkészíti, valamint a nyilvánosság tájékoztatása céljából tevékenységeket szervez és résztvesz ezeken;

19. Együttműködik a Maros Megyei Környezetvédelmi Ügynökséggel és a Maros Megyei Kormánymegbízotti Hivatallal (Prefektúra), a Maros megyei környezetvédelmi intézkedések összeállítása és nyomon követése területén, havi jelentéseket szerkeszt a környezeti információkról és beruházásokról;

20. A környezeti problémákra vonatkozó, a helyi közhatóságok által tudomására hozott értesítésekre válaszol, illetékessége határain belül;

21. Követi a megyei környezeti létesítmények számára kibocsátott integrált környezeti engedélyekben/véleményezésekben foglalt intézkedések és határidők betartását, amelyek a megyei közhatóságok vagy ezeknek alárendelt intézmények által ügykezelt projektekhez és/vagy más környzeti beruházásokhoz tartoznak;

22. Együttműködve a helyi közigazgatási hatóságokkal és a Maros Megyei Környezetvédelmi Ügynökséggel, hozzájárul a megye környzeti stratégiáinak, előrejelzéseinek és programjainak megvalósításához;

23. Együttműködik a vidéki mezőgazdasági és erdészeti hatóságokkal, a Maros Megyei Kormánymegbízotti Hivatallal és a megye polgármesteri hivatalaival, hogy azonosítsák a mezőgazdasági felhasználásra alkalmatlan, leromlott vagy szennyezett területeket, ezek erdősítése vagy ökológiai rehabilitálása céljából; 
24. Támogatja a civil társadalom környezetvédelmi kezdeményezéseit és résztvesz ezekben;

25. A természeti örökség, közkincsek megtartása és megőrzése céljából együttműködik az érdekelt felekkel (kutatóintézetek, nemkormányzati szervezetek, múzeumok stb.); 

26. A szelektív hulladékgyűjtésről, a biodiverzitás megtartásának és védelmének fontosságáról tudatosítási és közönséginformálási akciókat szervez; 

27. A hatályos jogszabályok értelmében biztosítja a közönség hozzáférését a környezeti  információhoz, ennek terjesztését, valamint kérésre a környezetre vonatkozó adatokat és információkat szolgáltat;

28. Tevékenységi területére vonatkozó szintéziseket, jelentéseket, tájékoztatókat állít össze;

29. Tevékenységi területére jellemző határozattervezeteket állít össze és a megyei tanács elé terjeszti jóváhagyás végett;

30. A megyei tanács szakapparátusa keretében levő többi igazgatósággal és szolgálattal együttműködik szolgálati feladatainak teljesítése érdekében;

31. Megvalósítja a Maros Megyei Tanács saját környezetvédelmi pályázatait, amelyekre külföldi vagy belföldi finanszírozást szereztek.

E. TURISZTIKAI INFORMÁCIÓS IRODA 

16. cikkely A Turisztikai Információs Iroda fő feladatkörei a következők:
1. Tájékoztatja a Maros megyén áthaladó turistákat a megye idegenforgalmi lehetőségeiről, az e tevékenységre kiutalt helyiségben;

2. Leltárba veszi a megye fő turisztikai erőforrásait;

3. A hatályos törvényeknek megfelelően, leellenőrzi a turisztikai közkinccsé, illetve idegenforgalmi hellyé vagy turisztikai parkká  nyilvánító igazolvány megszerzésére benyújtott dokumentációt;
4. Elkészíti, karbantartja és az interneten közzéteszi a turisztikai adatbázist, a Maros megyét meglátogatni vagy megismerni óhajtó személyek jobb tájékoztatása céljából;

5. Turisztikai képzési tanfolyamokon vesz részt;

6. A Regionális Fejlesztési és Turisztikai Minisztérium felügyelőjével engedélyezési és ellenőrzési akciókat végez, és logisztikai szempontból támogatja a hegyi turistaútvonalak hitelesítési és megjelölési munkáját;

7. Biztosítja a megye turisztikai potenciáljával kapcsolatos információkat a szakminisztériumnak és szakmai szervezeteknek;

8. Turisztikai jellegű tájékoztató reklámanyagokat szerkeszt és terjeszt, írott formában, CD-n vagy hang- és képhordozón;

9. A turizmus és agroturizmus területén szakmai tanácsadási szolgáltatásokat nyújt;

10. Egyéb turisztikai és kulturális intézményekkel, társaságokkal és alapítványokkal együttműködve a megyét népszerűsítő akciókat kezdeményez kiállítások, vásárok, előadások, kulturális rendezvények révén;

11. Együttműködik más intézményekkel és közhatóságokkal turisztikai információs hálózatok vagy pontok létesítése érdekében a megye területén;

12. Tevékenységi területére jellemző határozattervezeteket dolgoz ki;  

13. Lefűzi és leadja az irattárba az iratokat;

14. Teljesít a Maros Megyei Tanács Elnöke és az igazgatóság vezetője által kiadott bármely más feladatot is.  

· Pályázat-felügyelő Egységek – Létesítési és működési irányvonalai
17. cikkely Tekintettel a közhatóságok fontos szerepére az európai alapok lehívásában, úgy az előcsatlakozási időszakban, mint főleg 2007. január 1. után, valamint az Európai Bizottság javaslataira a közösségi alapokból finanszírozott pályázatok potenciális kedvezményezettjeinek közigazgatási kapacitásuk megerősítésére vonatkozóan, megteremtődött a helyi közhatóságok támogatását és ösztönzését szolgáló intézménykeret azért, hogy könnyebben lehessen a fejlesztésre és korszerűsítésre nemzetközi alapokat lehívni. Hatékony menedzsment biztosítása érdekében, úgy a pályázatok, projektek kidolgozási szakaszában, mint ezek életbe ültetésekor, a menedzsment csapatok az elnök rendeletével lesznek kinevezve egy olyan szerkezet tiszteletben tartásával, amelyik tartalmazza a:
· vezérmenedzsert,

· projektmenedzsment területén jártas szakembereket,

· jogi és közbeszerzés téren jártas szakembereket,

· műszaki problémákban jártas szakembereket,

· pénzügyi problémákban jártas szakembereket,

· a vissza nem térítendő problémákban jártas szakembereket,

· humánerőforrás szakembereket,
· a pályázat, projekt jellegéből fakadó sajátos problémákban jártas szakembereket.

Az a kötelező követelmény, hogy a kinevezett személyeknek legyenek szaktanulmányaik és legyen tapasztalatuk az illető területen a helyi és megyei területi-közigazgatási egységek szintjén alkalmazandó projektmenedzsmenti stratégiák előmozdítására vonatkozó 2007. évi 339. sz. törvény követelményeinek megfelelően.
18. cikkely Ezeknek a csapatoknak a kinevezésekor a következők lesznek figyelembe véve:

a) a kidolgozás folyamatában levő pályázatok, projektek sajátos tevékenységei:


1. A finanszírozási program azonosítása, a pályázati útmutató, az illető pályázat kidolgozására vonatkozó szabványos űrlapok letöltése és a Pályázat-felügyelő Egységgel való levelezés;

2. Együttműködés az Operatív Programok Menedzsment Hatóságaik által alkalmazott tanácsadó, konzultáló csapatokkal;

3. Az elsődleges információk begyűjtése és feldolgozása;
4. A támogatási kérelem kidolgozása (fejezetek: a projekt, 
pályázat fontossága, jelentősége a program prioritásai fényében, a tevékenységek leírása, Gantt-diagram, a pályázat életbe ültetési módszertana és a menedzsment kapacitás, költségvetés, logikai mátrix);
5.A támogatást igénylő menedzsmentjét és fizetésképességét 
tanúsító kiegészítő dokumentumok előkészítése: nyilatkozatok, CV-k, tevékenységi beszámolók, tanácsi határozatok, mérlegek, pénzügyi azonosítási adatlapok, adóigazolások, telekkönyvi kivonatok, egyezmények, véleményezések, városrendészeti igazolások és a finanszírozó által kért egyéb dokumentumok valamennyi pályázati útmutatóban szemléltetett alkalmassági kritériumoknak megfelelően;
6. Ezek előkészítése és iratgyűjtőbe helyezése a 
megkövetelt példányszámban és módon (a dokumentáció megszámozása és lepecsételése, elektronikus alakban való bemutatása stb.);
b) az életbe ültetés alatt levő pályázatok, projektek sajátos tevékenységei: 
1. A finanszírozó által a támogatási szerződés céljából igényelt valamennyi dokumentáció időben történő összeállítása és megküldése (Euró és Lej pénznemben nyitott számlák pénzügyi azonosítására voantkozó adatlapok, nyilatkozatok, bizonyos tevékenységek lezajlási módját illető kiegészítő információk bemutatása, ismertetése, pénzügyi audit-szerződések);
2. A nyomon követési szemlék, látogatók fogadása az előszerződési szakaszban a helyszínen, terepen történő felmérések elvégzése céljából; 
3. A támogatási szerződések aláírása;

4. A PFE tagjainak részvétele a finanszírozó által szervezett tanfolyamokon, kurzusokon, a finanszírozó pályázati útmutatójába foglalt szabályok megismerése céljából, illetve a pénzügyi lejelentésekhez szükséges szabványos és a pénzügyi beszámolók szöveges részére vonatkozó űrlapok;
5. A tanácsi határozatok kidolgozása a pályázat életbe ültetése végett, a finanszírozó igényei szerint;
6. A (köz)beszerzési eljárások megszervezése;
7. A pályázatban előírt tevékenységek lebonyolítása (beruházások, tanfolyamok, műszaki segédlet, stb.);
8. A jogi szabályozások betartása, a hivatalos értesítők és függelékek, addendumok elkészítése, ha ezt megkívánja a helyzet;
9. A jogi jellegű tevékenységek megvalósítása (pl. a beruházásokhoz szükséges telkek közérdekű kisajátítási eljárásainak megkezdése és lefolytatása);
10. A kifizetések, banki egyeztetések teljesítése és ezek nyilvántartása a finanszírozó igényei szerint,

11. A lej/euró árfolyam-ingadozásból eredő pénzügyi problémák, HÉA és egyéb, a pályázat életbe ültetéséhez szükséges kiadások rendezése;
12. A pénzügyi beszámolók szöveges részének és a pénzügyi jelentések elkészítése a szabályok szerint;

13. A dokumentációk angol nyelvre való fordítása ott ahol ez szükségessé válik;

14. A kifizetés iránti kérelem elkészítése;

15. A pályázat, projekt láthatóságának biztosítása, stb.;

16. A finanszírozó részéről érkező nyomon követési, monitorizálási szemlék, latogatók fogadása műszaki és pénzügyi problémák kapcsán;

17. Munkatalálkozók szervezése a pályázat, projekt felügyelése és a következő szakaszokra vonatkozó cselekvési irányvonalak megállapítása céljából.

19. cikkely A Pályázat-felügyelő Egységek összetétele – PFE tagjai.

A Pályázat-felügyelő Egységek a következökből lesznek alkotva: projektmenedzser, menedzser asszisztens, jogász, műszaki szakértő, egy pénzügyi tisztviselő, egy titkár. Ezekre a tételekre vonatkozó további részletek a következő paragrafusokban vannak ismertetve:

a. Projektmenedzser – biztosítja a PFE fő menedzsmentjét. Egybehangolja a projekt beütemezési szakaszait. 

b. Menedzser assziszetns – átveszi a projektmenedzser feladatköreit akkor, amikor ő nem tud rendelkezésre állni. Résztvesz a dolgok és szolgáltatsok licitének, versenytárgyalásának megszervezésében és lefolytatásában.
c. Pénzügyi tisztviselő – egy könyvelő lesz vagy egy hasonló tapasztalatokkal rendelkező személy a pályázó részéről.

d. Jogász – a jogi szaksegédletet fogja biztosítani.
e. Műszaki tanácsadó – a pályázó egyik képviselője lesz akinek nem idegenek a pályázat, projekt műszaki adatai. Ő a licitek, versenytárgyalások kiértkelési folyamatába fog bekapcsolódni és résztvesz a havonta sorra kerülő üléseken. Tervezés vonatkozásában fog tanácsolni. Ott ahol a projektek, pályázatok természete és célja megköveteli több tanácsadó bevonható a szerződés különböző szakaszaiban.
f. Titkár – neki az a szerepe, hogy jelentéseket készítsen, levelezésről gondoskodjon, illetve támogassa a PFE tagjait.
g. Közbeszerzésért felelős személy – felelni fog a licit, versenytárgyalási dokumentációk kidolgozásááért és a licit iratgyűjtő összeállításáért. Kidolgozza a pályázat életbe ültetéséhez szükséges javak és szolgáltatások beszerzéséhez szükséges szerződéseket.
A Pályázat-felügyelő Egységek mindenik pályázat, projektre külön fognak megalakulni a közpénz alapokból fizetett személyzet egységes bérezésére vonatkozó 2010. évi 284. sz. 34. cikkely előírásai tiszteletben tartásával és összetételükben lesznek a Maros Megyei Tanács szakapparátusában levő más iagzagtóságok és szakosztályok keretéből is közalkalmazottak. Ezek tevékenysége a PFE-ben a Regionális Fejlesztési és Pályázat-felügyelő Igazgatóság koordinálása alatt zajlik.
BELSŐ NYILVÁNOS AUDIT OSZTÁLY
20. cikkely A Maros Megyei Tanács keretén belül a belső nyilvános auditálási tevékenységet a Belső Nyilvános Audit Osztály gyakorolja, a közösségi entitás keretén belül végzett valamennyi tevékenység fölött, beleértve az alárendelt entitások tevékenységei fölött is, amelyeknek nincs ilyen osztályuk, a nyilvános pénzalapok létrejötte és felhasználása, valamint a közvagyon ügykezelésé tekintetében.

A Belső Nyilvános Audit Osztály független és tárgyilagos funkcionális tevékenységet végez, amely bizonyosságot ad és tanácsokat szolgáltat a vezetőségnek a közpénz-bevételekkel és kiadásokkal való megfelelő gazdálkodásról, tökéletesítve a Maros Megyei Tanács és alárendelt intézményeinek tevékenységeit,  segíti a közösségi entitást, hogy rendszeres és módszeres megközelítéssel teljesítse célkitűzéseit, kiértékelje és javítsa a vezetési rendszer hatékonyságát és hatásosságát, amelynek alapja a kockázatkezelés, az ellenőrzés és az ügyvezetési folyamatok kezelése.

21. cikkely A Belső Nyilvános Audit Osztály feladatkörei:

1. A Közintézmények belső Auditálását Összehangoló Központi Egység láttamozásával, véleményezésével kidolgozza annak a közösségi entitásnak a jellegzetes módszertani normáit, amelyben tevékenykedik; 

2. Kidolgozza a belső nyilvános auditálás éves tervét; 

3. Belső nyilvános auditálási tevékenységet folytat annak felmérése 
érdekében, hogy a közösségi entitás pénzügyi menedzsmenti és ellenőrzési rendszerei átlátszóak-e és megfelelnek-e a törvényességi, rendszerességi, gazdaságossági, hatékonysági és hatásossági normáknak. A Belső Nyilvános Audit Osztály legalább 3 évente egyszer köteles auditálni a következő tevékenységeket és műveleteket, de nem korlátozódik ezekre:
a. költségvetési és törvényes kötelezettség-vállalások, amelyekből közvetlen vagy közvetett módon fizetési kötelezettségek származnak, ideértve a közösségi alapokat is; 

b. a közpénzalapokból történő kifizetések, ideértve az Európai Közösségtől származó alapokat is;

c. az állam vagy területi-közigazgatási egységeinek magánterületéről származó javak eladása, elzálogosítása, engedményezése (koncesszióba adása) vagy bérbeadása; 

d. az állam vagy területi-közigazgatási egységeinek közterületéről  származó javak engedményezése vagy bérbeadása;

e. a közjövedelmek létrejötte, illetve a kinnlevőségi címletek engedélyezési és megállapítási módja, valamint ezek behajtásakor nyújtott kedvezmények; 

f. a költségvetési hitelek kiutalása;

g. a számviteli rendszer és ennek életképessége; 

h. a döntéshozó rendszer; 

i. a vezetői és ellenőrző rendszerek, valamint az ilyen rendszerekhez társuló kockázatok; 

j. az informatikai rendszerek. 

4. Tájékoztatja a Közintézmények Belső Auditálását Összehangoló Központi Egységet, amelyet a Maros Megyei Pénzügyi Főigazgatóság képvisel megyénkben, arról, ha az auditált közentitás nem alkalmazta valamelyik javaslatát és milyen következményei lettek ennek; 

5. Auditálási tevékenységeiből származó megállapításairól, következtetéseiről és javaslatairól rendszeres időközönként jelentéseket terjeszt elő; 

6. Elkészíti a belső nyilvános auditálási tevékenység éves jelentését; 

7. Amennyiben szabálytalanságokat vagy lehetséges megkárosításokat észlel, azonnal jelenti ezt a közentitás vezetőjének és az illetékes belső ellenőrző szervnek;

8. Kidolgozza a belső auditálási tevékenységek minőségbiztosítási és –javítási programját;

9. Bármely más, hatáskörébe tartozó feladatkört is ellát, amelyet a Maros Megyei Tanács Elnökétől kap.

22. cikkely A Belső Nyilvános Audit Osztály auditálja a megyei tanács szakapparátusa valamint a következő alárendelt intézményeiben zajló akciókat és tevékenységeket: Maros Megyei Múzeum, Maros Megyei Könyvtár, Maros Megyei Állami Filharmónia, Maros Művészegyüttes, Ariel Gyermek- és Ifjúsági Színház, Hagyományos Kultúra és Művészeti Oktatás Maros Megyei Központja, Vatra Folyóirat Szerkesztősége, Látó Szépirodalmi Folyóirat Szerkesztősége, Maros Megyei Honvédelmi Központ,  Maros Megyei Polgári Védelem, inkluzív nevelési központok, Maros Megyei Lakosság-nyilvántartó Igazgatóság, a Megyei Érdekeltségű Létesítmények Maros Megyei Őrző-védő Szolgálata és a Maros Megyei Salvamont–Salvaspeo Hegyimentő és Barlangmentő Közszolgálat.


A Marosvásárhelyi Repülőtér Önálló Ügyvitelű Vállalat és a Maros Megyei Ipari Park RT  gazdasági egységek számára az auditálást csak a Maros Megyei Tanács és/vagy a közvagyonkezelő ügynökség révén kiutalt közpénzekkel való gazdálkodás tekintetében végzi el.
HUMÁNERŐFORRÁS SZOLGÁLAT
23. cikkely A Humánerőforrás Szolgálat a Maros Megyei Tanács elnökének alárendelt szolgálat, amely által megvalósul a humánerőforrások ügykezelése, valamint a Kormány közhivatalra és köztisztviselőkre vonatkozó stratégiájának gyakorlatba ültetése.
Biztosítja a megye fejlesztését és korszerűsítését célzó nemzetközi pénzellátási alapokra kiírt pályázatok megalapozását és kivitelezését.  Előmozdítja a nemzetközi finanszírozású programokat, a sajátos tevékenységi területére vonatkozó Pályázat-felügyelő Egységek jellegzetes feladatait. 

24. cikkely  A Humánerőforrás Szolgálat feladatkörei: 

1. Gyakorlatba ülteti a közalkalmazottak, valamint a szakapparátus és alárendelt intézmények szerződéses személyzetének egységes fizetésére vonatkozó jogszabályokat; 

2. Az intézmény szükségleteinek megfelelően kidolgozza, a megyei tanács plénuma elé terjeszti jóváhagyásra, a Közalkalmazottak Országos Hatóságának megküldi és alkalmazza a közhivatali állások betöltési tervét; 

3. Megalapozza és kidolgozza az intézmény szervezeti ábráját és személyzeti felépítését, a hatályos jogszabályok betartásával; 

4. Egybehangolja a közalkalmazottak és a szerződéses személyzet éves szakmai kiértékelési akcióját, a megvalósított célkitűzésekhez viszonyítva, és nyomon követi a kiértékelési folyamatot; 

5. Kidolgozza a közalkalmazottak éves szakmai továbbképzési tervét, valamint tanácsadást és segédletet nyújt az intézmény vezető beosztású  közalkalmazottainak a szakmai továbbképzési intézkedések megállapításában; 
6. Nyomon követi a közalkalmazottak szakképzésére vonatkozó intézkedések alkalmazását, és összeállítja a közalkalmazottak szakképzéséről szóló éves jelentést; 

7. Összeállítja, kitölti és nyilvántartja a közalkalmazottak személyes iratgyűjtőit,  a szerződéses személyzet személyes iratgyűjtőit, valamint a közjogi méltóságok valamint az alárendelt intézmények személyes iratgyűjtőit;   
8. Kezeli a közalkalmazotti álláshelyeket nyilvántartó és a közalkalmazottak személyes adatait tartalmazó adatbázist, e feladatkör ellátása folyamán együttműködik a Közalkalmazottak Országos Hatóságával;  
9. Kidolgozza a Maros Megyei Tanács szakapparátusának szervezési és működési szabályzatát, együttműködve a szakigazagtóságok ügyvezető igazgatóival és a szakosztályok felelőseivel;

10. Kidolgozza a Maros Megyei Tanácsnak alárendelt intézmények  szervezési és működési szabályzatának jóváhagyására vonatkozó határozattervezeteket, az illető intézmények igazgatóival együttműködve;

11. Évente és a költségvetés-kiigazítások alkalmával, a Költségvetési Szolgálattal együtt  megalapozza a szakapparátus és az alárendelt intézmények személyzeti költségeinek fedezésére szükséges költségvetési hitelszükségletet; 

12. Nyomon követi a szakapparátus munkahelyi leírásainak új feladatkörökkel és felelősségekkel való kiegészítését, amint azok a hatályos jogszabályokból kitűnnek; 

13. Összeállítja a törvény szerinti díjazási alap elkülönítéséhez, valamint az egyéni és éves prémiumok jóváhagyásához szükséges dokumentációt; 

14. Nyomon követi az intézmény keretében tevékenykedő közalkalmazottak és a szerződéses személyzet karrierjének alakulását, kidolgozza az előléptetéshez szükséges dokumentációt, illetve megszervezi a szakmai funkciókban és fokozatokban való előléptetési vizsgákat;

15. Megszervezi és figyelemmel követi a pályakezdők gyakornoki időszakának lefolyását, fenntartja a kapcsolatot a gyakornokokkal rendelkező osztályvezetőkkel és a pályakezdők irányítóival;

16. A vonatkozó hatályos jogszabályoknak megfelelően, megállapítja az álláshelyek, beosztások és a közalkalmazottak beosztását, összehasonlíthatóságát és újrabeosztását;

17. Megszervezi és biztosítja a közalkalmazottak eskületételével kapcsolatos eljárásokat;  

18. Betervezi és újraütemezi az éves pihenőszabadságokat, és követi ezek kihasználását az év folyamán; nyilvántartja az intézmény alkalmazottainak pótlólagos és tanulmányi szabadságait; 

19. Nyilvántartja a fizetetlen szabadságokat, az igazolatlan hiányzásokat és a büntető rendelkezéseket, bevezeti ezeket a munkakönyvekbe és az alklamazottak nyilvántartási lajstromába; 

20. Nyilvántartja az alkalmazottak munkakönyveit és bevezeti az összes bekövetkezett módosulást; kitölti az alkalmazottak általános nyilvántartási lajstromát, elektronikus formátumban is; 

21. A szakapparátus személyzetének kérésére kitölti a nyugdíjazási iratcsomókat és nyomon követi a szolgálati viszonyok/egyéni munkaszerződések jog szerinti megszűnési eseteit, a nyugdíjazáshoz szükséges standard életkor és a minimális hozzájárulási időszak együttes teljesülése esetén, a törvényes határidők szerint; 

22. Az intézmény irattárában levő fizetési jegyzékek alapján a fizetésre és a szolgálati időre vonatkozó igazolványokat bocsát ki a volt alkalmazottak vagy más kérelmezők számára;

23. Megszervezi a Maros Megyei Tanács szakapparátusa közalkalmazotti/betöltetlen állásaira, valamint az alárendelt intézmények igazgatói/menedzserei számára kiírt toborzó versenyvizsgákat, betartva az összes eljárást és a vonatkozó jogszabályokat; 

24. Előkészíti az alkalmazás, áthelyezés, újraelosztás, a szolgálati viszonyok megszűnése vagy felfüggesztése, munkaszerződés felbontása esetében igényelt dokumentumokat, és a hitelutalványozó elé terjeszti jóváhagyásra; 

25. Vezeti a katonai kötelezettségekkel rendelkező személyzetre valamint a munkahelyi mozgósításra vonatkozó adatbázist, titkos regisztert és nyilvántartási jegyzékeket, esetenként közli a Megyei Honvédelmi Központtal a bekövetkezett változásokat; 

26. Gondoskodik a fent említett dokumentumok és a szolgálati titok biztonságos megőrzéséről;

27. A Maros Megyei Tanács szakapparátusa közalkalmazottai vagyonbevallásait és érdeknyilatkozatait átveszi, beiktatja, speciális jegyzékekben feltünteti és továbbítja az Országos Feddhetetlenségi Ügynökségnek, valamint tanácsokkal látja el a közalkalmazottakat e dokumentumok kitöltési mikéntjére vonatkozóan;

28. Az Országos Feddhetetlenségi Ügynökség létrehozására, szervezésére és működésére vonatkozó, utólag módosított és kiegészített 2007. évi 144. sz. törvényben előírt bármely más feladatot is teljesít, a fent említett kategóriák számára;

29. Felülvigyázza a Magatartási Kódex előírásainak alkalmazását, az intézmény közalkalmazottai számára támogatást és tanácsadást nyújt ezen a területen, a viselkedési szabályok betartásáról negyedévi jelentéseket állít össze;

30. Saját kezdeményezéséből vagy a megyei tanács elnökének kérésére jelentéseket és értesítőket állít össze a saját tevékenységéről; 

31. Saját tevékenységi területéhez tartozó statisztikai jelentéseket tölt ki és a kitűzött határidőben továbbítja ezeket;

32. Saját tevékenységi területéhez tartozó indokolásokat és határozat-tervezeteket készít elő úgy a szakapparátus, mint a hatóságnak  alárendelt intézmények és szolgálatok számára; 

33. Egybehangolja a helyi tanácsok tevékenységét a bérezési jogszabályok egységes alkalmazása érdekében; 

34. A helyi tanácsoknak, kérésre, műszaki segédletet nyújt a közalkalmazottak és a szerződéses személyzetre vonatkozó bérezési jogszabályok alkalmazása, személyzeti felépítés kidolgozása, versenyvizsgák megszervezése, személyzet alkalmazása, áthelyezése, újraelosztása, előléptetése, a szolgálati viszony megszűnése tekintetében; 

35. Támogatja a fegyelmi bizottság és a közös/vegyes bizottság tevékenységét az ügyek rendezésekor, megoldásakor, illetve valamennyi kért dokumentumot a két bizottság elnökeinek rendelkezésére bocsátja;

36. A megyei tanács alkalmazottainak kérésére munkahelyi igazolványokat bocsát ki, a megyei tanácsosoknak e minőségüket igazoló iratokat, és másfajta igazolványokat is; 

37. Saját apparátus személyzete számára gondoskodik a szolgálati-, ellenőrző-, megyei tanácsosi és A.T.O.P. (Területi Közrendészeti Hatóság)-bizottsági tagságot tanúsító igazolványok összeállításáról és kibocsátásáról; 

38. Gondoskodik a saját tevékenységi területéhez tartozó dokumentumok archiválásáról a hatályos jogszabályok szerint; 

39. Információkat szolgáltat saját tevékenységéről az egység ellenőrző szerveinek; 

40. Résztvesz a megyei tanács alárendeltségébe tartozó intézményeknél, különleges jelleggel rendelkező önálló ügyvitelű társaságoknál, kereskedelmi társaságoknál szakmai problémákban tartott tematikus ellenőrzéseken; 

41. Saját tevékenységi területéről tájékoztatókat mutat be a szakbizottságokban; 

42. Résztvesz a megyei tanács és a szakbizottságok rendes vagy rendkívüli ülésein, amikor olyan határozattervezeteket vitatnak meg, amelyek indokolását és megalapozását a szolgálat szakemberei készítették elő;

43. A leosztott leveleket, értesítéseket megvizsgálja és időben megoldja; 

44. Elvégez egyéb olyan szakmunkálatot is, amellyel a megyei tanács vezetősége megbízza; 

45. Követi az elnök által kiadott szabályozó vagy egyéni jellegű rendelkezések, valamint az általa elrendelt intézkedések teljesítését;

46. Az elnök kérésére vagy bizottságokba való kinevezés esetén, tematikus ellenőrzéseket végez a szakapparátus szolgálatainak és az alárendelt intézmények tevékenysége kapcsán, írott jelentéseket és tájékoztatókat készít, amelyeket bemutat az elnöknek;

47. A közérdekű információkhoz való szabad hozzáférésre vonatkozó törvényes előírásoknak megfelelően, válaszol a ráháruló ezirányú megkeresésekre;

48. Amennyiben meghívják, résztvesz a szakbizottságok ülésein;

49. A felekezeti egységek, kultúra, sport és szociális ellátás területéről leadott pályázatok kiválasztási bizottságának titkársági teendőit ellátja, és ha kinevezik e bizottságok tagjává elvégzi a sajátos tevékenységeket;

50. A munkabiztonság és munkaegészségügy terén megelőző és védelmi tevékenységeket folytat:
h. kidolgozza és napirendre hozza a megelőző és védelmi tervet;

i. a munkarendszer minden egyes komponense számára azonosítja a veszélyeket és felbecsüli a kockázatokat;

j. a munkabiztonsági és –egészségügyi szabályozások kiegészítése és/vagy alkalmazása céljából saját utasításokat dolgoz ki;

k. valamennyi képzési szakasz számára kidolgozza a tematikát, megállapítja valamennyi munkahely számára a megfelelő időszakosságot, munkabiztonsági és –egészségügyi tájékoztatást és képzést biztosít;

l. a Munkabiztonsági és –egészségügyi törvény értelmében, összeállítja a súlyos és közvetlenül fenyegető veszély esetén alkalmazandó akciótervet;

m. leellenőrzi a riasztó-, figyelmeztető-, vészjelző- és biztonsági rendszerek működőképességét;

51. A megyei tanács elnöke által rábízott egyéb feladatokat is teljesít.
JOGÜGYI ÉS KÖZIGAZGATÁSI IGAZGATÓSÁG
25. cikkely A Jogügyi és Közigazgatási Igazgatóság biztosítja a szakapparátus és a megyei tanács működőképességét, és egybehangolja a helyi tanácsok tevékenységét a jogszabályoknak megfelelő szervezés és működés, valamint a törvényesség betartása  tekintetében. A Jogügyi Szolgálat képviseli a megyét és a megyei tanácsot az jogszolgáltatás előtt.
26. cikkely A Jogügyi és Közigazgatási Igazgatóság, a többi osztállyal együttműködve, előkészíti az iratokat az elnök, a szakbizottságok és a megyei tanács számára.

27. cikkely A hatályos jogszabályok szerint ráháruló feladatkörök teljesítése érdekében együttműködik a megyei tanács valamennyi osztályával, a Maros Megyei Kormánymegbízotti Hivatallal, a decentralizált intézményekkel valamint a Belügyminisztérium hatáskörébe tartozó osztályokkal, és más országos közhatóságokkal és közintézményekkel. 

Gondoskodik a megye fejlesztési és korszerűsítési pályázatainak megalapozásáról és életbe ültetéséről a nemzetközi finanszírozási alapokból. Teljesíti a Pályázat-felügyelő Egységek sajátos feladatait a nemzetközi finanszírozási programok előmozdítása kapcsán, saját tevékenységi területén.
28. cikkely  A Jogügyi és Közigazgatási Igazgatóság az alábbi szervezeti struktúrával rendelkezik:
A. Jogügyi Szolgálat 

B. Közigazgatási és Főirodai/Kancellária Szolgálat 
· Helyi Közigazgatási Osztály 

· Közönségkapcsolati és Közérdekű Információk Osztálya 
· Főiroda/Kancellária Osztály.

A. JOGÜGYI SZOLGÁLAT 

29. cikkely A Jogügyi Szolgálat biztosítja a Maros Megyei Tanács és a megye helyi tanácsainak érdekképviseletét, valamint a megyei tanács alárendeltségébe tartozó intézmények érdekeit a bírósági hatóságok előtt, amennyiben erre felkérik.
A szolgálat jogi és vitás-peres jellegű feladatkörei a megyei tanács tevékenységeinek és iratainak törvényességét, valamint az  igazságszolgáltatás előtti képviseletét célozzák.

Ebből a célból: 
1. Képviseli a megyei tanácsot az jogszolgáltatással való kapcsolatokban, beleértve a közigazgatási bíróságot is;

2. Kérésükre, képviseli a megye helyi tanácsait az jogszolgáltatással való viszonyokban, nevükben polgári kereseteket, viszontkereseteket, válasziratokat, fellebbezéseket, felfolyamodásokat készít, a bíróságon folyó ügyekben beavatkozási kérelmeket stb. állít össze nevükben, jogvédelmet nyújt felmerülő problémáikban;

3. Jogsegédletet nyújt a megyei tanács fennhatósága alatt levő intézmények számára, kérésükre képviseli ezeket a jogszolgáltatással való viszonyokban, nevükben bírósági kereseteket, válasziratokat, fellebbezéseket, felfolyamodásokat és egyéb perrendtartási iratot állít össze;

4. Szakmai segédletet nyújt a megyei tanács szakapparátus személyzete számára szolgálati feladataik teljesítésében;

5. Résztvesz a törvénytervezetek, kormányrendeletek és –határozatok összeállításában és nyomon követi előmozdításuk stádiumát;

6. Kielemzi a jogszabálytervezeteket és megjegyzéseket fogalmaz meg;

7. Láttamozza a gazdasági szerződéstervezeteket és minden olyan iratot, amely a megyei tanács vagyoni jellegű felelősségvállalását vonja maga után;

8. Nyilatkozik a megyei tanács jóváhagyására előterjesztendő határozattervezetek törvényességéről;

9. Képviseli az 1995. évi 112. sz. törvény alkalmazására létrehozott megyei bizottságot az igazságszolgáltatással való kapcsolatokban;

10. Nyilvántartja az 1995. évi 112. sz. törvény alkalmazására létrehozott megyei bizottság iratgyűjtőit;

11. Kezeli az 1995. évi 112. sz. törvény alkalmazására létrehozott megyei bizottságnak benyújtott kérvényeket, a bizottság és a jogszolgáltatási szervek által adott megoldásokat, illetve a bizottság határozataival szembeni állampolgárok által megfogalmazott óvásokat, kifogásokat tartalmazó  számítógépes adatbázist;

12. A 2001. évi 10. sz. törvény alkalmazására létrehozott megyei bizottság vagy az állampolgárok kérésére, kivizsgálja és másolatokat bocsát ki egyes ingatlanok államosításának körülményeiről és a kiosztott kártérítésekről szóló dokumentumokról;

13. Másolatokat bocsát ki az 1995. évi 112. sz. törvény alkalmazására létrehozott megyei bizottság iratgyűjtőiben található iratokról;

14. Meghozza a szükséges intézkedéseket a kényszervégrehajtási jogcímek megszerzése érdekében és támogatja ezek végrehajtását;

15. Résztvesz a versenytárgyalási (licit)bizottságokban, a megyei tanács és hatósága alá tartozó intézmények számára beszerzendő javakra, szolgáltatásokra és munkálatokra kiírt versenytárgyalások, licitek megszervezésében és lebonyolításában;

16. A rendelettervezetekhez és a határozattervezetekhez jegyzeteket, beszámolókat, megállapításokat készít és terjeszt elő;

17. A Jogügyi Szolgálatnak kiosztott, állampolgárok által megfogalmazott kérvényeket és értesítéseket kielemzi és válaszol ezekre;

18. Biztosítja a megyei tanács szakapparátusa egyik képviselőjének résztvételét a Helyi közigazgatási, jogügyi, közrendészeti, az állampolgári jogok és szabadságok betartásával megbízott bizottság ülésein, akinek feladata közvetíteni a megyei tanács ügyvezető igazgatósága felé a bizottság ülésein megvitatott problémákat, jövőbeni célkitűzéseket, ugyanakkor szakmai támogatást nyújt a bizottság tagjainak munkájukban;

19. A megyei tanács szakbizottságainak üléseire, ahol határozat-tervezeteket tárgyalnak meg, gondoskodik egy jogtanácsos résztvételéről, aki a javasolt intézkedések törvényességi vetületeit alátámasztja és megindokolja;

20. Lefűzi a szolgálat iratait és leadja a irattárba;

21. Nyilvántartást vezet a peres ügyekről, tárgyalási időpontokról, valamint a hozzá küldött levelezésről;

22. Megőrzi és a megyei tanács szakapparátus osztályainak a rendelkezésére bocsátja a létező jogszabálygyűjteményt. 

B. KÖZIGAZGATÁSI ÉS FŐIRODA/KANCELLÁRIA SZOLGÁLAT
30. cikkely A Közigazgatási és Főiroda/Kancellária Szolgálat egybehangolja és irányítja a helyi tanácsok munkáját a központi hatóságok által kibocsátott törvények, jogszabályok, valamint a megyei tanács határozatainak egységes alkalmazása érdekében, főleg a szervezésüket és működésüket érintő területeken. Továbbá, megszervezi a megyei tanács, a Címertervezeteket véleményező megyei bizottság és a Területi Közrendészeti Hatóság üléseit, és kiadja a Megyei Tanács Hivatalos Közlönyét és Hírlevelét.

· HELYI KÖZIGAZGATÁSI OSZTÁLY 
31. cikkely A Helyi Közigazgatási Osztály a következő feladatköröket gyakorolja, a törvényes keretek között: 
1. Támogatja a polgármesteri hivatalokat és helyi tanácsokat a szervezési és működési szabályzatok, és esetenként, a jogszabályokban előírt alapszabályzatok kidolgozásában és alkalmazásában;

2. Irányítja és szaksegédletet nyújt a helyi közigazgatási hatóságoknak és a megyei területi közigazgatási egységek jegyzőinek a helyi tanácsok üléseinek megszervezésében és levezetésében, saját szabályozó jogiratainak (határozatainak) összeállításában és alkalmazásában;

3. Irányítja és támogatja a helyi tanácsokat az általános és helyi választások, országos vagy helyi referendumok és a nyilvános gyűlések megszervezésében és levezetésében;

4. Leellenőrzi és irányítja a helyi közigazgatási hatóságokat a dokumentumok nyilvántartási, áramlási és megőrzési munkájában;

5. A szakapparátus többi szakosztályával együtt megszervezi és résztvesz a polgármesterek, területi közigazgatási egységek jegyzőinek és szakszemélyzetének kiképzésében;

6. Tájékoztatókat, jelentéseket és egyéb iratokat készít elő, amelyeket a megyei tanács, a szakbizottságok és az ügyvezető igazgatóság elé terjesztenek megvitatás céljából;

7. A megyei rendőr-felügyelőséggel együttműködve szakirányítást nyújt a helyi közigazgatási hatóságoknak a személyek, javak és értékek őrző-védő tevékenységének megszervezésében, a jogszabályok szerint;

8. Irányítja és támogatja a helyi tanácsokat a garantált minimál-jövedelemről, szociális segélynyújtásról, fűtéssegélyről és egyéb pénzügyi segélyek nyújtásáról szóló, utólag módosított és kiegészített 2001. évi 416. sz. törvény előírásainak alkalmazásában;

9. A jogszabályok szerint megszervezi a tanulóknak és iskolásoknak kiosztott tej- és péktermékek közbeszerzési szerződésének odaítélése céljából lezajló elektronikus licit előkészítő tevékenységeit;

10. Nyomon követi a tanulóknak és óvodásoknak juttatott tej- és péktermékekre vonatkozó 2002. évi 96. sz. SKR értelmében a megyei tanács által megkötött szerződéssel kapcsolatos tevékenységet;

11. Képviseli a Maros Megyei Tanácsot a kormányzati és nem-kormányzati szervekkel való kapcsolataiban, és előmozdítja a partnerségi viszonyt ezekkel, a különféle érdekterületeket érintő megyei szintű pályázatokhoz szükséges belföldi vagy nemzetközi pénzalapok lehívása érdekében;

12. Résztvesz a jogi személyiségű romániai egyesületek és alapítványok, valamint más nem-kormányzati, nem jövedelemszerző célú szervezetek kiértékelésében és kiválogatásában, amelyek támogatásokat kaphatnak a megyei költségvetésből szociális programok és pályázatok kezdeményezésére és megszervezésére;

13. Résztvesz a Szociális Szolgáltatások Megyei Ügynöksége keretében működő Szociális szolgáltatásokat nyújtó beszállítókat akkreditáló bizottság ülésein;

14. Ellenőrzi, irányítja és támogatja a helyi közigazgatósági hatóságokat a mezőgazdasági regiszter kitöltésében, valamint az őstermelői igazolvány beszerzésében és kibocsátásában;

15. Az utólag módosított és kiegészített 2001. évi 661. sz. kormányhatározat és a 2004. évi 348. sz. KH előírásai szerint, leellenőrzi a mezőgazdasági termékek és élelmiszerek piacokon és vásárokban való árusítását az őstermelői igazolvány alapján;

16. A „Hősök Kultusza” (“Cultul Eroilor”) Megyei Egyesület és a Háborús Veteránok Szövetsége együttműködésével  irányítja és támogatja a helyi közigazgatósági hatóságokat a területi-közigazgatási egységeik körzetében található háborús sírok és emlékművek megóvásában és a nemzet hőseiről való megemlékezések szervezésében;

17. Maros megye szintjén egybehangolja a leghátrányosabb helyzetű személyeket segítő élelmiszeradagok kiosztását célzó Európai éves PEAD-tervet;

18. Gondoskodik a helyi közigazgatósági hatóságok tevékenységéhez szükséges típusnyomtatványokról, a jogszabályok szerint;

19. Gondoskodik a Maros Megyei Közegészségügyi Igazgatóság és az Országos Közegészségügyi és Egyészségmenedzsment Iskola „A társadalmi inklúzió előmozdítása a közösségi egészségügyi ellátás humán- és intézményi erőforrásainak fejlesztése révén” nevű közös pályázata keretében a tevékenységek megvalósításáról;

20. Képviseli a Maros Megyei Tanácsot a Marosvásárhelyi 2. sz. Inkluzív  Oktatási Központ igazgatótanácsában;

21. Képviseli a Maros Megyei Tanácsot a Mezőkapusi Ápoló-gondozó Központ (CIA), a Marossárpataki Ápoló-gondozó Központ (CIA), és a Szászrégeni Neuropszichiátriai Rehabilitációs és Rekuperációs Központ (CRRN) konzultatív tanácsában;

22. Saját tevékenységi területén szakbeszámolókat állít össze a megyei tanács határozattervezeteinek és a megyei tanácselnök utasításainak támogatása céljából;

23. Szaksegédletet biztosít a megyei tanács mezőgazdasági bizottsága számára, és támogatja e bizottság elnökét és titkárát az ülések megszervezésében;

24. Gondoskodik az irattári állomány, gyűjtemény rendszerezéséről, tartósításáról és megőrzéséről, a jóváhagyott címjegyzék szerint, egyes dokumentumok betekintéséről a jogszabályok szerint, igazolványokat és másolatokat ad ki a megőrzésében levő iratokról;

25. Beveszi a megyei tanács levéltárába a létrejött iratgyűjtőket és ezekről nyilvántartást vezet, a Levéltárak/Irattárak törvénye szerint;

26. Intézkedik, hogy a lejárt megőrzési idejű dokumentumok, amelyek kiiktatását jóváhagyták, kikerüljenek a levéltár raktárából és leadják ezeket a hulladékgyűjtő központoknak;

27. Átadja az Országos Irattár Megyei Igazgatóságának a raktárban levő „állandó” határidejű dokumentumokat, a levéltári törvény szerint;

28. Megszervezi a megyei tanács iratainak nyilvántartását és áramlását, javaslatokat tesz az iktató („bejövő-kimenő regiszter”) nevű számítógépes program szükség szerinti módosítására;

29. Felülvizsgálja az iratok nyilvántartásának és áramlásának megszervezésére vonatkozó megyei tanácselnöki utasítás betartását a szakapparátus szakosztályai által;

30. Elvégez bármely más feladatkört is, amelyet a megyei tanács határozataiban vagy a megyei tanács elnökének utasításaiban kitűznek.
· KÖZÖNSÉGKAPCSOLATI ÉS KÖZÉRDEKŰ INFORMÁCIÓK OSZTÁLYA 
32. cikkely Ennek az osztálynak a törvényes feladatkörei a következők: 

1. Hozzáférést biztosít a hivatalból vagy kérésre közölt közérdekű információkhoz, a jogszabályok szerint;

2. Összeállítja a közérdekű információkhoz való hozzáférésről szóló évi jelentést, a jogszabályok szerint;

3. Az állampolgárok folyamodványait, kérvényeit átveszi, nyilvántartásba veszi és továbbküldi a szakosztályokhoz megoldás végett, a határozatnak megfelelően, és nyomon követi a válaszok törvényes határidőben való megküldését;

4. Félévenként összeállítja az állampolgárok által a megyei tanácsnak címzett folyamodványok, kérvények megoldására kifejtett tevékenységről szóló jelentést, a jogszabályok szerint;

5. Megszervezi a polgárok kihallgatáson való fogadását a megyei tanács elnökénél, alelnökeinél és jegyzőjénél, és nyomon követi a felvetett problémák törvényes határidőben való megoldását;

6. Előkészíti a megyei tanács éves hírlevelének tartalmát;

7. Megszervezi a megyei tanács iratainak nyilvántartását és áramlását;

8. Betölt bármely más olyan feladatkört is, amelyet a megyei tanács határozataiban vagy a megyei tanács elnökének utasításaiban kitűznek.

· FŐIRODA/KANCELLÁRIA OSZTÁLY 

33. cikkely A Főiroda/Kancellária Osztály illetékességei és tevékenységei: a megyei tanács, a municípiumok, városok és községek címertervezeteit véleményező megyei bizottság, a Területi Közrendészeti Hatóság üléseinek megszervezése, a Maros Megyei Hivatalos Közlöny és Hírlevél kiadása.
1. Előkészíti és megszervezi a megyei tanács üléseit: elküldi a napirenden szereplő határozattervezeteket és más iratokat a megyei tanácsosoknak, összehívja őket és a meghívottakat az ülésre, közzéteszi a napirendet;  

2. A szakbizottságok és a megyei tanács elé megvitatásra terjesztendő határozattervezeteket átveszi és alaki szempontból leellenőrzi;

3. Összeállítja a szakbizottságok üléseinek ütemtervét;

4. Nyilvántartja és kitölti a megyei tanácsosok jelenléti lapját az egyes ülésekre (megyei tanács, szakbizottságok);

5. Biztosítja a megyei tanács ülései keretében elhangzottak feljegyzését, az ülésekről jegyzőkönyveket vesz fel; 

6. Összeállítja az ülések iratcsomóit, felel ezek rendszerezéséről, megőrzéséről és archiválásáról;

7. Tájékoztatja a közvéleményt a megyei tanácsban megtárgyalandó közérdekű problémákról, valamint a szabályozó jellegű tervezetekről, a törvény előírásai szerint;

8. Átveszi a javasolt szabályozó jellegű tervezetekben érdekelt személyek javaslatait, indítványait és véleményeit; 

9. Vázlatos feljegyzéseket készít a nyilvános ülésekről;

10. A 2003. évi 52. sz. törvény értelmében, megjelenteti a honlapon a megyei tanács ülésein megvitatandó határozattervezeteket;

11. Tájékoztatja a közvéleményt a közérdekű határozatokról és rendelkezésekről; 

12. Beiktatja a megyei tanácsosok vagyon- és érdeknyilatkozatait, gondoskodik ezek közléséről a megyei tanács honlapján;

13. A megyei tanácselnök rendelkezéseit és a megyei tanács határozatait beiktatja és nyilvántartásukat vezeti, sokszorosításukról gondoskodik, és a törvényes határidőn belül eljuttatja ezeket az érdekelt hatóságoknak és személyeknek;

14. Saját tevékenységi körében megyei tanácsi határozattervezeteket és  megyei tanácselnöki rendeleteket, rendelkezéseket állít össze;

15. Elvégzi a municípiumok, városok és községek címertervezeteit véleményező megyei bizottság titkársági teendőit;
16. Összeállítja a címertervek jóváhagyásához szükséges dokumentációt;

17. Kiadja Maros Megye Hivatalos Közlönyét és gondoskodik terjesztéséről; 

18. Gondoskodik a Területi Közrendészeti Hatóság üléseinek előkészítéséről és elvégzi a szükséges titkársági teendőket;

19. Összeállítja a közigazgatási döntéshozatal átláthatóságáról szóló 2003. évi 52. sz. törvény gyakorlati alkalmazásáról szóló éves jelentést;

20. Átveszi és feladja a levelezést, a 2004. évi 156. sz. rendeletnek megfelelően, amely a megyei tanács keretében az iratok nyilvántartásának, áramlásának, a bélyegzők és pecsétek használatának megszervezéséről szól;  

21. Megszervezi és gondoskodik az irodai- és protokollteendők ellátásáról  a megyei tanácselnök, az alelnökök és a megye jegyzőjének kabinettjeiben;

22. Vezeti a pecsétek, bélyegzők és zárjegyek nyilvántartását;

23. A szolgálat dokumentumait évente irattári egységekbe csoportosítja,  címjegyzék szerint, és jegyzőkönyv alapján leadja a levéltárba;

24. Betölt bármely más olyan feladatkört is, amelyet a megyei tanács határozataiban vagy a megyei tanács elnökének utasításaiban kitűznek. 

GAZDASÁGI IGAZGATÓSÁG
34. cikkely A Gazdasági Igazgatóság a megyei tanács szakapparátusának az a komponense, amely által intézkedéseket elemeznek ki és javasolnak az alárendelt intézmények számára a költségvetés, pénzügy, szervezés, számvitel, vagyonkezelés és informatizálás területén. Ellenőrzi a megyei közszolgálatok köz- és magántulajdonának vagyonkezelését, intézkedik a turisztikai, szállításügyi és szolgáltatási területeken. Regionális és helyi szintű programokat és prognózisokat dolgoz ki, egybehangolja és támogatja a helyi tanácsokat a felsorolt területeken.
Gondoskodik a megye fejlesztési és korszerűsítési pályázatainak megalapozásáról és valóra váltásáról a nemzetközi finanszírozási alapokból. Teljesíti a Pályázat-felügyelő Egységek sajátos feladatait a nemzetközi finanszírozási programok előmozdítása kapcsán, saját tevékenységi területén.

35. cikkely A Gazdasági Igazgatóság tevékenységét egy ügyvezető igazgató vezeti, és az alelnök közvetlen koordinálása, irányítása és ellenőrzése alatt folyik. Működési (funkcionális) felépítése a következő:

A. Gazdasági Elemző és Tanácsadó Osztály
B. Informatika Osztály
C. Költségvetési Osztály
D. Pénzügyi és Számviteli Iroda 
E. Vagyonkezelési és Közszolgáltatási (Közüzemi) Osztály 
F. Megyei Közszállítási Hatóság 

G. Gazdálkodási-Adminisztratív Szolgálat
36. cikkely A ráháruló feladatkörök teljesítése érdekében az igazgatóság együttműködik a szakapparátus keretében található többi igazgatósággal, a közintézményekkel és közszolgálatokkal, valamint a központi és helyi közigazgatósági hatóságok szakosztályaival.

A. GAZDASÁGI ELEMZŐ ÉS TANÁCSADÓ OSZTÁLY 
37. cikkely A Gazdasági Elemző és Tanácsadó Osztály gondoskodik a Gazdasági Igazgatóságnak a többi osztállyal, helyi tanáccsal és közintézménnyel való együttműködéséről, operatív kommunikálásáról, az igazgatóság feladatkörei teljesítésében, kivéve azokat az vonzatokat, amelyek az intézmény más szerveinek sajátos hatáskörébe tartoznak.
38. cikkely A Gazdasági Elemző és Tanácsadó Osztály által gyakorolt feladatkörök a következők: 
1. Egybehangolja a megyében az inter-adminisztratív, a Maros Megyei Tanács keretében pedig az intézményközi pénzügyi kapcsolatokat;

2. Létrehoz és felhasznál egy olyan mutató-rendszert, amely alapján a költségvetési folyamatokat, pályázatokat és programokat kiértékeli, időszakosan és évente kielemzi;

3. Azonosítja az alternativ bevételi forrásokat (köz-magánszféra partnerség, kötvények, bankhitelek);

4. Egybehangolja a gazdasági egységeknek (vállalatoknak) nyújtott segélyek és kedvezmények Versenyhivatal felé történő lejelentését;

5. A helyi büdzsék kiegyensúlyozása érdekében javasolja a jövedelemadóból és a HÉA-ból leosztott összegek elosztását a területi-közigazgatási egységekre;

6. Kezeli a jövedelemadó 22%-os kvótájából a helyi büdzsék kiegyensúlyozására a megyei tanács által leosztott összeg adatbázisát; 

7. Összesíti a helyi tanácsok és alárendelt intézményeik beruházásokra és javításokra igényelt pénzellátási kérelmeit, a megyei tanács vezetőségének és szakbizottságainak összesített kimutatásokat készít az ilyen rendeltetésű pénzalapok odaítélésének célszerűségéről; 

8. Együttdolgozik a Beruházási Osztállyal, amellyel közösen:

· kielemzi a törvény értelmében a helyi költségvetésből finanszírozott munkálatok, gépek és egyéb beruházási létesítmények listájának törvényességét, szükségességét és célszerűségét, a költségvetés-tervezetbe való belefoglalás céljából;

· összeállítja a megyei tanács büdzséjének jóváhagyási, kiigazítási határozatainak mellékletét képező beruházási listát;

· nyomon követi a megyei tanács által megkötött társfinanszírozási programokat; 

9. Résztvesz a szolgáltatások és munkálatok beszerzésére kinevezett licitbizottságokban;

10. Szintézisek összeállításával hozzájárul a költségvetés-kiigazítások előkészítéséhez;

11. Összeállítja a megyei tanács által felvett vagy garantált hitelek véleményezéséhez szükséges dokumentációt, megszervezi a hitelfelvétel közbeszerzési eljárását; a megyei tanács által felvett vagy garantált hiteleket bejegyzi a Helyi közadósságok regiszterébe vagy a Helyi garanciavállalások lajstromába, a jogszabályok szerint; 

12. Összeállítja a megye területi-közigazgatási egységeinek megküldendő körleveleket, a helyi büdzsék kiegyensúlyozására megyei tanácsi határozatokkal jóváhagyott pénzösszegekről;

13. A Maros Megyei Tanács vezetőségének kérésére elkészít bizonyos statisztikai jelentéseket, beszámolókat és tájékoztatókat;

14. Nyomon követi, hogy miként valósították meg a Marosvásárhelyi Transilvania Repülőtér ÖÜV 2010-es évi beruházási és javítási programját;

15. Nyomon követi a Marosvásárhelyi Transilvania Repülőtér ÖÜV költségvetésének végrehajtását; 

16. Összeveti a kincstári végrehajtás adatainak helyességét saját nyilvántartásával;

17. Kielemzi és jóváhagyásra előterjeszti a saját tevékenységi körébe tartozó kérvények, panaszok és értesítések  megoldását;  

18. A begyűjtött adatokat feldolgozza és releváns adatbázisokat hoz létre ezekből, statisztikákat, szintéziseket, jelentéseket és előrejelzéseket dolgoz ki, biztosítja a döntések megalapozásához és elfogadásához szükséges információs támaszt; 

19. Bármely más feladatkört is betölt, amelyet a hatályos szabályozó rendeletekben, a megyei tanács határozataiban vagy a megyei tanács elnökének utasításaiban előírnak;

20. Lefűzi és leadja a levéltárba az iratokat.

21. Nyomon követi gazdasági szempontból a megyei utak és hidak tekintetében a munkálatokra, szolgáltatásokra és termékekre irányuló közbeszerzési szerződések lebonyolítását;
22. A megyei utak és hidak tekintetében összesíti a költségvetési hitelszükségletet és biztosítja a leszerződött és elvégzett munkálatok kifizetési műveleteinek lebonyolítását;
23. Megelőző pénzügyi ellenőrzést gyakorol a megyei utakkal és hidakkal kapcsolatos dokumentumok és műveletek felett;
24. Nyilvántartást vezet a megyei utak és hidak tekintetében a “Maros megyei közúti szállítási útvonalak, lehetőségek kezelése” nevű informatikai program révén a munkálatok éves programjáról, a természetben és értékben teljesített munkálatokról, az elvett és visszaszolgáltatott jólteljesítési biztosítékokról.
B. INFORMATIKA OSZTÁLY 
39. cikkely Az Informatika Osztály koordininálja Maros megye helyi közigazgatása informatizálási stratégiájának megvalósítását, támogatja a helyi tanácsokat és a megyei tanács alárendelt intézményeit Románia Kormányának a közigazgatás informatizálására vonatkozó stratégiájának gyakorlatba ültetésében, és hozzáigazítja a Helyi közigazgatás informatizálási stratégiáját a jelenlegi helyzetekhez és szükségletekhez, az Országos informatizálási és az információs társadalom gyorsított ütemű valóraváltási stratégiának, valamint az Információs technológiák szektorának romániai széleskörű felhasználását és fejlesztését célzó akcióprogramnak megfelelően. 

40. cikkely Munkálkodik azon, hogy a központi és helyi közigazgatási hatóságok operacionális hatékonysága növekedjen, a közigazgatási szolgáltatások végfelhasználói számára biztosítva legyen az információhoz való hozzáférés az információs technológiák révén, valamint a polgárokkal közvetlen összeköttetésben levő közszolgálatok informatizálása megvalósuljon;

41. cikkely Gondoskodik a következő jogszabályokban foglalt intézkedések alkalmazásáról: a közméltóságok, nyilvános funkciók és az üzleti körök átláthatóságát biztosító, a korrupció megelőzését és büntetését célzó, egyes tevékenységek informatizálására vonatkozó  bizonyos intézkedéseket tartalmazó 2003. évi 161. sz. törvény, és ennek alkalmazási programját jóváhagyó 2003. évi 504. sz. KH; a közérdekű információkhoz szabad hozzáférést biztosító 2001. évi 544. sz. törvény; a 2001. évi 1007. sz. KH és a 2003. évi 252. sz. rendelet, amelyek jóváhagyják a közalkalmazottak informatika területén való képzésére és továbbképzésére vonatkozó módszertani normákat, és amelyek előírják a   központi és helyi közigazgatási hatóságok személyzetének informatikai kiképzési módját; a törvény áthágását bejelentő, a közhatóságok, közintézmények és egyéb egységek személyzetének védelméről szóló 2004. évi 571. sz. törvény; az utólag módosított és kiegészített 1996. évi 16. sz. országos levéltárak (irattárak) törvénye. 

42. cikkely Az Informatika Osztály beavatkozik az e-licitatie, e-statistica honlapok használatába, a közméltóságok, nyilvános funkciók és az üzleti körök átláthatóságát biztosító, a korrupció megelőzését és büntetését célzó bizonyos intézkedéseket tartalmazó 2003. évi 161. sz. törvény, és ennek egyes előrásainak alkalmazására vonatkozó 2003. évi 1085. sz. KH betartásába, az Országos Elektronikus Rendszer életbe ültetése tekintetében.
43. cikkely Az Informatika Osztály a következő feladatkör-kategóriákat tölti be:
1. Egybehangolja és támogatja a helyi tanácsok tevékenységét:

· a közigazgatási tevékenység informatizálásában (megyei jogú városok, városok, községek);
· a személyzet számítógépfelhasználó szintű felkészítésében;

· az Intranet hálózaton folytatott tevékenység koordinálásában;

· a polgármesteri hivatalok tevékenységére jellemző programok kidolgozásában;

· a megyei tanács keretében kidolgozott alkalmazások telepítésében és karbantartásában;

· támogatja a polgármesteri hivatalokat a számítástechnikai felszerelések beszerzésében.

2. Koordinálja és támogatja az alárendelt intézményeket:

· tevékenységük informatizálásában;

· az Intranet hálózaton folytatott tevékenység koordinálásában;

· a megyei tanács keretében kidolgozott alkalmazások telepítésében és karbantartásában;

· a számítástechnikai felszerelések beszerzésében.

3. A megyei tanács osztályaival együttműködve kidolgozza és jóváhagyásra előterjeszti a számítástechnika segítségével végzendő munkálatok és tevékenységek programját és előterjeszti jóváhagyásra;

4. Együttműködik a szakintézményekkel és a helyi tanácsokkal a helyi és megyei közigazgatás informatizálási tanulmányainak elkészítésében;

5. Tanulmányozza a jogszabályokat az alkalmazásokba való beépítésük céljából;

6. Nyomon követi az elvégzett tevékenységek törvényességét;

7. Teljes egészében kidolgozza vagy résztvesz a felszerelésben levő számtástechnikán használandó programok elkészítésében, tesztelésében és üzemeltetésében;

8. Támogatja a földrajzi információs rendszerek (GIS) elterjedését;

9. Szerződéstervezeteket kezdeményez a munkálatok kivitelezése érdekében – szolgáltatások – és figyelemmel kíséri a munkálatok megvalósítását a megállapodott–kitűzött határidőn belül;

10. Nyomon követi az osztály tevékenységét, a programok tervezési, megvalósítási és működtetési feltételeinek, valamint a felszerelésben levő számítástechnika javítási, karbantartási feltételeinek betartását;

11. A feldolgozásra kapott dokumentumokat megvizsgálja a tartalom, az adatok minősége és a kitűzött leadási határidő szempontjából;

12. Piackutatást végez a számítástechnika beszerzése céljából;

13. Gondozza a Maros Megyei Tanács www.cjmures.ro hivatalos honlapját, amely a Maros megyei közigazgatási intézmények számára a hivatalos digitális teret képviseli; 
14. Biztosítja a hozzáférést és az adatbiztonságot a megyei tanács hálózatában és az interneten;

15. Meggyőződik arról, hogy a saját hálózaton keresztüli INTERNET-hozzáférés kizárólag szolgálati célból történjék, tilos legyen a saját érdekű elektronikus kereskedelem, a szeméremsértő vagy propagandisztikus, erőszakra vagy terrorcselekményekre bujtogató honlapok megnyitása. A felhasználót felelősségre lehet vonni ezekért, mivel a megnyitott oldalak jegyzékét, időpontját, a letöltött információt és az IP-címet tárolják;

16. Gondoskodik az INTERNET-hálózat megfelelő működéséről;

17. Biztosítja a hálózati hozzáférést és az adatbiztonságot – rendszergazdai teendők;

18. Biztosítja a hálózati munkaállomások (számítógépek) vírusvédelmét. Vírusfertőzés esetén elszigeteli, semlegesíti, és megoldásokat talál az érintett gép megtisztítására, és megállapítja a külső adathordozókra vonatkozó politikát (lemez, CD/DVD, USB stb.); 
19. Megszervezi és közvetlenül irányítja a rendelkezésre álló technikai felszerelések helyes és hatékony működtetését;

20. Eljárásokat fejleszt ki mind a belső, mind pedig a megyeszintű adatáramlás optimalizálása érdekében, az adatgyűjtés, -feldolgozás és belső statisztikai kimutatások vagy közlés által történő értékesítés céljából;

21. Gondoskodik a helyi és megyei érdekű információk feldolgozásának és közlésének szervezési keretéről, az INTERNET-en való közlés által; 

22. Megszervezi és biztosítja az adatátvitelt az intézmény funkcionális osztályai között;

23. Leellenőrzi, megvizsgálja és láttamozza bármely SOFTWARE-nek az intézménybe/intézményből való bejövetelét/kimenetelét, ennek tartalmát, függetlenül az adathordozótól;

24. Az intézmény számítógép- és távközlési hálózatát, valamint az ezekkel összekapcsolt hálózatokat igazgatja vagy igazgatásukat felülvigyázza;

25. Nyomon követi az állandó frissítési határidővel rendelkező adatbázisok aktualizálási ütemterveinek betartását, és konkrétan megvalósítja ezek napirendre hozását;

26. Gondoskodik a szerveren levő adatok biztonságáról;

27. Válaszol a központi intézmények IT-tevékenységgel kapcsolatos felkéréseire (Belügyminisztérium, Románia Kormánya, Közalkalmazottak Országos Ügynöksége stb.)

28. Biztosítja a felsőbb intézmények felé való adattovábbítást a kért elektronikus formátumban és az általuk kitűzött határidőn belül;  

29. Gondoskodik a saját személyzet kiképzéséről és igazgatásáról az adatbevezetéshez – a tervezett informatikai rendszerek (programok) helyes futtatásához szükséges tudnivalók elsajátításáról (2003. évi  252. sz. KH);

30. A munkálatok feldolgozási határidőivel összhangban, megállapítja az adatfeldolgozások sorrendjét;

31. Gondoskodik arról, hogy az 1996. évi 8. sz. szerzői jogok törvényét betartsák az intézményben. Ebből a célból korlátlan hozzáférése van a felszerelésben levő valamennyi számítógéphez, az ezekre telepített szoftok/alkalmazások jogtisztaságának leellenőrzése érdekében;

32. Auditálja az informatikai rendszerek, a felhasználás minőségét és hatékonyságát, a szolgálat tevékenységéről és az informatikai rendszerek működéséről jelentéseket, dokumentumokat, kimutatásokat, tanulmányokat, felméréseket készít;

33. Résztvesz az informatikai rendszerek fejlesztésével kapcsolatos országos és nemzetközi programokban, projektekben, amelyekben az intézmény partner;

34. Együttdolgozik a szakigazgatóságokkal az informatikai és kommunikációs infrastruktúra fejlesztési programjainak kidolgozásában;

35. Együttműködik a szakosodott egységekkel az informatikai programok tervezése, megvalósítása, valamint a számítástechnika karbantartása, javítása és üzemeltetése érdekében;

36. Javaslatokat tesz számítástechnikai felszerelésekre, a tevékenység volumene, komplexitása és a munkálatok elvégzési határidejének függvényében;

37. Összeállítja az informatikai problémákra vonatkozó program-költségvetést az Informatika Osztály, valamint a megyei tanács számára;

38. Hozzájárul az informatika-felhasználási és kommunikációs normák, műszaki szabályozások kidolgozásához;

39. Javaslatokat tesz és résztvesz az Informatika Osztály számára szükséges személyzet alkalmazására szervezett versenyvizsgákon;

40. Összeállítja a központi és megyei szervek által kért szintéziseket, jelentéseket, tájékoztatókat;

41. Bármely más feladatkört is betölt, amely a hatályos szabályozó rendeletekben, a megyei közigazgatási szervek határozataiban, döntéseiben és rendeleteiben elő van írva.

44. cikkely A Maros megyei közigazgatás korszerűsítési stratégiájában az Informatika Osztály a következőkkel foglalkozik:
1. Résztvesz az informatikai vagy kommunikációs rendszereket használó regionális fejlesztési projektek lebonyolításában; 

2. Kidolgozza és karbantartja az internetoldalakat, a honlapot, a hatályos jogszabályok szerint, kezeli az elektronikus postarendszert és kidolgozza az INTRANET felhasználási szabályait;

3. Gondoskodik az intézmény irányába/irányából szükséges biztonsági intézkedések meghozataláról és kezeléséről;

4. Elkészíti az alfa-numerikus és földrajzi adatbázist;

5. Elkészíti az informatikai rendszer integrált biztonsági rendszerét;

6. Képzési tanfolyamokat szervez az informatika területén.

C. KÖLTSÉGVETÉSI SZOLGÁLAT
45. cikkely A Költségvetési Szolgálat tevékenysége a sajátos feladatköröket szabályozó jogszabályoknak megfelelően zajlik, éspedig:

1. Egybehangolja és támogatja a helyi tanácsok tevékenységét a költségvetési-pénzügyi törvények alkalmazása tekintetében;

2. Egybehangolja és támogatja az alárendelt szolgálatok és intézmények tevékenységét:

· a költségvetési-pénzügyi jogszabályok alkalmazása terén;
· büdzséjük összeállításában és megalapozásában.

3. Igazgatja, kielemzi és intézkedéseket javasol saját tevékenységi területén a megyei tanács alárendelt közszolgálatai számára;

4. Leellenőrzi és kielemzi az alárendelt intézmények saját költségvetés-tervezeteit;

5. A Maros Megyei Pénzügyi Főigazgatósággal együtt megállapítja a helyi költségvetések saját bevételeinek mértékét, a kiadások mértékét, és meghatározza a helyi tanácsok számára szükséges költségvetési egyensúlyt, a területi-közigazgatási egységek javaslatai alapján;

6. Költség-szabályozásokat dolgoz ki, amelyek a helyi tanácsok költségvetés-kiegyensúlyozó mértékének meghatározási alapját képezik;

7. Létrehozza a megye polgármesteri hivatalainak bevételi és kiadási adatbázisait;

8. Tevékenységi körére jellemző saját számítógépes programokat használ;

9. Összeállítja az illetékes minisztériumok által kért szintéziseket, jelentéseket, tájékoztatókat saját tevékenységi területéről;

10. Elvégzi az alárendelt intézmények jelentéseinek és részletezéseinek mágneses adathordozóról való letöltését. Kielemzi és módosítja ezeket, a megyei tanács költségvetését jóváhagyó határozat kidolgozása céljából;

11. Kiszámítja és meghatározza a Maros megyei nem-klerikális személyzetnek fizetés jogcímén nyújtott összegeket, nyomon követi a negyedévi és éves előirányzatokba való beilleszkedést;

12. Résztvesz a megyei tanács szakbizottságainak ülésein, megindokolja a véleményezésre előterjesztett határozattervezeteket, a tanácsosok kérésére jelentéseket, tájékoztatókat és más iratokat mutat be, és tájékoztatja ezekről az ügyvezető igazgatóságot;

13. Megvizsgálja a megyében található, fogyatékkal élő személyek rehabilitációs és rekuperációs központjai költségvetéseinek megalapozási módját, ezek finanszírozása céljából a jövedelemadóból való összegek leosztását jóváhagyásra előterjeszti;

14. Összeveti a kincstári végrehajtás adatainak helyességét saját nyilvántartásával;

15. Kielemzi és láttamozza a hitelfelvételeket a másodlagos és harmadlagos hitelutalványozók,valamint saját tevékenységei számára, beilleszkedve a negyedévekre, fejezetekre és cikkelyekre elfogadott költségszintekbe;

16. Összeállítja és a megyei tanács bevételi és kiadási költségvetésének zárszámadását;

17. Jóváhagyásra előterjeszti a saját forgótőke felhasználását abban az esetben, ha jövedelemkiesések állnának be az elfogadott költségvetéshez viszonyítva;

18. A másodlagos és harmadlagos hitelutalványozókkal kielemzi a fejezetek közötti és az ugyanazon fejezet cikkelyei közötti hitelátutalási javaslatokat, és jóváhagyásra előterjeszti ezeket;

19. Tevékenységi területére jellemző megyei szintű programokat dolgoz ki;

20. Kielemzi a másodlagos és harmadlagos hitelutalványozók kérelmeit és saját költségvetési pénzszükségleteit, és javasolja ezek kiegészítését a költségvetési tartalékból;

21. Kielemzi a költségvetési előirányzatokon felül megvalósított saját bevételeit, és javasolja ezek felhasználását a sürgős szükségletek függvényében;

22. Havonta összeállítja a megyei tanács és az alárendelt intézmények zárszámadásainak kimutatását;

23. Összeállítja a havi mérlegeket a megyei tanács és az alárendelt intézmények számára;

24. Havonta összeállítja a személyzeti költségek követésére szolgáló  összesítő kimutatást;

25. A költségvetés végrehajtására vonatkozó, a harmadlagos hitelutalványozók és saját számadásait átveszi, leellenőrzi, kielemzi és összesíti;

26. A saját tevékenységi területére vonatkozó panaszokat és  észrevételeket kielemzi és a megoldásokat jóváhagyásra előterjeszti;

27. Saját tevékenységi területén statisztikai jelentéseket készít;

28. A hatályos jogszabályokban valamint a megyei szerv határozataiban és rendelkezéseiben előírt egyéb feladatköröket is betölti;

29. Irattartóba rendezi és leadja a levéltárba az iratokat.

D. PÉNZÜGYI ÉS SZÁMVITELI IRODA 

46. cikkely A Pénzügyi és Számviteli Iroda tevékenysége a sajátos feladatköröket szabályozó jogszabályoknak megfelelően folyik, éspedig:

1. Egybehangolja és támogatja a helyi tanácsok tevékenységét a pénzügyi-számviteli törvények alkalmazása terén; 

2. Igazgatja, kielemzi és intézkedéseket javasol saját tevékenységi területén a megyei tanácsnak közvetlenül alárendelt közszolgálatok számára; 

3. Vezeti a szintetikus és analitikus számviteli nyilvántartást a szakapparátus, a Maros Megyei Honvédelmi Központ, a Maros Megyei Lakosság-nyilvántartó Igazgatóság, a SALVAMONT-SALVASPEO Hegyimentő és Barlangmentő Közszolgálat keretében elvégzett kiadások tekintetében, valamint az alábbi költségvetési fejezetekre is:   

- 65.02 tanügy
- 67.02 kultúra
- 68.02 szociális ellátás
- 70.02 szolgáltatások és közfejlesztés
- 80.02 gazdasági cselekmények
- 84.02 szállítás
- 87.02 egyéb gazdasági cselekmények 
4. Vezeti a bevételek fajtája szerinti analitikus nyilvántartást;

5. A saját költségek számára megnyitja a hitelvonalakat; 

6. Feltölti a támogatott kulturális intézmények számláit; 

7. Nyomon követi, hogy a pénztári kifizetések beilleszkedjenek a költségvetési előirányzatokba; 

8. Megvizsgálja a szakszolgálatok és az alárendelt közszolgálatok által leadott szükséglet-referálásokat és beszerzési megrendeléseket készít;

9. Fizetési meghagyásokat állít össze a számlák és egyéb kötelezettségek kiegyenlítése érdekében; 

10. A Gazdálkodási-Adminisztratív Szolgálattal, a Vagyonkezelési és Közszolgáltatási (Közüzemi) Osztállyal  együtt résztvesz a saját és az alárendelt közszolgálatok köz- és magánvagyonának éves leltározásán és ennek eredményeit jóváhagyásra előterjeszti; 

11. Kiszámítja a fizetési járandóságokat és levonásokat a saját személyzet számára; 

12. A saját személyzet számára kibocsátja a személyzeti jogokra vonatkozó igazolványokat; 

13. Leellenőrzi a kiszállások és kihelyezések költségjárandóságait; 

14. Havonta összeállítja az ellenőrző mérleget, negyedévente és évente pedig a pénzügyi-számviteli kimutatásokat; 

15. Havonta statisztikai számadásokat állít össze; 

16. Kifizeti a személyzet járandóságait, és egyéb banki elszámolásokat és kifizetéseket eszközöl; 

17. Nyomon követi a bérek és a közös költségekből való részesedés befizetését; 

18. Nyomon követi a tartozások, kölcsönkövetelések behajtását, a jogszabályok szerint; 

19. Vezeti a különböző beszállítókkal kötött szerződések nyilvántartását; 

20. Vezeti a saját megelőző pénzügyi ellenőrzések jegyzékét; 

21. Elvégzi a saját pénztári bevételezési és kifizetési műveleteket; 

22. Elvégzi a kincstári és banki elszámolásokat; 

23. Összeállítja a valutalicithez szükséges dokumentációt, amely a külföldi kiszállásokra szükséges valuta beszerzésére irányul; 

24. Elvégzi a megyei tanács saját büdzséjéből megvalósított kiadások megelőző ellenőrzését, kivéve a személyzeti költségeket, beruházásokat valamint a megyei utak és hidak javítását; 

25. Megalapozza és javasolja a saját bevételi és kiadási költségvetés szintjét, valamint a negyedévi beosztások módosítását, hitelátutalásokat és költség-kiegészítéseket javasol a költségvetési tartalékból; 

26. Leellenőrzi és kiegyenlíti a kulturális, sport, egyházi és szociális ellátás témájú vissza nem térítendő finanszírozású pályázatokat; 

27. A vissza nem térítendő finanszírozású pályázatokban szakértő tagként résztvesz a Pályázat-felügyelő Egységekben;  

28. A hatályos jogszabályokban valamint a megyei szerv határozataiban és rendelkezéseiben előírt egyéb feladatköröket is betölti; 

29. Saját tevékenységi körébe tartozó jellegzetes számítógépes programokkal dolgozik; 

30. A saját tevékenységi területére vonatkozó szintéziseket, jelentéseket, tájékoztatókat elkészíti; 

31. A saját tevékenységi területére vonatkozó kérelmeket, panaszokat és  észrevételeket kielemzi, és a megoldásokat jóváhagyásra előterjeszti;    

32. Irattartóba rendezi és leadja az iratokat a levéltárba. 

E. VAGYONKEZELÉSI ÉS KÖZSZOLGÁLTATÁSI (KÖZÜZEMI) OSZTÁLY 
47.cikkely A Vagyonkezelési és Közszolgáltatási (Közüzemi) Osztály elsődlegesen a megye közszolgáltatási, közüzemi kérdéskörét és a hozzátartozó vagyonnal való összefüggéseket követi figyelemmel, abból a célból, hogy optimális feltételeket lehessen biztosítani ezek működése és fejlesztése számára. 

A Vagyonkezelési és Közszolgáltatási Osztály a következő feladatkör-kategóriákat gyakorolja: 

1. Egybehangolja és támogatja a helyi tanácsok tevékenységét:
· A jogszabályok alkalmazása a gazdasági egységek és közszolgáltatások, közüzemi szolgáltatások területén;

· A tanügy, egészségügy, kultúra, szociális ellátás stb. területén munkálkodó közszolgáltatások tevékenységét;

· A helyi alárendeltségű gazdasági egységek tevékenységét;

· A vásárok és állatvásárok kereskedelmi tevékenységét; 

· A turisztikai tevékenységet;

· A helyi érdekeltségű közszolgálatok létrehozását;

· A köz- és magánvagyon ügykezelését.
2. Igazgatja a megyei érdekeltségű gazdasági egységek és közszolgáltatások tevékenységét, éspedig:
· Megalapításukkor összeállítja a szabályzatokat vagy működési alapszabályzatokat;

· Kielemzi, megalapozza, jóváhagyásra és kiigazításra előterjeszti a gazdasági egységek és közszolgálatok javaslatait a bevételi és kiadási költségvetés tekintetében;

· Időszakosan leellenőrzi a gazdasági egységek tevékenységét a mérlegek és más gazdasági kimutatások alapján;

· Támogatja a gazdasági egységeket és közszolgálatokat a fejlesztési és átszervezési programjaik kidolgozásában;

· Kidolgozza a megyei tanács jóváhagyására előterjesztendő dokumentációkat, azon kereskedelmi társaságok privatizációjára vonatkozóan, amelyeknél a megyei tanács egyedüli részvényes;

· Támogatja a kereskedelmi társaságok Részvényesi Közgyűlésének képviselőit és az önálló ügyvitelű társaságok igazgatótanácsának képviselőit az illető gazdasági egységek igazgatóival megkötendő teljesítményalapú szerződések megkötésében, és megvizsgálja, nyomon követi a célkitűzések és az teljesítmény-kritériumok teljesítését;

· Kidolgozza a megyei tanács és az alárendelt kulturális intézmények igazgatói között megkötésre kerülő menedzsment-szerződéseket, kielemzi és  nyomon követi a kulturális minimál-programok és mutatók teljesítését;

· Kidolgozza a közszolgáltatások (f.j.: vagy közszolgálatok) fejlesztési programjait;

· Gazdasági segédletet nyújt a vállalatok kérésére;

· Összeállítja a piacok, vásárok és állatvásárok éves kalendáriumát.

3. Koordinálja a megye szintjén a köz- és magánvagyon ügykezelési tevékenységet, az alábbiak szerint:
· Kidolgozza a közvagyonba való besorolás dokumentációját, a megye köz- és magántulajdonában levő egyes javak ügykezelésbe való átadásának, ezek esetenkénti engedményezésének vagy bérbeadásának iratait;

· Összeállítja a megyei tanács gondozásában levő közvagyonra vonatkozó szerződéseket és kiegészítő okiratokat, és nyomon követi a szerződések lefolyását és a szerződéses kikötések felmondását;

· Résztvesz a megyei tanács gondozásában levő közvagyon éves leltározási bizottságában és a javak értékesítési bizottságában;

· Kielemzi az alárendelt intézmények javaslatait egyes állóeszközök használatból való kivevésére, más javak selejtezésére-visszasorolásra az éves leltározás nyomán; az alárendelt intézmények közvagyonából egyes javak bérmentes átadására más közintézményeknek, és kidolgozza a jóváhagyáshoz szükséges dokumentációt.
4. Saját tevékenységi körébe tartozó jellegzetes számítógépes programokkal dolgozik;

5. Az osztály keretéből kinevezett személyzet résztvesz, a megyei tanács képviselőjeként, különböző egyesületekben, amelyek a hegyvidék gazdasági fejlesztését célozzák, valamint különféle mezőgazdasági bizottságokban is;

6. Felel a Maros Megyei Tanács keretén belül működő Közszolgáltatási (Közüzemi) Bizottság üléseinek megszervezéséről;
7. A saját tevékenységi területére vonatkozó szintéziseket, jelentéseket, tájékoztatókat elkészíti;

8. A saját tevékenységi területére vonatkozó kérelmeket, panaszokat és  észrevételeket kielemzi és a megoldásokat jóváhagyásra előterjeszti;

9. Iratgyűjtőbe rendezi és leadja az iratokat a levéltárba.

F. MEGYEI KÖZSZÁLLÍTÁSI HATÓSÁG 

48. cikkely A közszállítási osztály képezi a megye szállításügyi hatóságát, amely a megyei közszállítási szolgáltatásokat is engedélyezi, és a következő, törvény szerinti, főbb feladatköröket látja el:
1. Meghatározza a rendszeres járatú megyei utasszállítás útvonalait;

2. Meghatározza a szükséges megyei szállítási kapacitásokat az utaslétszám függvényében;

3. A megyei tanács és az érdekelt szállítási cégek konzultálása után összeállítja a Rendszeres járatú megyei személyszállítás menetrendjét és megyei tanácsi határozatban való jóváhagyásra előterjeszti;

4. Az utasszállító cégek és a helyi tanácsok kérésére összeállítja a Közszállítási program frissítésére vonatkozó határozattervezeteket;
5. Összeállítja és a bukaresti C.N.M.S.I.-nek (Információs Társadalom Országos Menedzsment-Központjának) elküldi az útvonalakhoz tartozó kinevezett, pót- és feloldásra váró gépjárművek kimutatását;

6. Igazgatja és megszervezi a rendszeres járatú megyei személyszállítás útvonalainak odaítélésére vonatkozó liciteket;

7. Résztvesz a megyei tanács és a Román Közúti Hatóság Helyi Ügynökségének szakértőiből megalakult Közös/vegyes bizottságban, amely döntéseket hoz az útvonalengedélyek kiutalásáról;

8. Közli a Román Közúti Hatóság Maros Megyei Ügynökségével a licit-vagy engedélynyertesek kilétét és az ezekhez tartozó szállítási eszközöket;

9. Megvizsgálja és kielemzi a szállító cégek által javasolt utazási tarifák indokoló dokumentációit, és előkészíti az iratokat a megyei tanács jóváhagyására; 

10. Összeállítja a Rendszeres járatú megyei közúti személyszállítás menetrendjének útvonalaira vonatkozó feladatfüzeteket, szolgáltatás leírási dokumentációt, tenderfüzeteket;

11. A szállító cégek kérésére kiszámítja a gépjárművek pontszámait, és eldönti, hogy ki lehet-e nevezni ezeket az útvonalra;

12. Átveszi, beiktatja és kielemzi a rendszeres különjáratú megyei személyszállítás útvonalengedélyek odaítélésére vonatkozó dokumentációkat, előkészíti az iratokat, jóváhagyásra felterjeszti és kibocsátja az útvonalengedélyeket;

13. A megyei tanács honlapján állandó jelleggel napirenden tartja a személyszállításra vonatkozó részt, frissíti azokkal az elemekkel, amelyek az útvonalengedélyek odaítélési és a Rendszeres járatú közúti személyszállítás megyei mentrendjének aktualizálási ülések nyomán módosulnak;

14. Nyomon követi a rendszeres járatú és a rendszeres különjáratú megyei közúti személyszállítás lebonyolítási módját a megye területén;

15. Együttműködik a helyi tanácsokkal a megyei személyszállítási szolgáltatás fejlesztése érdekében, összehangolván azt a helységeken belüli közszállítással;

16. Támogatja és tanácsokkal látja el a területi-közigazgatási egységeket, kérésükre, a helyi  közszállítással kapcsolatos feladataik megvalósításában;

17. Gondoskodik a számára leosztott levelek és értesítők határidőben való megoldásáról, és ha kell vidékre is kiszáll emiatt;

18. A vezetőség kérésére tájékoztatókat és jelentéseket készít;

19. Nyilvántartja a rendszeres járatú szállítási cégek szolgálati idejét, régiségét;

20. A törvényekben és jogszabályokban előírt, vagy a Maros Megyei Tanács Elnökétől kapott egyéb feladatköröket is betölti;

21. A hatályos jogszabályoknak megfelelő módon gondoskodik a leosztott, létrejött vagy általa kezelt dokumentumok archiválásáról;

22. Betartja a Maros Megyei Tanács szakapparátusának Belső rendszabályzatát.

G. GAZDÁLKODÁSI-ADMINISZTRATÍV SZOLGÁLAT
49. cikkely  A Gazdálkodási-Adminisztratív Szolgálat a megyei tanács szakapparátusának az a szakszolgálata, amely gazdálkodik a felszerelésben levő javakkal, gondoskodik a saját gépkocsiállomány karbantartásáról és üzemeltetéséről, a hőközpont és a telefonközpont működéséről és karbantartásáról, a megyei tanácsülések megfelelő körülményeinek megteremtéséről, a műszaki-anyagi beszerzésről, az iratok másolásáról és sokszorosításáról, valamint a takarító tevékenységről.

Feladatköreinek teljesítése érdekében együttműködik a megyei tanács szakapparátusának többi osztályával és a Maros Megyei Kormánymegbízotti Hivatallal. 
50. cikkely A Gazdálkodási-Adminisztratív Szolgálat feladatkörei:

1. Intézkedik és felel a karbantartási munkálatok elvégzéséről, az intézmény ügykezelésében levő épületek, egyéb állóeszközök és leltári tárgyak használatáról és a jó gazdálkodásról;

2. Az „intézmény leltárfelelőse” révén a megyei tanács vagyonában levő összes anyagi javak számára összeállítja a szükséges iratokat, vezeti nyilvántartásukat és mozgásukról gondoskodik;

3. Résztvesz az időszakos leltározásokon, gondoskodik a megyei tanácselnöknek a leltári javak selejtezésére vagy más egység ügykezelésébe való átutalására vonatkozó határozatainak és rendelkezéseinek végrehajtásáról;

4. Felel az intézése alatt álló leltári javak raktározásáért és tartósításáért, gondoskodik a takarításról, a megyei tanács helyiségeiben és termeiben található bútorzat karbantartásáról és javításáról, valamint a zöldövezetek és ki-bejárási útvonalak gondozásáról;

5. Felel a járművek üzemeltetési, karbantartási és javítási munkálatainak megfelelőségéről, figyeli, hogy a javítási munkálatok jó minőségűek legyenek;

6. A saját gépkocsiállományban levő személygépkocsik számára naponta leellenőrzi a menetlevelek kitöltési módját, kitölti az egyes személygépkocsik NTL-ját (Napi Tevékenységi Lapját) és a kapott adatokat számítógépbe vezeti, minden hónap végén pedig összeállítja az illető hónap és az év elejétől eltelt időszak üzemanyag-fogyasztását, és leellenőrzi, miként illeszkedtek be a jóváhagyott mennyiségekbe;

7. Számítógépes nyilvántartást vezet az üzemanyagok, kenőanyagok, cserealkatrészek, folyó- és generáljavítások, napi karbantartási anyagok költségeiről,  személygépkocsikra, hónapra és évre kimutatva;

8. Figyeli a megyei tanács garázshelyének ésszerű kihasználását, úgy a saját személygépkocsik, mint a többi jogosult kocsi által;

9. Összeállítja a megyei tanács szakapparátusa tevékenységeinek megfelelő elvégzéséhez szükséges üzemanyagok, kenőanyagok, írószerek és más anyagok szükségletét, és gondoskodik ezek beszerzéséről, a közbeszerzésekről szóló hatályos jogszabályok betartásával;

10. Gondoskodik az atombunkerben levő vezérlőpont karbantartásáról, a Maros Megyei Katasztrófavédelmi Felügyelőséggel együttműködve;

11. Gondoskodik a megyei tanács szakapparátusának munkájából származó iratok többszörösítéséről;

12. Gondoskodik a hőközpont és a telefonközpont működéséről, az illető területeken szakképzett és tanúsított személyzet által;

13. Intézkedik az alárendelt személyzet munkakörülményeinek javítása, és a munkavédelmi szabályok betartása érdekében;

14. Biztosítja a tűzvédelmi és tűzoltási szabályok alkalmazását, és javaslatokat tesz e tevékenység sajátos anyagainak beszerzésére;

15. Biztosítja a személyek ki-bejárását és közlekedését a megyei tanács székhelyében;

16. Felel az ügyintézésébe tartozó leltári javak raktározásáról és tartósításáról;

17. Megfelelő körülményekről gondoskodik a megyei tanács ülései, a szakbizottsági ülések, a polgármesteri hivatalok és helyi tanácsok képviselőivel tartott ülések számára, valamint megyeközi, országos és nemzetközi szimpozionok, tanácskozások és találkozások szervezése alkalmával is;

18. Jegyzeteket, beszámolókat, ténymegállapításokat, rendelet- és határozattervezeteket állít össze és terjeszt elő jóváhagyásra;

19. Összeállítja és jóváhagyásra előterjeszti bizonyos protokollakciók, koszorúzások, valamint a megyei tanács egyéb reprezentációs rendezvényei számára megfelelő körülmények biztosításához szükséges dokumentumokat;

20. Résztvesz a javak és szolgáltatások beszerzésére, valamint a javítási munkálatokra kiírt licitek megszervezésében és lebonyolításában, valamint az átvételeken;

21. Résztvesz a megyei tanács programokra leosztott költségvetésének összeállításában és megalapozásában;

22. A helyi tanácsoknak műszaki segédletet biztosít a gépkocsipark használatához szükséges dokumentumok összeállításában; 

23. Más feladatköröket is betölt, amelyeket a megyei tanács határozataiban és a megyei tanács elnöke által kiadott rendelkezésekben előírnak.

TERÜLETRENDEZÉSI ÉS VÁROSRENDÉSZETI IGAZGATÓSÁG

51. cikkely A Területrendezési és Városrendészeti Igazgatóság egybehangolja a városrendezési és területrendezési tevékenységeket a megye szintjén. Az igazgatóság tevékenységét közvetlenül a megye főépítésze igazgatja és irányítja, egy szolgálatvezető segítségével.

Feladatköreinek megfelelően, együttműködik az országos, megyei és helyi intézményekkel, a gazdasági egységekkel, valamint a megyei tanács szakapparátusának többi igazgatóságával és osztályával.

Biztosítja a megye fejlesztését és korszerűsítését célzó nemzetközi pénzellátási alapokra kiírt pályázatok megalapozását és kivitelezését.  Előmozdítja a nemzetközi finanszírozású programokat, ellátja a sajátságos tevékenységi területére vonatkozó Pályázat-felügyelő Egységek jellegzetes feladatait.

52. cikkely A Területrendezési és Városrendészeti Igazgatóság a következő osztályok révén valósítja meg feladatköreit:
A. Véleményező, Engedélyező és Ellenőrző Szolgálat 
· Katasztrófavédelmi Osztály
B. Területtervezési, Városrendészeti és Földrajzi Információs Rendszerek (GIS)  Osztálya

A. VÉLEMÉNYEZŐ, ENGEDÉLYEZŐ ÉS ELLENŐRZŐ SZOLGÁLAT 
53. cikkely  A Véleményező, Engedélyező és Ellenőrző Szolgálat főbb feladatkörei a következők:
1. Kielemzi a városrendészeti bizonylatok kibocsátási kérelmeit, összehangolva az általános városrendezési tervvel, megszerkeszti a   városrendészeti bizonylatokat a megyei tanács jóváhagyási hatáskörébe tartozó munkálatok, valamint azon helyi polgármesteri hivatalok számára, amelyek nem rendelkeznek létrehozott szakmai szervezetekkel, az újraközölt 1991. évi 50. sz. törvény szerint;

2. Ellátja a nagy területű eladási szerkezetek kicsinyben való eladását kivizsgáló és véleményező gazdasági-társadalmi bizottságának titkársági teendőit;

3. Leellenőrzi és kielemzi a benyújtott dokumentációt, konzultálást és előjegyzést biztosít, és megszerkeszti a bizottság véleményezését;

4. Megszerkeszti a megyei tanács jóváhagyási hatáskörébe tartozó építési vagy bontási engedélyeket; 

5. A megyei tanáccsal egyezményt kötött helyi polgármesteri hivatalok számára megszerkeszti a műszaki szakvéleményezéseket;

6. Bemutatja és alátámasztja a városrendészeti bizonylatokhoz és engedélyekhez tartozó dokumentációkat, jóváhagyásuk, aláírásuk és kibocsátásuk céljából;

7. Megállapítja a véleményezések, városrendészeti bizonylatok és építési vagy bontási engedélyek illetékeit, az Adótörvénykönyvre vonatkozó  2003. évi 571. sz. törvény szerint;

8. Elvégzi a kibocsátott építési engedélyek illetékeinek szabályozását;

9. Bevezeti a városrendészeti bizonylatokat és építési vagy bontási engedélyeket, valamint az engedélyezési illetékek szabályozását az informatikai adatbankba, ezen iratok nyomon követése céljából, és átutalja e sajátos adatbankban összegyűjtött adatokat a megyei tanács informatikai adatbankjába;

10. A szolgálat keretében végzett tevékenységéről tájékoztató jegyzeteket, kimutatásokat és jelentéseket készít és mutat be;

11. A bizonyítványok és engedélyek kibocsátásával kapcsolatos törvényesség betartásának tisztázása vagy megoldása végett együttműködik a jogügyi osztállyal;

12. A véleményezésre vagy engedélyezésre előterjesztett dokumentációk kitöltése vagy tisztázása érdekében levelezést folytat intézményekkel, magán- és jogi személyekkel;

13. A megyebeli polgármesteri hivatalok kérésére, saját tevékenységi területén segédletet és tanácsadást nyújt számukra;

14. Illetékessége határai között leellenőrzi a magán- és jogi személyektől beérkezett észrevételeket és panaszokat, tájékoztató jegyzeteket készít és mutat be, megszerkeszti a válaszleveleket;

15. Az újraközölt 1991. évi 50. sz. törvény rendelkezéseinek megfelelően, nyomon követi a megye közigazgatási övezetében az építkezési munkálatok engedélyezésének területén betartandó fegyelmet; 

16. A törvény által felhatalmazott más intézményekkel vagy önálló ügyvitelű társaságokkal közös ellenőrző akciókon vesz részt;

17. Ellenőrzi és irányítja a polgármesteri hivatalok tevékenységét az építkezési fegyelem megszervezése és betartása terén;

18. Ellenőrzi és irányítja a polgármesteri hivatalok tevékenységét a városrendezési és területrendezési dokumentumok és dokumentációk életbe ültetésének betartása területén (törvények, jogszabályok, Általános Városrendezési Tervek, Övezeti Városrendezési Tervek, Részletes Városrendezési Tervek, és Övezeti Területrendezési Tervek);

19. Bevezeti az építkezések és beruházások megvalósításának állapotáról szóló adatokat az informatikai adatbankba, és havonta megküldi az Állami Építkezési Felügyelőségnek a megye összesített helyzetét;   átutalja e sajátos adatbankban összegyűjtött adatokat a megyei tanács informatikai adatbankjába;

20. Együttműködik az Állami Építkezési Felügyelőséggel és a Statisztikai Igazgatósággal, ezen intézmények kérésére;

21. Jogszabálytervezeteket készít elő;

22. Kidolgozza és leadja a dokumentációkat a Maros Megyei Kataszteri és Ingatlan-nyilvántartási Hivatalhoz, Maros megye és a területi-közigazgatási egységek tulajdonában levő telkek és épületek nyilvántartása végett, ezek kérésére;

23. Dokumentációkat állít össze a megyei tanács és a községek használatára szánt telkek összevonására/feldarabolására;

24. Telkeket azonosít a Telekkönyvi Hivatalnál (vázlatok és okmányok) és telekkönyvi kivonatokat szerez be ezekről, a megyei tanács használatára és a községek kérésére;

25. Véleményezési célból leellenőrzi az 1991. évi 834. sz. RKH szerint összeállított dokumentációkat;

26. Kezeli az 1991.évi 834. sz. RKH szerint véleményezett dokumentációkat;

27. Kezeli a megye helyrajzi és kataszteri állományát, valamint a megyei tanács ügykezelésébe tartozó közúti hálózatokat;

28. Elvégzi a műszaki jellegű kataszteri és útépítési munkálatok dokumentációinak összeállításához szükséges topográfiai felméréseket;

29. Együttműködik a megyei tanács szakapparátusának többi szervezetével és a Maros Megyei Kataszteri és Ingatlan-nyilvántartási Hivatallal;

30. Leellenőrzi és megoldja a topográfiai és kataszteri műszaki problémákra vonatkozó megkereséseket, értesítéseket;

31. Jelentéseket, szintéziseket és kimutatásokat állít össze a helyrajzi állományról és az elkészített dolgozatokról/munkálatokról;

32. Elvégzi a szolgálat keretében használt iratok és dokumentumok éves archiválását.

· KATASZTRÓFAVÉDELMI OSZTÁLY
54. cikkely  A Katasztrófavédelmi Osztály főbb feladatköreit a polgári védelemre vonatkozó, utólag módosított és kiegészített 2004. évi 481. sz. törvény IV. fejezet, I. szakasz, 25. cikkelye írja elő, amint következnek:
1. Kezeli a vészhelyzeti, készenléti, katasztrófavédelmi estekre rendelkezésre álló önkéntes szolgálatok adatbázisát.

2. Irányítja és egybehangolja a vészhelyzeti, készenléti, katasztrófavédelmi estekre rendelkezésre álló megyei önkéntes szolgálatok tevékenységét, szakmai versenyeket rendez ezek számára a Maros Megyei Horea Katasztrófavédelmi Felügyelőséggel.

3. A Maros Megyei Horea Katasztrófavédelmi Felügyelőséggel együttműködve összeállít és jóváhagyásra előterjeszt:

· szórólapokat a lakosság fogékonyabbá tételére a vészhelyzeteket, katasztrófákat okozó rizikófaktorok iránt;

· Maros megye kockázat-elemzési és fedezeti tervét;

· a tűzvédelmi képesség kielemző jelentését és ennek optimalizálására szánt intézkedéseket;

· a megyei tanács személyzete számára biztosítja a kiképzést és napirendre hozza a kiképzési lapokat;

· előkészíti és figyeli a „Tűzoltó Folyóirat” („Revista Pompierul”) megjelenését;

· előkészíti a megye mozgósítási kézikönyét; 
· a Maros Megyei Horea Katasztrófavédelmi Felügyelőséggel együttműködve megszervezi a szakmai versenyeket.

4. Biztosítja és a törvény szerint jóváhagyásra előterjeszti a polgári védelem és a katasztrófavédelmi, készenléti, szolgálatok tevékenységeihez szükséges finanszírozási intézkedéseket. 

B. Területtervezési, Városrendészeti és Földrajzi Információs Rendszerek (GIS)  Osztálya

55. cikkely A Területtervezési, Városrendészeti és Földrajzi Információs Rendszerek (GIS) Osztályának feladatkörei a következők:
1. Igazgatja a megyei és megyeközi területrendezési tervek kidolgozását, véleményezését és jóváhagyását;

2. Igazgatja a megye helységeihez tartozó általános, övezeti és részletes  városrendezési tervek kidolgozását, véleményezését és jóváhagyását;

3. Irányítja a helyi érdekű munkálatok elhelyezését és kivitelezését, valamint műszaki városrendezési és területrendezési szaksegédletet is nyújt a helyi tanácsoknak, ezek kérésére;

4. Kielemzi és a megyei tanács jóváhagyására előterjeszti a  területrendezéssel, a helységek hálózatának, beépített és természetes védett övezetek, a megye turisztikai zónáinak megszervezésével kapcsolatos tanulmányokat;

5. Együttműködik a többi osztállyal, érdekelt intézményekkel és gazdasági  egységekkel a megye gazdasági-társadalmi fejlesztési programjai és prognózisai elkészítése érdekében, és azért, hogy ezeket  belefoglalják a sajátos városrendezési tervekbe;

6. Szabványosított és kompatibilis városi és területi adatbankokat hoz létre, tart karban, bővít ki és fejleszt az Európai Közösségen belüli térinformációs infrastruktúra (INSPIRE) kialakításáról szóló irányelvet átültető 2010. évi 4. sz. sürgősségi kormányrendelet szerint, amelyet a 2010. évi 190. sz. törvény hagyott jóvá módosításokkal és kiegészítésekkel és amelyik a Románián belüli térinformációs országos infrastruktúra kialakítására vonatkozik.
7. Kutatásokat végez a területrendezés és városrendezés terén, valamint kidolgozza a területrendezési és városrendészeti stratégiák, politikák és dokumentációk megalapozó tanulmányait;
8. Ügykezeli és karbantartja a megye topográfiai állományára vonatkozó informatikai adatbankot; átutalja e sajátos adatbankban összegyűjtött adatokat a megyei tanács informatikai adatbankjába;

9. Számítógépen feldolgozza a felszerelésében található elektronikus műszerekkel elvégzett topográfiai méréseket, és megszerkeszti a digitális topográfiai terveket; átutalja a sajátos adatbankjában összegyűjtött adatokat a megyei tanács informatikai adatbankjába;

10. Az emlékművek, történelmi és építészeti feltárási területek, természetes rezervátumok sajátos adatait adatbankjába összegyűjti, feldolgozza, bevezeti és karbantartja; átutalja a sajátos adatbankjában összegyűjtött adatokat a megyei tanács informatikai adatbankjába;

11. Együttműködik a szakapparátus többi osztályával a megyei tanács adatbankjának elkészítésében és karbantartásában;

12. A véleményezett és jóváhagyott városrendezési dokumentációk előírásainak betartását a terepen leellenőrzi, erről ellenőrző feljegyzést készít;

13. Kérésre irányítást és támogatást nyújt a tenderfüzetek összeállításában, a városrendezési és területrendezési dokumentációk kidolgozására/napirendre hozására kiírt licitek megszervezésében és lebonyolításában;

14. Kidolgozza a Világörökségi Jegyzékben szereplő történelmi emlékművek éves gondozási és védelmi terveit, a Kulturális és Vallásügyi Minisztérium által kidolgozott Gondozási és védelmi program alapján, amelyet a 2000. évi 7. sz. KH hagyott jóvá;

15. A megyei tanács jóváhagyására előterjeszti az Éves gondozási és védelmi tervet, és nyomon követi az ebben szereplő munkálatokat;

16. Együttműködik a Maros Megyei Környezetvédelmi Ügynökséggel a helységek és a vidék környezetvédelmi intézkedéseinek összeállításában és ezek alkalmazásának követésében;

17. Kielemzi a municípiumok, városok és községek javaslatait a környezet visszaállítására, valamint védelmére vonatkozó intézkedések vagy dokumentációk kidolgozása céljából;

18. Tájékoztató jegyzeteket készít a környezetvédelmi ellenőrzések nyomán, az ilyen témájú szimpozionokról, szemináriumokról és konferenciákról pedig összefoglalókat;

19. Biztosítja a Városrendezési és területrendezési dokumentációkat véleményező megyei műszaki bizottság titkári teendőinek ellátását;

20. Kielemzi, véleményezi, megszerkeszti és kibocsátja a megyei műszaki bizottság véleményezéseit, a bizottságnak bemutatott dokumentációk alapján;

21. Irányítja és támogatja a helyi tanácsokat a városrendezési és területrendezési jogszabályok helyes alkalmazásában;

22. Évente archiválja az osztály keretén belül feldolgozott dokumentumokat és dokumentációkat;

23. Nyilvántartja a megyei tanács elé felterjesztett közigazgatási-területi átszervezéssel kapcsolatos kérelmeket (egyes helységek létrehozása, rangsorban való előléptetése);
24. A kérelmezők számára biztosítja a hozzáférést a városrendezési és területrendezési dokumentációkhoz;
25. Javasolja a városrendezési dokumentációk újraaktualizálását, és elküldi a szakminisztériumnak a mellékleteket, pénzalapok kiutalása érdekében a 2001. évi 350. sz. törvény szerint;
26. Javasolja a városok, megyei jogú városok és községek közhasznú ingatlan-kataszterének elkészítését, és elküldi a szakminisztériumnak a mellékleteket, pénzalapok kiutalása érdekében;
27. A kezelésében levő dokumentációk előmozdítása érdekében egybehangolja és biztosítja a nyilvánosság tájékoztatását, a megvitatási folyamatot és a közösségi konzultációt;
28. Résztvesz a fejlesztési integrált tervek kidolgozásában és véleményezi ezeket a törvényesen jóváhagyott területrendezési és városrendezési dokumentációknak való megfelelőség szempontjából; 
29. Véleményezi a közberuházási terveket a törvényesen jóváhagyott területrendezési és városrendezési dokumentációknak való megfelelőség szempontjából; 

30. A szakstruktúrával nem rendelkező polgármesteri hivatalok esetén a főépítészek feladatkörébe tartozó feladatok nemteljesítésekor, egyezmény alapján ezeket a feladatköröket a megyei szinten lévő szakstruktúra fogja teljesíteni;
31. Jelzi az általános városrendezési tervek frissítésének szükségességét és ebben az értelemben értesíti a megye területi-közigazgatási egységeit;
32. Megállapítja a 2001. évi 350. sz. Törvénybe foglalt szabálysértő cselekményeket;
33. Javasolja a törvényes előírások megszegésével kibocsátott városrendészeti dokumentációk jóváhagyására vonatkozó határozatok érvénytelenítését;
34. A városrendészeti dokumentációk érvényességi idejük lejárta előtt el nem végzett frissítésük esetén, mely érvényességi időt az ezeket jóváhagyó határozatokban írták elő, a törvény szerint, felfüggeszti az építési/bontási engedélyek kibocsátását; 
35. Követi a fejlesztési programoknak a jóváhagyott dokumentációkkal való összehangolásának megvalósulását.
MŰSZAKI IGAZGATÓSÁG 
56. cikkely A Műszaki Igazgatóság a megyei tanács az a szakosztálya, amely biztosítja a következő munkálatok igazgatását, vezetését, nyomon követését és átvételét: közutak, forgalmi jelzések, az utak melletti ültetvények, műépítmények, az ügykezelésben levő utak toldalékainak tervezése, építése, javítása, karbantartása, üzemeltetése és ügykezelése, az úthálózat megfelelő életképességének megőrzése és ésszerű üzemeltetése érdekében, vigyázva a közlekedés biztonságára.
Feladatkörei teljesítése folyamán együttműködik a megyei és helyi érdekeltségű intézményekkel és gazdasági egységekkel, a helyi tanácsokkal és a szakapparátus többi igazgatóságával.

Biztosítja a megye fejlesztését és korszerűsítését célzó nemzetközi pénzellátási alapokra kiírt pályázatok megalapozását és kivitelezését.  Előmozdítja a nemzetközi finanszírozású programokat, ellátja a sajátságos tevékenységi területére vonatkozó Pályázat-felügyelő Egység jellegzetes feladatait.
57. cikkely A Műszaki Igazgatóság a következő osztályok révén látja el feladatköreit:

A. Munkálatok Követési Szolgálata 

B. Közbeszerzési és Beruházási Szolgálat 
· Beruházási Osztály 
· Közbeszerzési Osztály 
C. Adatbázis-kezelő Osztály
A. MUNKÁLATOK KÖVETÉSI SZOLGÁLATA 
58. cikkely A Munkálatok Követési Szolgálatának főbb feladatkörei:
1. A hatályos rendelkezések szerint elvégzi az utak, hidak, ezek toldalékainak a felülvizsgálatát (revízióját);

2. Összeállítja és naprakészen tartja az Út műszaki könyvét, a Hídkönyvet, az Útjelzések könyvét és az Ültetvénykönyvet;

3. Követi a forgalomszámlálás elvégzését, összesíti a kapott adatokat és elküldi azokat az Országutakat Felügyelő Hatóságnak (ANDR);

4. Az elvégzett revíziók alapján prioritás-csoportokra osztott karbantartási és javítási munkálatokat javasol;

5. Összeállítja az utak és hidak karbantartási dokumentációit;

6. Nyomon követi és megvizsgálja a kivitelezési terv minőségi műszaki körülmények között való alkalmazását;

7. Biztosítja a munkálatok építésvezetői, építés-felvigyázói tevékenységét;

8. Előkészíti a munkálatok átvételét, a dokumentáció és a gyakorlati megvalósítási stádium szempontjából;

9. Összeállítja az éves terveket és ütemterveket a közúthálózat ügykezelési, karbantartási, javítási, korszerűsítési, beruházási és fejlesztési munkálatainak megvalósítása érdekében;

10. Nyomon követi a munkálatok minőségi kivitelezését, a dokumentációk és a hatályos jogszabályok szerint, megszervezi és résztvesz a munkálatok átvételén;

11. Nyomon követi, hogy a megye közúthálózatán elvégzett munkálatok minősége megfeleljen a jogszabályoknak, figyeli a helyi utak környékén és a védelmi övezet telek- és épület-elhatárolási zónájában munkálatokat végzők azirányú kötelezettségeit, hogy biztosítsák az utak és az ezekhez  tartozó műépítmények épségét és védelmét;

12. Összeállítja az út- és hídkarbantartások, a Különleges Alap munkálatai (az állami költségvetésből átutalt pénzek), a beruházási munkálatok és a községi utak lekövezési programja keretében a folyó- és generáljavítások éves terveit és ütemterveit;

13. Összeállítja a beruházási munkálatok szükségességéről és célszerűségéről szóló megalapozó jegyzeteket, valamint a hatályos jogszabályokban előírt jóváhagyásokat;

14. Gondoskodik a programok megküldéséről a felsőbb szervekhez;

15. Figyelemmel kíséri és a terepen leellenőrzi a kivitelező által lejelentett munkálatok helyzetét és a fizikai mennyiségeket;

16. Fázisonként követi a munkálatok  kivitelezését az építő által, és a folyamatban levő szerződések kitételeinek betartását;

17. Megvizsgálja és a kivitelezővel együtt összeállítja a helyszín átadásának elsődleges iratait, elvégzi a rejtett munkálatok jegyzőkönyveinek felvételét, és a létesítmények műszaki könyvéhez szükséges mintagyűjtéseket;

18. Az Állami Építkezési Felügyelőség képviselőjével és az építővel együtt résztvesz a tervező által előírt valamennyi döntő fontosságú fázisban;

19. Hozzáigazítja és frissíti a gazdasági dokumentációkat a napi inflációs mutató függvényében (STATISTIC);

20. Javaslatokat tesz a beruházási és javítási létesítmények ideiglenes és végleges átvételének beütemezésére;

21. A tervezővel, építővel és az ÁÉF szerveivel együtt résztvesz a döntő fontosságú (determináns) fázisok átvételében;
22. Megszervezi, illetve résztvesz a munkálatoknak a kivitelező által történő átadásán és átvételén, összeállítja az átvételi jegyzőkönyveket;

23. Ügykezeli az út- és hídállományt;

24. Segédkezik az útkataszter elkészítésében;

25. Igazgatja az éves, negyedévi, havi munkaprogramot, a hálózat szükségletei szerint;

26. Elvégzi az utak műszaki állapotára vonatkozó felülvizsgálatokat és ellenőrzéseket;

27. Elvégzi a hidak műszaki állapotára vonatkozó felülvizsgálatokat és ellenőrzéseket;

28. Megszervezi a munkálat-átvételi tevékenységet;

29. Figyeli az úthálózatra vonatkozó jogszabályok betartását a jogi és magánszemélyek által, az utak jogrendjéről szóló 1997. évi 43. sz. kormányrendelet szerint, és büntető intézkedéseket szab ki az 1996. évi 36. sz. KR alapján;

30. Igazgatja az utak és hidak üzemeltetési tevékenységét;

31. Évente leltárt készít az állóeszközökről;

32. Követi és végrehajtja a vezetőség által kiadott bármely más feladatot vagy utasítást is; 
33. Irányítja a helyi érdekű munkálatok elhelyezését és kivitelezését, valamint műszaki út- és hídügyi szaksegédletet is nyújt a helyi tanácsoknak, ezek kérésére;

34. Véleményezi az építkezési és szerelési munkálatok elhelyezését és megvalósítását az utak környékén;

35. Engedélyeket bocsát ki a nagyméretű tárgyak megyei utakon való szállítására;

36. Gondoskodik az ügyintézése alá tartozó utak mellett levő ültetvények hatékony értékesítéséről;

37. Nyomon követi a tervek kidolgozásához szükséges engedélyek és véleményezések beszerzését;

38. Műszaki segédletet biztosít a munkálatok kivitelezési idejére;

39. Megoldja a polgármesteri hivatalok és az állampolgárok részéről érkező, tevékenységi köréhez tartozó panaszokat és észrevételeket;

40. Az utak környékén végzett engedélyezett építkezési és szerelési munkálatoknál ellenőrzéseket tart;

41. Koordinálja és követi a vízellátási programok lebonyolítását, amelyeket a saját költségvetéstől eltérő pénzalapokból finanszíroznak;

42. Műszaki segédletet biztosít a Megyei katasztrófavédelmi bizottság számára;

43. Elvégzi a szolgálat keretében levő iratok és dokumentációk éves archiválását;
44.  Gondoskodik az úthálózat fejlesztését és rendszerezését, valamint a közlekedésbiztonságot célzó tanulmányok, előrejelzések és kísérletek összeállításáról, egybehangolja a megyei és helyi úthálózat egységes fejlesztését;

45. Megszervezi a megyei tanács ügyintézése alatt álló utak és hidak gyors akadálymentesítését a meghibásodások, korlátozások vagy természeti csapások esetén;

46. Gondoskodik a felszereléséhez tartozó közjavak utófelhasználásáról; figyeli az építmények viselkedését az idő múlásával az „1999. évi P130-as jelzésű indikatív javaslat az út- és hídépítmények napi és speciális megfigyelésére”  elnevezésű szabályozás szerint;

47. A közlekedés-biztonsági szervekkel együtt cselekedik és intézkedik az ügyintézése alá tartozó utak közlekedésbiztonsági szintjének folyamatos növelése érdekében;

48. Együttműködik a megyei és helyi úthálózat fejlesztését és  rendszerezését célzó tanulmányok és prognózisok kidolgozásában; javaslatait ezek alapján véleményezésre és jóváhagyásra előterjeszti;

49. Nyilvántartja a kiutalt és elköltött összegeket, és havonta lejelenti a Regionális Fejlesztési és Turisztikai Minisztériumnak az 1997. évi 577. sz. RKH szerint finanszírozott program folyó évi lezajlásának helyzetét;

50. Résztvesz a természeti csapások által a megyei utakban és hidakban okozott károk felmérésében, indokoló jegyzeteket állít össze az illető károk elhárításához szükséges pénzkiutalások érdekében;

51. Minden évben frissíti a megyei és községi utak életképességéről szóló jelentést, a községi helyi tanácsok által közölt adatok alapján, gondoskodik arról, hogy az F.F.5-ös statisztikai jelentés eljusson a Megyei Statisztikai hivatalhoz;

52. Igazgatja az összes kivitelezés alatt álló munkálat műszaki minőségellenőrzését;

53. Átadja a vállalkozónak a munkálatok helyszíneit és vele együtt összeállítja ezek átadás-átvételi dokumentumait; megvizsgálja az elrejtetté váló munkálatok minőségét, és a kivitelezővel együtt jegyzőkönyveket vesz fel ezekről a munkálatokról;

54. Összeállítja a Regionális Fejlesztési és Turisztikai Minisztérium által finanszírozott vízellátási és csatornázási munkálatok éves programjait, az utólag módosított és kiegészített 1997. évi 577. sz. RKH-nak megfelelően; 

55. Együttműködik a pénzalapok lehívásához szükséges dokumentációk összeállítása érdekében, a belső és külső finanszírozási programok keretében;

56. Együttműködik a többi igazgatósággal a finanszírozott pályázatok követését célzó jellegzetes tevékenységek megfelelő lezajlása érdekében;

57. Együttműködik az alárendelt intézményekkel, vagy a helyi közigazgatás más egységeivel a megye fejlesztési programjainak és stratégiáinak a megvalósításához szükséges sajátos tevékenységek megszervezésében, valamint a finanszírozási programokhoz szükséges dokumentumok elkészítésében;

58. Résztvesz a szolgáltatások vagy munkálatok beszerzésére kinevezett licitbizottságokban;

59. Nyomon követi a finanszírozást megszerzett azon pályázatok megvalósítását, amelyek haszonélvezői, megrendelői a közigazgatási hatóságok és az alárendelt intézmények;

60. Résztvesz saját pályázatjavaslatainak kielemzésében és a megye fejlesztési programjának minden egyes komponensébe való besorolásában;

61. Résztvesz a közintézmények, nem-kormányzati szervezetek által szervezett szemináriumokon;

62. Elsajátítja tevékenységi területének sajátos jogszabályait;

63. Koordinálja az összes munkálat műszaki minőségellenőrzését;

64. Megvizsgálja a munkálatok minőségét, intézkedik ezek leállításáról, ha nem megfelelőek, és leértesíti erről az egység vezetőségét;

65. Leellenőrzi a gyártási technológiák betartását a munkálatok kivitelezése folyamán;

66. Figyeli, hogy a munkálatok üzembe helyezése és átadása az előírt minőség betartásával történjen, és hogy meglegyenek a munkálatok minőségét tanúsító dokumentációk, a hatályos jogszabályok szerint;

67. Leértesíti az ÁÉF szerveit műszaki balesetek bekövetkezése esetén, vagy ha a munkálatok átvételét minőségi hibák miatt visszautasítják;

68. Megköti a közbeszerzési szerződést azzal az ajánlattevővel, akinek az ajánlatát a kiértékelő bizottság nyertesnek nyilvánította az ajánlatok érvényességi időszakában; 

69. Gondoskodik a harmadik személyekkel való terveztetés és munkálat-kiviteleztetés licitjeihez szükséges dokumentációk és tenderfüzetek, feladatfüzetek  előkészítéséről;

70. Megszervezi a harmadik személyekkel való terveztetés és munkálat-kiviteleztetés licitjeit;

71. Követi a szerződések lefolyását, előkészíti és összeállítja a szerződés-kiegészítő okiratokat;

72. Követi a pénzalapok kiutalását a szerződött munkálatok számára és ezek törvényes határidőben való kifizetését;

73. Megszervezi és igazgatja a hóeltakarító parancsnokság tevékenységét, és közbeavatkozik természeti csapások esetén;

74. Teljesíti szolgálatát a közutak téli megóvásáról, a csúszóssá válás és behavazás kiküszöböléséről szóló 2000. évi 525. sz. AND (Országutakat Felügyelő Hatóság) javaslata értelmében.

B. KÖZBESZERZÉSI ÉS BERUHÁZÁSI SZOLGÁLAT 
· BERUHÁZÁSI OSZTÁLY
59. cikkely A Beruházási Osztály tevékenysége a sajátos feladatköreit szabályozó jogszabályok szerint folyik, a következőképpen:
1. Irányítja és támogatja az új beruházások megvalósíthatósági tanulmányainak kidolgozási tevékenységét, és a tervezés-licitet;

2. Összeállítja a műszaki-gazdasági mutatók Maros Megyei Tanács által való elsajátításának dokumentumait;

3. Kérésre támogatja a megvalósíthatósági tanulmányok előmozdítását;

4. A véleményezett megvalósíthatósági tanulmányok alapján javaslatokat terjeszt elő az új munkálatok belefoglalására az éves beruházási programokba;

5. Követi saját munkálatainak lefolyását (kivitelezés, minőség és átvétel), és kérésre támogatást nyújt ezen a területen;

6. Kérésre ingatlanokat és építményeket becsül fel;

7. Kérésre elvégzi a telek-engedményezések (koncesszióba adások) minimál díját megállapító számításokat;

8. A beruházások lezajlásáról jegyzeteket és tájékoztatókat állít össze és mutat be;

9. A helyi tanácsokkal, alárendelt intézményekkel együtt kielemzi a beruházási javaslatokat, ezek célszerűségét és a jogszabályok betartását, és javasolja megvalósításra nevezésüket, a beruházásokra jóváhagyott keretekbe való beilleszkedéssel, és jóváhagyásra előterjeszti ezeket;

10. Nyomon követi a vízellátási, csatornázási és gázbevezetési beruházási programok lefolyását;

11. Nyomon követi a lakásépítési programot, az 1994. évi 19. sz. rendelet és az újraközölt 1994. évi 114. sz. lakástörvény alapján, kielemzi a polgármesteri hivatalok lakáskérelmekre tett javaslatait, és jóváhagyásra előterjeszti ezeket;

12. Műszaki segédletet nyújt a Megyei katasztrófavédelmi bizottságnak;

13. Megoldja a polgármesteri hivatalok és az állampolgárok részéről beérkezett panaszokat és bejelentéseket, amelyek tevékenységi köréhez tartoznak;

14. A harmadlagos hitelutalványozókkal és a jogi személyiséggel nem rendelkező közszolgálatokkal együtt megnevezi (pontosítja) a felszereléseket, beilleszkedve a jóváhagyott költségvetésbe, valamint a szükséges napirendre hozásokat, és jóváhagyásra előterjeszti ezeket;

15. Műszaki szempontból véglegesíti a saját beruházási munkálatok kivitelezési szerződéseit, és kérésre támogatást nyújt ezen a téren;

16. Nyomon követi a megye falvainak villamosítását;

17. Kérésre műszaki segédletet nyújt a villamos energia és metángáz területén.

· KÖZBESZERZÉSI OSZTÁLY
60. cikkely A Közbeszerzési Osztály betölti a megyei tanácsra, mint szerződő hatóságra eső feladatköröket a szerződések odaítélési eljárásában érdekelt gazdasági szereplőkkel való kapcsolataiban, a következőképpen:
1. Összesíti és kielemzi a megyei tanács költségvetésében előirányzott közbeszerzési szükségleteket;

2. Kidolgozza az Éves közbeszerzési programot, a megyei tanács többi szakosztályának szükségletei és prioritásai alapján, és ezt a programot a vezetőség jóváhagyására előterjeszti;

3. Elvégzi a közbeszerzés tárgyát képező termékek, szolgáltatások és munkálatok megfeleltetését a közbeszerzések közös csoportosítási és kódolási rendszerével (CPV – közös közbeszerzési szószedet);

4. Összeállítja és a vezetőség jóváhagyására előterjeszti az igazoló jegyzeteket a licit esetén, kivételt képez az odaítélési szabály alól, éspedig a versenypárbeszéd esetén, a szükséglet-referálások és értékszámítások alapján tett ajánlatkérés, amelyet minden egyes szakosztály kidolgoz és elküld;

5. A hatályos jogszabályoknak megfelelően tájékoztatja a Pénzügy-minisztériumot a sorra kerülő eljárásról;

6. A törvényes előírások szerint megszerkeszti és előterjeszti a szándékbejelentéseket, a résztvételi- és odaítélési bejelentéseket, abból a célból, hogy közöljék a SEAP-ban (közbeszerzések elektronikus rendszerében), Románia Hivatalos Közlönyének VI. részében és az Európai Unió Hivatalos Közlönyében, ha szükséges;

7. Tagi minőségben résztvesz az ajánlatkiértékelő bizottságokban;

8. Véghezviszi az Óvások Elbírálásának Országos Tanácsa által a Szerződő hatóság számára előírt intézkedéseket;

9. Kitűzi a közbeszerzési eljárások megszervezésének ütemtervét, az egyes struktúrák büdzséjében levő saját pénzalapok értékének függvényében;

10. Előkészíti és kidolgozza a közbeszerzési eljárások jellegzetes dokumentációját, a haszonélvező struktúrák kérelmei alapján;

11. A kezdeményezett eljárások lezajlási módjára nézve, intézkedik az átláthatóság biztosítása és a versenykörnyezet bátorítása érdekében (Hivatalos Közlöny, helyi kiplakátozások, országos és helyi sajtó, meghívók, a megyei tanács honlapja, e-mail értesítők);

12. Gondoskodik a közbeszerzés-megvalósítás sajátos dokumentumainak sokszorosításáról és szétosztásáról;

13. A licitek dokumentumaira vonatkozó  információkkal, pontosításokkal, részletekkel szolgál, a hatályos jogszabályok specifikumának korlátai között, az ajánlattevők kérésére;

14. Javasolja a kiértékelő bizottságok létrehozását;

15. Gondoskodik a közbeszerzési eljárás lebonyolításának műszaki feltételeiről;

16. A kiértékelő bizottságoknak konzultálást nyújt a közbeszerzési dokumentumok tartalmára vonatkozóan;

17. Gondoskodik az odaítélési határozat közlésének műszaki feltételeiről (a határozat megszerkesztése, az eredmények közlése, a résztvételi garanciák visszaadása stb.);

18. Gondoskodik az óvások megoldásának műszaki feltételeiről és a megválaszolások közléséről;

19. Összeállítja a közbeszerzés iratgyűjtőjét, amelyet az ajánlatok 1 példányával együtt archiválnak;
20. A saját közbeszerzési szerződések összeállításában együttműködik a megyei tanács igazgatóságaival, szolgálataival és szakosztályaival;

21. Sajátos területén irányítja és tanácsadást nyújt a helyi tanácsoknak és más közintézményeknek, amelyek ezt kérik;

22. Tevékenységéről időszakos jelentéseket és tájékoztatásokat állít össze;

23. Véghezviszi az Óvások Elbírálásának Országos Tanácsa által a Szerződő hatóság számára előírt intézkedéseket;

24. Összeállítja és megőrzi a közbeszerzés iratgyűjtőjét, amely tartalmazza az odaítélési eljárás valamennyi tevékenységét, illetve a lefolytatáshoz szükséges valamennyi dokumentumot;

25. Bármely érdekelt közhatóság kérésére rendelkezésre bocsátja a közbeszerzés iratgyűjtőjét, azzal a feltétellel, hogy az összes információt bizalmasan kezeljék, mert a kiszivárogtatás törvényellenes lenne;

26. Műszaki szaksegédletet nyújt a helyi tanácsoknak és a megyei tanács alárendelt intézményeinek, ezek kérésére.
C. ADATBÁZIS-KEZELŐ OSZTÁLY 
61. cikkely Az Adatbázis-kezelő Osztály főbb feladatkörei a következők: 

1. Nyilvántartja a jóváhagyott munkálat-programokat;

2. Összegyűjti és feldolgozza az útadatbank jellegzetes adatait;

3. Összeállítja és frissíti az út- és műépítmény-állomány adatbázisát;

4. Kidolgozza és nyomon követi az igazgatóság keretében található szolgálatok informatizálási tervét;

5. Tanulmányokat és prognózisokat dolgoz ki az úthálózat fejlesztésére és rendszerezésére;

6. Összeállítja és jóváhagyásra előterjeszti a veszélyes időjárási jelenségek (árvizek, behavazások) bekövetkezése esetén foganatosítandó intézkedések éves programjait;

7. Megszervezi és résztvesz a közvagyon éves felleltározásán;

8. Évente, vagy ahányszor csak szükséges, résztvesz a közvagyonhoz tartozó utak osztályozási, lefokozási műveleteiben;

9. Az osztály keretében elvégzi az iratok és dokumentumok éves archiválását;

10. A Gazdasági Igazgatósággal együtt nyomon követi a megyei utak mentén elhelyezett berendezések díjainak és tarifáinak frissítését;

11. A Vagyonkezelési és Közszolgáltatási (Közüzemi) Osztállyal együtt javaslatokat tesz a megyei utak osztályozásának módosítására és előterjeszti a megyei tanács jóváhagyására, a megyei úthálózat és utak fejlesztéséhez szükséges munkálatokra, új utak építésére, korszerűsítésre vagy aszfaltos bevonásra, az utakkal kapcsolatos mellékmunkálatokra, az utak és hidak építésére és helyrehozására, az úthálózat életképességének javításához szükséges karbantartásokra és javításokra;

12. Nyomon követi az új technikák bevezetését, a technológiai folyamatok javítását és a munkálatok minőségének növelését;

13. Résztvesz a megyei utak közúti forgalmának biztonságára vonatkozó adatbank megszervezésében;

14. Elvégzi a megyei utak forgalmának szakegységek általi automatikus feljegyzését; 
15. Résztvesz a gépjárművek ellenőrzési tevékenységében, és beszedi az úthasználati díjakat;

16. A megyei tanács vezetősége által rábízott egyéb feladatköröket is teljesít.
III. FEJEZET 

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

62. cikkely A megyei tanács szakapparátusának valamennyi alkalmazottja köteles ismerni, betartani és alkalmazni a jelen szabályzat rendelkezéseit. Ebből a célból, a Humánerőforrás Szolgálat gondoskodik a szabályzat eljuttatásáról a szakapparátus igazgatóságainak, szolgálatainak és osztályainak, ezek vezetői pedig tudomására hozzák az általuk vezetett részlegek személyzetének. 
63. cikkely Amennyiben az alkalmazottak a jelen szabályzatban előírt kötelezettségeket nem teljesítik megfelelően és a kitűzött határidőn belül, esettől függően fegyelmi, adminisztratív, anyagi vagy büntetőjogi büntetés sújtja őket. 

64. cikkely Jelen szabályzat kiegészítésre kerül valahányszor módosulások következnek be azokban a jogszabályokban, amelyek alapján kidolgozták, beleértve azt az esetet is, ha módosul a szakapparátus szervezeti ábrája.
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