Anexa 3

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL
FILARMONICII DE STAT TIRGU MURES

CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE
Art.1.

(1) Filarmonica de Stat Tirgu Mures este institutie publica de concerte, persoana juridica
de drept public, care realizeaza si prezinta productii artistice. Institutia functioneaza sub
autoritatea Consiliului Judetean Mures si isi desfasoara activitatea in conformitate cu
prevederile Ordonantei Guvernului Romaniei nr.21/2007 privind institutiile si companiile
de spectacole sau concerte, precum si desfasurarea activitatii de impresariat artistic, cu
modificarile si completarile ulterioare si ale Ordonantei de urgenta a Guvernului
nr.189/2008 privind managementul institutiilor publice de cultura, cu modificarile si
completarile ulterioare avand managementul asigurat in conformitate cu Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr.189/2008, buget de venituri si cheltuieli si conturi curente
deschise la Trezoreria municipiului Tirgu Mures.

(2) Ca institutie artistica dedicata exclusiv activitatii de concert, Filarmonica mureseana
a fost infiintata prin Ordinul Ministerului Finantelor nr.63.412/ 21.03.1950, cu numele de
»Filarmonica de Stat ”. La inceputul anilor ‘60 s-a infiintat si Corul Filarmonicii de Stat,
astfel incat, la momentul actual, cele doua colective desfasoara o activitate comuna
organizata in stagiuni permanente de concert.

(3) Filarmonica de Stat Tirgu Mures are sediul in municipiul Tirgu Mures, str.George
Enescu, nr.2, judetul Mures si isi desfasoara activitatea in Palatul Culturii, care face
parte din patrimoniul public al Judetului Mures si este administrat de Muzeul Judetean
Mures, institutie publica de cultura subordonata Consiliului Judetean Mures.

Art.2.

(1) Filarmonica de Stat Tirgu Mures este organizata ca institutie de spectacol si Tsi
desfasoara activitatea pe baza de programe si proiecte cultural-artistice si educativ-
formative, potrivit contractului de management, in concordanta cu strategia de
dezvoltare economico-sociala a judetului Mures si cu prevederile Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr.189/2008 privind managementul institutiilor publice de cultura, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(2) Filarmonica de Stat Tirgu Mures are deplina autonomie in stabilirea si realizarea
programelor proprii, in consens cu politicile culturale ale autoritatilor locale, concepute
pentru a raspunde nevoilor comunitatii muresene.

(3) Operatiunile de incasari si plati ale Filarmonicii de Stat Tirgu Mures se efectueaza prin
conturi deschise la Trezoreria municipiului Tirgu Mures, precum si prin conturi deschise la
banci comerciale, in conditiile legii.
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(4) Institutia poate efectua operatiuni de incasari si plati si prin casieria proprie, cu
respectarea normativelor in vigoare.

CAPITOLUL I

OBIECTUL DE ACTIVITATE SI ATRIBUTIILE INSTITUTIEI

Art.3

Filarmonica de Stat Tirgu Mures are urmatorul obiect de activitate:

a) sustinerea, pe stagiuni, in conditiile legii si prezentului regulament, de concerte
simfonice, vocal - simfonice, corale, camerale si recitaluri cu repertoriu din
patrimoniul muzical national si universal, la sediul institutiei si in alte sali, pentru care
isi asuma intreaga responsabilitate privind producerea, continutul, asigurarea
mijloacelor materiale si financiare;

b) organizarea si participarea la evenimente si actiuni cultural-artistice, in tara si in
strainatate;

c) realizarea de proiecte cultural-artistice in colaborare cu artisti si institutii din tara si
din strainatate;

d) participarea la turnee, festivaluri si alte manifestari artistice organizate in tara si
strainatate;

e) desfasurarea activitatii de impresariat artistic pentru indeplinirea obiectului principal
de activitate propriu;

f) inregistrari pe suport magnetic, audio si video, in conditiile respectarii Legii nr.8/1996
privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu modificarile si completarile
ulterioare;

g) alte activitati, conform dispozitiilor legale.
Art.4
Filarmonica de Stat Tirgu Mures are urmatoarele atributii principale:

a) promovarea, prin mijloace specifice artei spectacolului, a valorilor artistice romane si
universale;

b) promovarea culturii romanesti in strainatate, prin organizarea de concerte specifice;
c) raspandirea si dezvoltarea valorilor artistice autentice;
d) selectionarea, promovarea si perfectionarea artistilor in cadrul Filarmonicii;

e) crearea de noi perspective artistice prin diversificarea activitatii, abordarea
repertoriului contemporan;

f) colaborarea si schimbul cultural prin intermediul personalului artistic angajat
(circulatia valorilor interpretative la nivel local, national si international)- dirijori, solisti,
ansambluri artistice;

h) atragerea si formarea publicului tanar prin organizarea de stagiuni permanente pentru
elevi;

i) acordarea atentiei deosebite nivelului valoric al prestatiilor, prin mentinerea si
imbunatatirea capacitatii de abordare a unui repertoriu de nivel profesional maxim
(adaptabilitatea la toate perioadele cultural-artistice), a pregatirii la standard
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profesional international a capacitatii valorice si numerice a ansamblurilor proprii,
precum si a asigurarii colaborarii unor artisti de nivel si circulatie internationala si la
standardele profesionale internationale;

j) satisfacerea nevoii acute de cultura, relaxare, divertisment si, in primul rand, de
formare, educare al gustului muzical al publicului larg, prin sustinerea de manifestari de
nalta tinuta artistica.

Art.5

(1) Pentru indeplinirea atributiilor prevazute la art.4, Filarmonica de Stat Tirgu Mures
desfasoara urmatoarele activitati principale:

a. Activitatea de specialitate:

a.1. stabilirea repertoriului propriu, avand la baza proiectul de management, anexa la
contractul de management;

a.2. producerea si sustinerea de concerte simfonice, vocal-simfonice, corale, camerale si
recitaluri, cu repertoriu din patrimoniul muzical national si universal, promovarea, prin
mijloace specifice artei spectacolului, a valorilor artistice romane si universale;

a.3. coproducerea sau participarea la organizarea de spectacole in colaborare cu alte
institutii artistice, cu persoane fizice sau juridice din tara sau din strainatate;

a.4. organizarea si participarea la evenimente si actiuni cultural-artistice, in tara si
strainatate;

a.5. realizarea de proiecte cultural-artistice in colaborare cu artisti si institutii din tara si
din strainatate;

a.6. participarea la turnee, festivaluri si alte manifestari artistice organizate in tara si
strainatate;

a.7. atragerea si formarea publicului tanar prin organizarea de stagiuni permanente
pentru elevi.

b. Activitatea functionala

b.1. asigurarea, in conformitate cu prevederile legale, a pastrarii, integritatii, protejarii
si valorificarii patrimoniului public incredintat;

b.2. asigurarea calitatii infrastructurii necesare pentru desfasurarea optima a activitatii
institutiei;
b.3. intocmirea de propuneri pentru bugetul anual, iar dupa aprobarea acestuia in

conditiile legii, asigurarea executiei acestuia prin folosirea eficienta a fondurilor publice
alocate sau a celor provenite din venituri extrabugetare, dupa caz;

b.4. gestionarea eficienta a resurselor financiare ale institutiei si implementarea de
strategii financiare pentru cresterea veniturilor proprii din activitatea de baza;

b.5. informarea compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Mures cu date operative, indicatori specifici de activitate, rapoarte
periodice si prezentarea spre aprobare sau avizare a diverselor documente si
documentatii potrivit reglementarilor legale;
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b.6. intocmirea diferitelor situatii, deconturi, declaratii conform legislatiei in vigoare si
asigurarea depunerii acestora, la termenele stabilite de normele legale specifice, la
organele abilitate;

b.7. asigurarea intocmirii actelor, documentatiei si formelor legale pentru concursuri,
angajari, promovari, salarizare, pensionari, evidente statistice, acordari de indemnizatii,
sporuri si alte drepturi salariale prevazute de lege si aprobate de conducerea institutiei;

b.8. elaborarea propunerilor de aprobare/modificare a statelor de functii si structurii
organizatorice a institutiei;

b.9. studierea pietei, adaptarea tehnicilor de publicitate specifice de impresariat si
organizare de spectacole, imbunatatind astfel imaginea si comunicarea concertelor
sustinute;

b.10. colaborarea cu radiourile, televiziunile, publicatiile, precum si cu alte institutii de
profil artistic din tara si din strainatate.

(2) Intreaga activitate muzicald a institutiei este organizatd pe stagiuni de concerte,
durata unei stagiuni fiind de 10 luni consecutive din doi ani calendaristici consecutivi
(septembrie - iunie), intre stagiuni existand o vacanta, perioada in care se acorda
concediul de odihna anual, dupa care se pregatesc productiile artistice pentru
urmatoarea stagiune.

(3) Activitatea de baza o constituie concertul simfonic sau asimilabil acestuia, sustinut la
sediul institutiei in fiecare saptamana, in ziua de joi pe durata intregii stagiuni.

(4) Activitatea concertistica se desfasoara si in alte zile ale saptamanii prin realizarea de
concerte la sediu, in judetul Mures si in judetele apropiate, iar in unele perioade ale
stagiunii se pot efectua turnee artistice atat in tara, cat si peste hotare.

CAPITOLUL 1l
PATRIMONIUL
Art. 6

(1) Patrimoniul Filarmonicii de Stat Tirgu Mures este format din drepturi si obligatii
asupra unor bunuri mobile aflate in proprietatea privata a Filarmonicii, pe care le
gestioneaza in conditiile legii.

(2) Patrimoniul poate fi completat prin achizitii, transferuri, donatii ale persoanelor
fizice sau juridice, sponsorizari, alte modalitati, in conditiile legii.

(3) Bunurile mobile aflate in proprietatea Filarmonicii de Stat Tirgu Mures se gestioneaza
potrivit dispozitiilor legale in vigoare, conducerea institutiei fiind obligata sa aplice
masurile de protectie prevazute de lege in vederea protejarii acestora.

(4) Patrimoniul mobil al Filarmonicii de Stat Tirgu Mures cuprinde:

- costumele personalului de specialitate artistica si tehnica (frac, smoking,
pantalon, brau, papion, pantofi de scena, camasa, rochii, dupa caz);

- recuzita (scaune, pupitre, podiumuri, mape, etc.)

- instrumente muzicale;

- inventar gospodaresc;

- alte bunuri, conform legii.
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CAPITOLUL IV
BUGETUL DE VENITURI SI CHELTUIELI
Art.7.

(1) Filarmonica de Stat Tirgu Mures intocmeste si fundamenteaza proiectul de buget de
venituri si cheltuieli in conformitate cu normele metodologice elaborate de Ministerul
Finantelor Publice, in corelare cu obiectivele contractului de management.

(2) Bugetul de venituri si cheltuieli se alcatuieste si dimensioneaza in raport cu proiectele
si programele culturale prevazute a se derula in cuprinsul unui an financiar, in raport cu
necesitatile functionarii in bune conditii a institutiei.

(3) Proiectul de buget se supune aprobarii Consiliului Judetean Mures.
Art.8

(1) Cheltuielile curente si de capital ale Filarmonicii de Stat Tirgu Mures se asigura din
bugetul Consiliului Judetean Mures, venituri proprii si din alte surse, potrivit prevederilor
legale in vigoare.

(2) Finantarea cheltuielilor necesare functionarii institutiei se realizeaza astfel:

a) cheltuielile necesare realizarii programului minimal anual prevazut in contractul de
management se acorda integral din subventii de la Consiliul Judetean Mures;

b) cheltuielile necesare realizarii proiectelor, altele decat cele din programul minimal, se
acopera din veniturile proprii, din subventii acordate de la Consiliul Judetean Mures,
precum si din alte surse;

c) cheltuielile de personal se asigura din subventii acordate de la Consiliul Judetean

Mures, precum si din venituri proprii. Pentru stimularea personalului pot fi utilizate
fonduri din venituri proprii, in conditiile legii;

d) cheltuielile necesare pentru intretinerea, reabilitarea si dezvoltarea bazei materiale
se acopera din subventii acordate de la Consiliul Judetean Mures, din venituri proprii si
din alte surse.

(3) Obligatiile de plata rezultate din contracte incheiate potrivit prevederilor legale
privind dreptul de autor si drepturile conexe si a celor reglementate de Codul civil,
incheiate de Filarmonica de Stat Tirgu Mures in conditiile legii, se considera cheltuieli
aferente productiilor artistice si se prevad in bugetul de venituri si cheltuieli al
institutiei.

Art.9.

(1) Veniturile proprii provin din activitati realizate direct de Filarmonica de Stat Tirgu
Mures si anume:

a) incasari din vanzarea biletelor si abonamentelor de intrare la concerte;
b) valorificarea bunurilor care fac parte din patrimoniul institutiei, in conditiile legii;
c) alte venituri, conform dispozitiilor legale.

(2) Veniturile proprii si din orice alte surse realizate de Filarmonica de Stat Tirgu Mures
se vor incasa, administra, contabiliza si raporta in conformitate cu prevederile
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Ordonantei Guvernului nr.9/1996 privind imbunatatirea sistemului de finantare a
institutiilor publice de cultura finantate din venituri proprii si subventii acordate de la
bugetul de stat sau de la bugetele locale, cu modificarile si completarile ulterioare.

(3) Filarmonica de Stat Tirgu Mures poate beneficia de bunuri materiale si fonduri banesti
primite sub forma de servicii, donatii si sponsorizari, cu respectarea dispozitiilor legale.

CAPITOLUL V
STRUCTURA ORGANIZATORICA
Art.10.

(1) Pentru realizarea atributiilor sale specifice, Filarmonica de Stat Tirgu Mures are o
structura organizatorica proprie, cuprinzand personal de conducere, personal artistic,
tehnic si administrativ, structura formata din compartimente, dupa cum urmeaza:

e Manager;

e Consiliul Administrativ;

e Consiliile artistice;

e Director adjunct;

e Contabil sef;

e Compartimentul Orchestra simfonica si cvartet;
o Compartimentul Corul mixt;

e Compartimentul Organizare concerte - Relatii publice;
e Compartimentul Juridic;

e Compartimentul Contabilitate - Resurse Umane;
e Compartimentul Tehnic de scena si deservire.

(2) Structura organizatorica, statul de functii, numarul de personal, regulamentul de
organizare si functionare sunt propuse de manager si aprobate conform legii, prin
hotarare a Consiliului Judetean Mures.

(3) Personalul angajat in conditiile legii in cadrul Filarmonicii de Stat Tirgu Mures isi
desfasoara activitatea in baza contractelor individuale de munca, incheiate pe perioada
nedeterminata sau pe durata determinata, inclusiv pe stagiune ori pe productie artistica.

(4) Personalului angajat cu contract individual de munca i sunt aplicabile exclusiv
prevederile legislatiei muncii, a legilor speciale, precum si dispozitiile prezentului
regulament.

(5) Individualizarea atributiilor pentru fiecare persoana se realizeaza prin intermediul
fisei postului.

(6) Prin Regulamentul Intern se stabilesc drepturile si obligatiile personalului institutiei,
care trebuie insusite, cunoscute, aplicate si respectate intocmai.

(7) Pentru realizarea productiilor proprii, Filarmonica de Stat Tirgu Mures poate utiliza
personal artistic, tehnic si administrativ care isi desfasoara activitatea in baza unor
contracte incheiate potrivit prevederilor legale care reglementeaza drepturile de autor si
drepturile conexe sau in baza unor contracte reglementate de Codul Civil.
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(8) Pe durata stagiunii, personalul artistic de specialitate angajat, poate incheia
contracte conform prevederilor legale privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu
alte institutii sau companii de spectacole sau concerte, numai cu acordul conducerii
institutiei.

(9) Institutia poate recurge la externalizarea, in conditiile legii, a unor servicii, inclusiv a
celor tehnice, administrative si de productie.

CAPITOLUL VI

CONDUCEREA INSTITUTIEI
Art. 11
MANAGERUL

(1) Filarmonica de Stat Tirgu Mures este condusa de un manager, persoana fizica, numita
in conditiile Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.189/2008 privind managementul
institutiilor publice de cultura, cu modificarile si completarile ulterioare, in baza unui
concurs de proiecte de management, organizat de Consiliul Judetean Mures, cu care
autoritatea publica judeteana incheie un contract de management

(2) Dupa incheierea contractului de management, proiectul de management constituie
documentul de referinta pentru evaluarea managementului.

(3) Managerul organizeaza, conduce si administreaza activitatea institutiei, cu
respectarea legislatiei in vigoare si isi executa obligatiile asumate prin contractul de
management potrivit termenilor si conditiilor acestuia, cu respectarea prevederilor
legale.

(4) Tn exercitarea atributiilor sale, managerul emite decizii, care devin obligatorii dupa
aducerea la cunostinta personalului din subordine.

(5) Managerul are calitatea de ordonator tertiar de credite, actionand potrivit legii.

(6) Activitatea managerului este sprijinita de Consiliul Administrativ - organism cu rol
deliberativ, Consiliile Artistice - organisme cu rol consultativ si de un director adjunct.

(7) In absenta managerului, este inlocuit pe probleme administrative de catre directorul
adjunct, iar in cazul unor probleme artistice urgente, ce nu suporta amanare, pentru
luarea unor decizii, directorul adjunct se va consulta cu concertmaistrii orchestrei, sefii
de partida din cadrul Compartimentului Corul mixt, secretarul muzical sau va putea
convoca Consiliul Administrativ si Consiliile Artistice.

Art. 12

(1) Managerul indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii, competente si
responsabilitati:

a) asigura conducerea si buna administrare a activitatii institutiei pe care o reprezinta;

b) asigura realizarea obligatiilor asumate prin contractul de management, potrivit
termenilor si conditiilor acestuia, cu respectarea prevederilor legale;

c) incheie acte juridice in numele si pe seama institutiei, in limitele de competenta
stabilite prin contractul de management;

d) reprezinta institutia in raporturile cu tertii;
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e) aproba repertoriul institutiei, in acord cu prevederile contractului de management si
in conformitate cu bugetul aprobat;

f) organizeaza si coordoneaza activitatea tuturor compartimentelor functionale ale
institutiei;

g) aproba programul zilnic si saptamanal al activitatilor artistice;

h) duce la indeplinire programele si proiectele asumate in cadrul programului minimal
propriu, anexa la contractul de management, raportat la resursele alocate de catre
autoritate;

i) asigura derularea in conditii de legalitate a activitatii institutiei, aproba turneele si
deplasarile in tara si strainatate, aproba, nominal, propunerile sefilor
compartimentelor artistice privitoare la participantii si colaboratorii angajati pentru
realizarea concertelor;

j) analizeaza si hotaraste, conform legislatiei in vigoare, propunerile de colaborare cu
alte persoane fizice sau juridice pentru realizarea unor activitati de interes comun;

k) dispune masurile legale necesare, pentru realizarea proiectelor artistice, buna
organizare a activitatii institutiei, precum si masuri pentru asigurarea imbunatatirii
activitatii institutiei;

l) stabileste masuri privind protectia muncii si faciliteaza cunoasterea de catre salariati
a normelor de securitate a muncii;

m)ia masuri pentru asigurarea pazei institutiei si a serviciilor de prevenire si stingere a
incendiilor;

n) instiinteaza autoritatea cu privire la delegarea temporara a competentelor in perioada
in care se afla in imposibilitatea de a conduce institutia;

0) stabileste delegari de atributii pe trepte ierarhice si compartimente de munca, pe
baza structurii organizatorice si controleaza indeplinirea atributiilor de catre
personalul din subordine;

p) instiinteaza autoritatea cu privire la deplasarile pe care le va efectua in strainatate in
interes de serviciu;

q) depune declaratia de avere si de interese in termenul stabilit de lege, la persoana
responsabila, in acest sens, din cadrul institutiei;

r) in cazul in care nu a finalizat cursurile de atestare in domeniul managementului
anterior incheierii contractului in curs, participa, in termen de un an de la semnarea
contractului de management, la cursurile de atestare in domeniul managementului,
cursuri special organizate de catre Institutul National pentru Cercetare si Formare
Culturala, institutie aflata in subordinea Ministerului Culturii;

s) cesioneaza institutiei pe care o conduce in baza contractului de management
drepturile patrimoniale, conform contractului de cesiune incheiat intre manager si
autoritate in conditiile Legii nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile
conexe, pentru operele de creatie intelectuala la a caror realizare participa in mod
direct sau indirect si pentru care sunt utilizate resursele institutiei;

t) are responsabilitatea de a nu desfasura activitati sau manifestari de natura sa
prejudicieze interesul si prestigiul institutiei;

u) prezinta trimestrial, anual si ori de cate ori este necesar, structurilor de specialitate
din cadrul Consiliului Judetean Mures situatia economico-financiara a institutiei,
modul de realizare a obiectivelor si indicatorilor, a proiectelor si programelor
asumate, inclusiv masurile pentru optimizarea activitatii, incadrandu-se in termenele
stabilite de lege;
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v) elaboreaza si propune spre aprobare ordonatorului principal de credite proiectul de
buget de venituri si cheltuieli, cu respectarea termenelor si cerintelor transmise de
acesta;

w) decide, in calitate de ordonator de credite, asupra modului de utilizare a bugetului
aprobat pentru institutie, cu respectarea prevederilor legale;

X) asigura respectarea destinatiei subventiilor/alocatiilor bugetare aprobate de
ordonatorul principal de credite;

y) raspunde, potrivit legii, de angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor, in
limita creditelor de angajament si creditelor bugetare repartizate si aprobate, de
realizarea veniturilor si de integritatea bunurilor incredintate institutiei pe care o
conduce;

z) raspunde, potrivit legii, de organizarea si tinerea la zi a contabilitatii si de
prezentarea la termen a situatiilor financiare asupra situatiei patrimoniului aflat in
administrare si executiei bugetare, de organizarea sistemului de monitorizare a
programului de achizitii publice si a programului de lucrari de investitii publice, de
organizarea evidentei programelor, inclusiv a indicatorilor aferenti acestora, de
organizarea si tinerea la zi a evidentei patrimoniului, conform prevederilor legale;

aa) elaboreaza si propune spre aprobare ordonatorului principal de credite proiectul
Regulamentului de Organizare si Functionare al institutiei, organigrama si statului de
functii ale institutiei, precum si actualizarea acestora;

bb)  aproba Regulamentul Intern al institutiei;

cc) raspunde de administrarea si gestionarea patrimoniului institutiei, in conditiile
legii;

dd) avizeaza propunerile de scoatere din functiune a mijloacelor fixe, de casare a
obiectelor de inventar si materialelor, pe care le transmite in vederea aprobarii,
ordonatorului principal de credite;

ee) organizeaza, in conditiile legii, activitatea de control financiar preventiv si
dispune masurile necesare pentru elaborarea si/sau dezvoltarea sistemului de control
intern/managerial;

ff) inainteaza ordonatorului principal de credite raportul de activitate anual, in termen
de 30 de zile de la termenul stabilit de autoritate pentru depunerea situatiilor
financiare anuale;

gg) are calitatea de angajator pentru personalul institutiei, in acest sens:

1. analizeaza periodic necesarul de personal si dispune asupra modului de ocupare a
diferitelor posturi din cadrul Filarmonicii de Stat Tirgu Mures, in conditiile legii,
respectiv prin concurs, in functie de necesitati si cu incadrarea in fondurile
alocate in buget cu aceastd destinatie. In cazul contractelor individuale de munca
incheiate pe durata determinata, angajarea se poate face si in mod direct in
conditiile 0.G. nr. 21/2007;

2. aproba angajarea, promovarea, sanctionarea, incetarea raporturilor individuale de
munca sau concedierea personalului institutiei, in conditiile legii;

3. are calitatea de angajator in contractele individuale de munca, incheiate in
conditiile legii;

4. negociaza clauzele contractelor incheiate conform prevederilor Codului civil sau
conform legilor speciale, in conditiile legii;

5. In exercitarea atributiile previzute la alin.(3)-(4) , managerul poate incheia
contracte individuale de munca pe durata determinata cu respectarea
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

prevederilor din Codul muncii si, dupa caz, din legile speciale, fara ca durata
acestora sa depaseasca durata contractului de management.

raspunde de respectarea legislatiei in vigoare in ceea ce priveste stabilirea
drepturilor salariale ale angajatilor institutiei, asigura promovarea si avansarea
personalului, cu incadrarea in sumele aprobate cu aceasta destinatie prin bugetul
propriu;

solutioneaza contestatiile in legatura cu stabilirea drepturilor de natura salariala,
dupa parcurgerea procedurilor preliminare;

stabileste atributiile de serviciu pe compartimente ale personalului angajat;
urmareste, pe baza organigramei si a Regulamentului de Organizare si
Functionare, modul de lucru si colaborarea intre compartimente;

dispune detasarea, delegarea sau trecerea temporara in alta functie a
personalului din subordine, in conditiile legii;

dispune efectuarea evaluarilor anuale ale performantelor profesionale individuale
ale personalului institutiei, in conditiile legii si evalueaza performantele
profesionale individuale ale personalului din subordinea directa;

aproba fisele de post pentru personalul institutiei, potrivit legii;

aproba propunerile nominale, privind beneficiarii premiilor ce se acorda
personalului institutiei, potrivit legii;

aplica, in conditiile legii, sanctiuni disciplinare salariatilor in cazul savarsirii de
abateri disciplinare;

aproba, in conditiile legii, efectuarea de ore suplimentare de catre personalul
institutiei;

aproba programarea concediului de odihna, pentru personalul din cadrul institutiei
in conditiile legii;

aproba planul anual privind perfectionarea profesionala a personalului angajat in
institutie;

initiaza, in conditiile legii, negocierea contractului colectiv de munca la nivelul
institutiei;

hh) este presedintele Consiliului Administrativ, precum si al Consiliului Artistic;

ii) numeste, prin decizie, membrii Consiliului Artistic si ai Consiliului Administrativ;

jj) decide, in functie de necesitati si cu respectarea prevederilor legale in vigoare,
constituirea unor comisii permanente sau temporare pentru desfasurarea diverselor
activitati;

kk) propune preturile biletelor si abonamentelor de intrare la concertele institutiei, ce
urmeaza a fi analizate si aprobate de Consiliul Judetean Mures;

l) pastreaza confidentialitatea asupra datelor si informatiilor referitoare la activitatea
institutiei, care au un astfel de caracter sau care sunt stabilite ca avand un astfel de
caracter stabilit prin lege;

mm)

participa la sedintele comisiilor de specialitate si/sau ale plenului Consiliului

Judetean Mures, atunci cand este solicitat si cand pe ordinea de zi se afla
problematici ale Filarmonicii de Stat Tirgu Mures;

nn) indeplineste si alte atributii dispuse de Consiliul Judetean Mures potrivit legii sau
care decurg din actele normative in vigoare.
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Art.13
CONSILIUL ADMINISTRATIV

(1) Consiliul Administrativ este organism cu rol deliberativ, a carui componenta nominala
este stabilita prin decizia managerului, conform prevederilor legale si functioneaza in
conformitate cu prevederile prezentului regulament.

(2) Consiliul Administrativ are urmatoarea componenta:
a) Presedinte: managerul institutiei;
b) Membrii:

- directorul adjunct;

contabilul sef;

consilierul juridic;
- concertmaistrii;

- delegatul sindicatului reprezentativ, propus de acesta, sau, dupa caz,
reprezentantul salariatilor;

- reprezentantul Consiliului Judetean Mures;

c) Secretar: o persoana din cadrul Compartimentului Organizare concerte- Relatii
publice.

Art.14

(1) Consiliul Administrativ isi desfasoara activitatea in sedinte ordinare si in sedinte
extraordinare si se intruneste la sediul institutiei.

(2) Sedintele ordinare se vor desfasura cel putin o data pe trimestru, iar cele
extraordinare ori de cate ori este necesar.

(3) Convocarea sedintelor se face de catre manager, cu cel putin trei zile inainte de ziua
desfasurarii sedintei extraordinare si cu cel putin 7 zile inainte de ziua desfasurarii
sedintelor ordinare. Convocarea va cuprinde si ordinea de zi ce se va lua in discutie.
Cvorumul de sedinta ce trebuie intrunit este de 5 membri.

(4) Hotararile Consiliului Administrativ se vor adopta cu majoritate simpla de voturi din
numarul total al membrilor prezenti.

(5) Sedintele Consiliului Administrativ sunt prezidate de catre presedinte sau, in lipsa
acestuia, managerul il deleaga pe directorul adjunct.

(6) Dezbaterile Consiliului Administrativ au loc potrivit ordinii de zi. Dezbaterile se
consemneaza in procesul verbal de sedinta, inserat in registrul de sedinte, sigilat si
parafat;

(7) Procesele verbale ale sedintelor Consiliului Administrativ se semneaza de cei prezenti
la sedinta.

Art.15
Consiliul Administrativ are urmatoarele atributii principale:

a) examineaza proiectul bugetului anual de venituri si cheltuieli al institutiei, in
vederea aprobarii de catre Consiliul Judetean Mures;
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b) examineaza si propune spre aprobare managerului proiectul Regulamentului de
Organizare si Functionare, organigramei si statului de functii ale institutiei si, dupa
caz, propunerile de actualizare ale acestora, in vederea transmiterii spre aprobare
Consiliului Judetean Mures;

c) dezbate Regulamentul Intern al institutiei;

d) analizeaza periodic modul de derulare a activitatii curente, propunand masuri in
consecinta;

e) propune prioritatile in investitii, dotari si reparatii;

f) urmareste buna gospodarire si folosire a mijloacelor materiale si financiare ale
Filarmonicii de Stat Tirgu Mures, propunand managerului masurile necesare pentru
buna gestionare a patrimoniului si, dupa caz, pentru recuperarea pagubelor
pricinuite;

g) analizeaza propunerile, cererile si alte documente adresate Consiliului
Administrativ din partea salariatilor;

h) decide, conform legii, asupra modului de acordare a premiilor pentru intreg
personalul institutiei.

Art.16
Secretarul Consiliului Administrativ are urmatoarele atributii:

a) primeste materialele aferente ordinii de zi si asigura studierea acestora de catre
membrii consiliului;

b) constituie dosarul sedintei;

c) consemneaza in Registrul de sedinte desfasurarea fiecarei sedinte, cu relevarea
corecta si fidela a discutiilor purtate, a hotararilor adoptate si a modului in care
acestea au fost votate, urmarind ca membri participanti sa semneze in Registrul de
sedinte;

d) intocmeste hotararile sau, dupa caz, avizele consiliului si le supune semnarii de
catre presedinte (managerul institutiei);

e) transmite hotararile/avizele compartimentelor desemnate pentru ducerea la
indeplinire.

Art. 17
CONSILIILE ARTISTICE

Consiliile artistice (al orchestrei si al corului), organisme cu rol consultativ in domeniul
de activitate al institutiei, constituite in baza reglementarilor legale privind institutiile
publice de spectacole si concerte, sunt numite prin decizia managerului institutiei.

Au urmatoarea componenta:

I. Consiliul Artistic al orchestrei:

a) Presedinte: managerul institutiei
b) Membrii:

o directorul adjunct;

0 concertmaistrii;

o secretarul muzical;

o sefii partidelor de corzi, suflatori de lemn, suflatori de alama si percutie;
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c) Secretar: o persoana din cadrul Compartimentului Organizare concerte - Relatii
publice.

II. Consiliul Artistic al corului:
a) Presedinte: managerul institutiei
b) Membrii:

o dirijorul corului;

o directorul adjunct;

o sefii de compartimente;
0 secretarul muzical;

c) Secretar: o persoana din cadrul Compartimentului organizare concerte - Relatii
publice.

Art.18

(1) Consiliile artistice se intrunesc in sedinte ordinare convocate de manager ori de cate
ori va fi nevoie, astfel:

a) ordinea de zi se intocmeste pe baza propunerilor cu privire la activitatea artistica a
institutiei si a personalului de specialitate artistica;

b) dezbaterile Consiliilor artistice au loc potrivit ordinii de zi, comunicata membrilor
sai cu cel putin 3 zile inainte de data desfasurarii sedintei;

c) procesele verbale ale sedintelor se consemneaza intr-un registru special si se
semneaza de catre participantii la lucrarile sedintei;

d) avizele acordate de Consiliile artistice se iau cu majoritate simpla de voturi din
numarul total al membrilor prezenti;

e) pot fi invitate personalitati culturale din institutie si din afara acesteia.

Art.19
Consiliile artistice au urmatoarele atributii principale:

a) dezbat si se pronunta asupra unor probleme privind alcatuirea repertoriului, cu
respectarea structurii programelor si proiectelor artistice aprobate prin Proiectul de
management;

b) dezbat alte probleme de ordin artistic;

c) evalueaza si propun masuri privind imbunatatirea calitatii repetitiilor si
concertelor in pregatire, precum si a altor productii cultural - artistice;

d) propun masuri pentru perfectionarea pregatirii profesionale in scopul desavarsirii
maiestriei artistice a personalului din fiecare compartiment, potrivit legii;

e) analizeaza diversele proiecte artistice speciale prezentate de manager.

Art.20
Secretarul Consiliului Artistic are urmatoarele atributii:

a) primeste materialele aferente ordinii de zi si asigura studierea acestora de catre
membrii consiliului;

b) constituie dosarul sedintei, intocmeste procesul-verbal al sedintei;

c) intocmeste avizele consiliului si le supune semnarii de catre presedinte
(managerul institutiei);

d) transmite avizele compartimentelor desemnate pentru ducerea la indeplinire.
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Art.21.
DIRECTORUL ADJUNCT

(1) Se subordoneaza managerului institutiei, coordoneaza si controleaza activitatea
urmatoarelor structuri functionale: Compartimentul Contabilitate - Resurse Umane,
Compartimentul Juridic si Compartimentul tehnic de scena si de deservire.

Pentru Compartimentele Orchestra simfonica si cvartet, Corul mixt si Organizare
concerte - Relatii publice, atributiile de coordonare ale directorului adjunct vizeaza
exclusiv atributiile de management organizational, economic si administrativ nu si
activitatea de specialitate artistica.

(2) Directorul adjunct are urmatoarele atributii:

a)

pe perioada absentei managerului din unitate, in baza deciziei managerului,
exercitd, in conditiile legii, atributiile acestuia. in cazul unor probleme artistice
urgente, ce nu suporta amanare, pentru luarea unor decizii, directorul adjunct se
va consulta obligatoriu cu concertmaistrii orchestrei, sefii de partida din cadrul
Compartimentului Corul mixt si cu secretarul muzical sau va putea convoca
Consiliul Administrativ si Consiliile Artistice;

coordoneaza compartimentele Contabilitate - Resurse Umane, Juridic si
Compartimentul tehnic de scena si de deservire;

planifica, organizeaza si controleaza activitatea personalului din subordine,
stabilind atributii de serviciu, sarcini permanente si punctuale membrilor
compartimentelor;

verifica indeplinirea sarcinilor personalului din subordine;

evalueaza performantele profesionale individuale ale personalului din subordinea
directa si elaboreaza fisele posturilor pentru personalul din subordine;

f) face propuneri de modificare/actualizare a Regulamentului de Organizare si
Functionare, organigramei si statului de functii ale institutiei;

g) stabileste prioritatea executarii sarcinilor pentru personalul din subordine;

h) face propuneri pentru premiere/ prelungirea si/sau incetare a activitatii dupa
perioada de proba pentru personalul din subordine;

i) stabileste masuri de eficientizare a activitatii personalului din subordine;

j) propune masuri de instruire a personalului din subordine;

k) propune sanctiuni conform legii pentru personalul din subordinea directa;

) deleaga deplasarea personalului pentru indeplinirea unor obiective;

m) avizeaza cererile de concediu pentru subordonati (motivand in cazul refuzului);

n) participa la elaborarea si avizarea propunerilor pentru aprovizionarea cu
echipamente, materiale, consumabile, obiecte de inventar si mijloace fixe;

0) organizeaza si conduce activitatea de achizitii conform legislatiei in vigoare;

p) raspunde de incheierea contractelor de achizitii de bunuri, servicii si lucrari
necesare bunei desfasurari a activitatii institutiei, conform legislatiei in vigoare;

q) deruleaza procedurile de monitorizare a atribuirii contractelor de achizitie
publica;

r) supravegheaza intocmirea dosarului achizitiei publice pentru fiecare contract
atribuit, conform legislatiei in vigoare;

s) elaboreaza proiectele contractelor care fac obiectul proceselor de achizitii
publice ale institutiei si le inainteaza spre avizare Compartimentului Juridic,
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Compartimentului Contabilitate - Resurse Umane si spre aprobare managerului
institutiei;

t) intocmeste, pe baza referatelor sau propunerilor de decizii intocmite de
compartimentele de specialitate, dupa caz, deciziile ce urmeaza a fi aprobate
managerului institutiei;

u) pastreaza registrul cu evidenta deciziilor emise de managerul institutiei;

v) certifica in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii tuturor operatiunilor
privind cheltuielile materiale si investitiile;

w) asigura, prin personalul din subordine, intretinerea spatiilor din Palatul Culturii
folosite de institutie, ordinea si curatenia, si se preocupa de asigurarea conditiilor
de munca conform normelor legale pentru toti salariatii;

X) participa la negocierea contractelor economice;

y) propune masuri pentru imbunatatirea activitatii si pentru atragerea veniturilor
proprii;

z) asigura, prin personalul din subordine, intretinerea spatiilor din Palatul Culturii
folosite de filarmonica, ordinea si curatenia, si se preocupa de asigurarea
conditiilor de munca conform normelor legale pentru toti salariatii;

aa) raspunde de depunerea si transmiterea declaratiilor de avere si declaratiilor de
interese pentru personalul contractual care ocupa functii de conducere din
Filarmonica de Stat Tirgu Mures;

bb)asigura o buna comunicare cu toti angajatii institutiei si sindicatele
reprezentative;

cc) se instruieste permanent pe linie profesionala pentru aplicarea corecta a tuturor
reglementarilor legale in vigoare, iar pentru corecta aplicare a legislatiei in
vigoare solicita consultare permanenta din partea compartimentului juridic al
Consiliului Judetean Mures;

dd) este membru al Consiliului Administrativ, al Consiliilor artistice si presedinte al
Comisiei pentru monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologica a
dezvoltarii sistemului de control intern managerial din institutie;

ee) participa, in baza nominalizarii managerului, la activitatea diverselor comisii;

ff) participa la sedintele comisiilor de specialitate si ale plenului Consiliului Judetean
Mures, atunci cand este solicitat si cand pe ordinea de zi se afla problematici ale
Filarmonicii de Stat;

gg) raspunde cu promptitudine oricaror sarcini trasate de Consiliul Judetean;

hh)este obligat sa pastreze confidentialitatea asupra datelor si informatiilor
referitoare la activitatea institutiei;

ii) arhiveaza si pastreaza in conditii de securitate documentele specifice, cu
respectarea dispozitiilor legale in vigoare;

jj) se preocupa de mentinerea la standarde bune de functionare aparatura din
dotare;

kk) adopta permanent un comportament in masura sa promoveze imaginea si
interesele institutiei;

ll) indeplineste orice alte atributii prevazute de actele normative in vigoare.
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Art.22,
CONTABILUL SEF

(1) Functia de contabil sef este subordonata directorului adjunct, coordoneaza si
controleaza activitatea Compartimentului Contabilitate - Resurse Umane.

(2) Contabilul sef are urmatoarele atributii:

a) angajeaza institutia, prin semnatura, alaturi de manager, in toate operatiunile
patrimoniale, de creditare si plata si raspunde de legalitatea acestor operatiuni,
avand obligatia de a refuza orice operatie neconforma cu legislatia in vigoare;

b) exercita controlul financiar preventiv din institutie, prin viza de control financiar
preventiv propriu, in conformitate cu prevederile 0.G.nr.119/1999 privind controlul
intern si controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, raspunzand de legalitatea operatiunilor patrimoniale din punct de
vedere financiar, conform legislatiei in vigoare;

¢) intocmeste referatele sau proiectele deciziilor pe domeniul financiar - contabil;

d) sta la dispozitia organelor de control, dand lamuririle necesare si punandu-le la
dispozitie toate actele si documentele solicitate pe linie financiar-contabila;

€) opereaza pe calculator programele proprii specifice domeniului de activitate;

f) intocmeste sinteze, rapoarte, informari din domeniul sau de activitate;

g) este membru al Consiliului Administrativ, al Consiliilor artistice si al Comisiei
pentru monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologica a dezvoltarii
sistemului de control intern managerial din institutie;

h) participa, in baza nominalizarii managerului, la activitatea diverselor comisii;

i) intocmeste fisele anuale de evaluare a performantelor profesionale individuale ale
personalului din subordine;

j) elaboreaza fisele posturilor pentru personalul din subordine, in corelare cu sarcinile
din Regulamentul de organizare si functionare;

k) propune recompense/penalizari, prelungirea/incetarea activitatii dupa perioada de
proba a subordonatilor;

l) aproba/respinge cererile de concediu pentru subordonati (motivand in cazul
refuzului);

m) efectueaza indosarierea actelor, arhiveaza si pastreaza in conditii de securitate
documentele specifice, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare;

n) propune, argumenteaza si inainteaza necesarul de produse/servicii/ lucrari ale
compartimentului, in vederea cuprinderii acestora in planul anual de achizitii
publice;

0) participa la sedintele plenare sau in comisii ale Consiliului Judetean Mures atunci
cand este solicitat si cand pe ordinea de zi se afla problematici ale filarmonicii de
stat;

p) se preocupa de mentinerea la standarde bune de functionare a aparaturii din
dotare;

q) indeplineste orice alte atributii prevazute de actele normative in vigoare, dispuse
de superiorul ierarhic si de conducerea institutiei;

r) in conformitate cu prevederile legale privind liberul acces la informatiile de interes
public, raspunde solicitarilor de aceasta natura repartizate;

~

FILARMONICA DE STAT TIRGU MURES

Romania, 540052 Tirgu Mures, judetul Mures, str. George Enescu, nr. 2
Telefon/Fax: +40-265-262.548 e-mail: office@filarmonicams.ro
www.filarmonicams.ro



s)

t)

A

analizeaza si supune spre aprobare solutionarea cererilor, reclamatiilor si sesizarilor
din domeniul sau de activitate;

este obligat sa pastreze cu rigurozitate confidentialitatea asupra datelor si
informatiilor referitoare la activitatea institutiei;

In domeniul financiar-contabil:

a)

=3
~

i)

coordoneaza si asigura controlul activitatii financiar-contabile, a intocmirii si
completarii documentelor contabile, astfel incat sa se asigure respectarea
disciplinei financiar - contabile, privind utilizarea mijloacelor materiale si banesti
ale institutiei, conform legislatiei in vigoare;

urmareste periodic, realizarea in bune conditii a indicatorilor financiari aprobati
prin bugetul de venituri si cheltuieli, precum si respectarea disciplinei de plan si a
celei financiare;

asigura efectuarea de plati din bugetul institutiei pe baza actelor justificative;

) urmareste varsarea, la termen si in cuantumurile stabilite, a sumelor ce constituie

venituri bugetare ori obligatii catre alte persoane fizice si juridice;

raspunde de efectuarea corecta si la timp a varsamintelor/ platilor conform
obligatiilor de plata catre institutiile statului, personalului angajat sau colaborator,
precum si conform prevederilor contractuale privind furnizorii de
produse/servicii/lucrari;

raporteaza lunar situatia privind executia bugetului de venituri si cheltuieli, situatia
efectivelor si a realizarii fondului de salarii, pe elemente componente, la termenele
dispuse;

organizeaza evidenta prevederilor bugetare aprobate, a deschiderilor de credite si
a platilor, potrivit normelor in vigoare;

raspunde de folosirea eficienta a sumelor primite de la buget si a prioritatilor de
finantare, de tinerea la zi a evidentelor contabile si a indicatorilor programului de
cheltuieli aprobati, precum si de prezentarea la termen a darilor de seama
contabile asupra executiei bugetare si a altor purtatori de informatii;

intocmeste documentatia specifica privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale ale institutiei, indruma si controleaza modul de punere in
aplicare a acestora;

propune efectuarea inventarierii la termenele stabilite si in conformitate cu
dispozitiile legale;

asigura valorificarea inventarierii anuale a patrimoniului institutiei, determina
rezultatele inventarierii si inregistrarea acestora in contabilitate;

asigura evidentierea in contabilitate a bunurilor din domeniul public sau privat pe
care le are in administrare, efectuand operatiunile care se impun in urma
eventualelor transferuri ale acestor bunuri;

m) urmareste ca toate activitatile ce-i revin sa se materializeze in documente

n)

0)

financiar-contabile intocmite conform metodologiilor emise de catre Ministerul
Finantelor Publice si legislatia in materie;

indeplineste sarcinile ce i revin pentru pastrarea integritatii patrimoniului si
recuperarea operativa a prejudiciilor cauzate institutiei si a altor debite;

asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative si contabile,
precum si gestionarea, folosirea si evidenta formularelor cu regim special in
conformitate cu dispozitiile legale;
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P)
q)

r)

asigura indeplinirea sarcinilor de competenta sa cu privire la exercitarea controlului
financiar preventiv si a celui ierarhic operativ-curent;

indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege si alte acte normative referitoare
la activitatea financiar-contabila;

asigura constituirea fondului arhivistic al compartimentului, din documentele
rezultate din activitatea de profil.

in domeniul elabordrii si executdrii bugetului:

a)
b)

c)

e)
f)

g)

=3
~

i)
3

k)

organizeaza, indruma si coordoneaza actiunea de elaborare a lucrarilor privind
bugetul institutiei;

intocmeste proiectul bugetului propriu de venituri si cheltuieli al institutiei, il
depune si sustine in fata Consiliului Judetean Mures;

urmareste executia cheltuielilor din bugetul propriu, cat si din fondurile
extrabugetare, intocmind periodic informari si rapoarte privind modul de realizare
a acestora, propunand masuri atunci cand constata ca acestea nu se realizeaza
potrivit prevederilor legale;

analizeaza impreuna cu compartimentele de specialitate legalitatea, necesitatea si
oportunitatea dotarilor din investitii, propune Consiliului Judetean Mures alocarea
fondurilor necesare si efectueaza demersurile pentru realizarea investitiilor;
intocmeste lucrarile privind bugetul propriu cu repartizarea pe trimestre si pe
subdiviziunile clasificatiei bugetare, in vederea finantarii cheltuielilor proprii;

face propuneri de modificari/suplimentari/etc. de alocatii bugetare, pe care le
inainteaza Consiliului Judetean Mures;

verifica si analizeaza legalitatea, necesitatea si oportunitatea propunerilor de
modificare a bugetului propriu, organizeaza sistemul informational financiar in
concordanta cu cel al organelor de specialitate ale Ministerului Finantelor Publice;
raspunde de organizarea si conducerea evidentei contabile a sumelor aprobate in
vederea efectuarii cheltuielilor proprii, conduce evidenta deschiderilor de credite
pentru activitatea proprie a institutiei;

propune deschiderea de finantare in baza listelor de investitii in parte si separat
pentru dotari independente si proiecte;

intocmeste documentatiile pentru propuneri de preturi ale biletelor si
abonamentelor de intrare la concertele institutiei, in concordanta cu prevederile
legale;

asigura transmiterea datelor prin aplicatia CAB (control angajamente bugetare) in
sistemul informatic FOREXEBUG ca punct unic de acces, completarea si depunerea
formularelor de buget cu vizibilitate la nivelul Ministerul Finantelor Publice.

in domeniul controlului financiar preventiv propriu:

a)

exercita controlul financiar preventiv asupra operatiunilor care vizeaza in
principal:

angajamentele legale si angajamentele bugetare;

deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

modificarea repartizarii trimestriale si pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a
creditelor aprobate, inclusiv prin virari de credite;

ordonantarea cheltuielilor;
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o alte categorii de operatiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice;

b) asigura exercitarea controlului financiar preventiv pentru platile/incasarile
efectuate, conform prevederilor legale;

c) raspunde de intocmirea potrivit legii a documentelor de plata catre organele
bancare si cele contabile si urmareste primirea la timp a extraselor de cont si
verificarea lor si a documentelor insotitoare asigurand incadrarea corecta pe
subdiviziunile clasificatiei bugetare a cheltuielilor prevazute in bugetul aprobat;

d) conduce evidenta contabila privind efectuarea cheltuielilor prevazute in bugetul de
venituri si cheltuieli aprobate prin mijloace bugetare, extrabugetare si din alte
fonduri legal constituite, a gestionarii valorilor materiale, bunurilor de inventar si
mijloace banesti, a decontarilor cu debitorii si creditorii si exercita controlul
periodic asupra gestiunilor, in vederea asigurarii integritatii patrimoniului propriu;

e) exercita controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casierie si asigura
incasarea la timp a creantelor, lichidarea obligatiilor de plata, luand masurile
necesare pentru stabilirea raspunderilor atunci cand este cazul;

f) raspunde de organizarea efectuarii la timp a operatiunilor de inventariere a
valorilor materiale si banesti.

CAPITOLUL VII

ATRIBUTIILE COMPARTIMENTELOR FUNCTIONALE ALE INSTITUTIEI
A. COMPARTIMENTUL ORCHESTRA SIMFONICA SI CVARTET

Art.23

(1) Orchestra simfonica este subordonata managerului si indeplineste urmatoarele
atributii principale:

a) sustinerea concertelor organizate in stagiunea de concerte a Filarmonicii de Stat
Tirgu Mures, la sediul institutiei in fiecare saptamana, in ziua de joi._Activitatea
concertistica se desfasoara si in alte zile ale saptamanii prin realizarea de concerte
la sediu, in judetul Mures si in judetele apropiate, iar in unele perioade ale
stagiunii se pot efectua turnee artistice atat in tara, cat si peste hotare (nu se va
depasi numarul de 46 de programe);

b) pregatirea intregului repertoriu stabilit de conducerea institutiei;

C) cunoasterea partiturii muzicale conform recomandarilor dirijorilor, inca de la prima

repetitie;

d) efectuarea studiului individual pentru mentinerea formei fizice si stilului
interpretativ;

e) interpretarea corecta a partiturii, respectarea indicatiilor muzicale si a indicatiilor
dirijorului;

f) respectarea formatiei orchestrale stabilita de dirijor si tinuta vestimentara
completa la spectacol, care este obligatorie, indiferent de genul productiei
artistice;

g) colaborarea indeaproape, in cazul lucrarilor vocal-simfonice, cu dirijorul corului,
pentru stabilirea conceptiei interpretative, cat si in cazul concertelor
instrumentale, cu solistul concertist al programului;
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h) desfasurarea activitatilor solistice in functie de solicitare si necesitatile artistice ale
institutiei;

i) participarea la toate repetitiile si spectacolele stabilite de conducerea institutiei,
atat la sediu cat si in deplasari, turnee, precum si la alte manifestari cultural-
artistice programate;

j) indeplinirea atributiilor si in conditii speciale, altele decat cele asigurate de catre
institutie, respectiv in timpul turneelor in tara si strainatate, festivalurilor,
inregistrarilor, altor manifestari artistice;

k) intocmirea referatelor de necesitate pentru bunuri si servicii necesare desfasurarii
activitatii compartimentului;

l) asigura si raspunde de existenta si integritatea instrumentelor muzicale, recuzitei
pentru desfasurarea repetitiilor si concertelor;

m) indeplineste si alte insarcinari incredintate de managerul institutiei, cu
respectarea tuturor normelor legale in vigoare;

(2) Pentru realizarea obiectivelor de mai sus, Compartimentul Orchestra simfonica
participa saptamanal la:

a) repetitiile pe partide, ansamblu conform necesitatilor rezultate din gradul de
complexitate al lucrarii din program;

b) repetitiile pe ansamblu cu solistii instrumentisti sau vocali;
c) studiu individual, in afara orelor de serviciu de la sediu;
d) repetitia generala din ziua concertului;

e) sustinerea concertelor in ziua de joi a fiecarei saptamani din stagiune.

B.CVARTETUL DE COARDE
Art.24
(1) Este subordonat managerului si indeplineste urmatoarele atributii principale:

a) sustinerea a 4-6 aparitii publice pe stagiunea de concerte a Filarmonicii de Stat
Tirgu Mures, dintre care minim 2 in cadrul cvartetului, celelalte 2 putand fi
inlocuite cu concerte camerale in cadrul unor formatii diferite sau ca solisti
concertisti cu orchestra;

b) pregatirea si executarea in recitaluri a lucrarilor specifice genului;

c) cunoasterea diverselor stiluri si tehnici muzicale;

d) promovarea repertoriului autohton;

e) cunoasterea intregului repertoriu stabilit de conducerea institutiei la cel mai inalt
nivel profesional;

f) participarea la toate repetitiile si spectacolele stabilite de conducerea institutiei,
atat la sediu cat si in deplasari, turnee, precum si la alte manifestari cultural-
artistice programate;

g) intretinerea si perfectionarea stapanirii repertoriului de baza prin studiul
aprofundat al lucrarilor noi;

h) indeplinirea atributiilor si in conditii speciale, altele decat cele asigurate de catre
institutie, respective in timpul turneelor in tara si strainatate, festivalurilor,
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inregistrarilor, altor manifestari artistice si solicitari ale Consiliului Judetean,
prefectura, alte autoritati;

i) adaptarea cu maxima cooperativitate la cerintele activitatii de ansamblu a
institutiei;

j) asigura si raspunde de existenta si integritatea instrumentelor muzicale, recuzitei
pentru desfasurarea repetitiilor si concertelor;

k) indeplineste si alte insarcinari incredintate de managerul institutiei, cu respectarea
tuturor normelor legale in vigoare;

C.COMPARTIMENTUL CORUL MIXT
Art.25

(1) Este subordonat managerului, fiind alcatuit din patru partide vocale: sopran, alto,
tenor si bas. Fiecare partida are un sef partida, responsabil cu coordonarea activitatii.

Corul este condus de un dirijor, care va tine seama atat de raportul numeric cat si de
volumul vocilor componente ale fiecarei partide in scopul obtinerii unui echilibru sonor al
vocilor din fiecare partida in raport cu intregul ansamblu.

Fiind un cor de repertoriu liric, principala activitate a sa este sa abordeze lucrari
muzicale din repertoriul de specialitate, conform programarilor facute de catre
conducerea institutiei.

(2) Compartimentul Corul mixt indeplineste urmatoarele atributii principale:

a) sustinerea a 8-10 concerte vocal-simfonice organizate in stagiunea de concerte a
Filarmonicii de Stat Tirgu Mures, la sediul institutiei, in ziua de joi, concerte corale
a capella 4-6 pe stagiune in alte zile, la sediul institutiei si in alte locatii;

b) sa-si insuseasca, in timp util, partitura aflata in lucru si sa-si aduca aportul la
finalizarea repertoriilor de concerte ale institutiei, raspunzand de executarea
corecta a partiturilor;

c) sa manifeste o larga disponibilitate de lucru in timpul repetitiilor de ansamblu, in
intregul proces de asimilare a continutului specific fiecirei piese. in timpul
repetitiei de ansamblu, dirijorul este autonom in ceea ce priveste organizarea de
detaliu a acesteia (durata repetitiei, modalitati de lucru etc.);

d) fiecare membru al corului este obligat sa consacre studiului individual si
perfectionarii prestatiei sale artistice (repertoriu coral, solfegiu, canto, dictie,
limbi straine etc.) o parte din activitatea zilnica si sa-si mentina parametrii vocali
la nivelul cerut;

e) sa mentina in permanenta legatura cu responsabilii care coordoneaza activitatea
artistica pe partide, dirijorul, in toate aspectele ce privesc bunul mers al activitatii
(artistic, organizatoric, disciplinar);

f) participarea la toate repetitiile si spectacolele stabilite de conducerea institutiei,
atat la sediu cat si in deplasari, turnee, precum si la alte manifestari cultural-
artistice programate;

g) desfasurarea activitatilor solistice in functie de solicitare si necesitatile artistice ale
institutiei;

h) colaborarea indeaproape, in cazul lucrarilor vocal-simfonice, cu dirijorul orchestrei,
pentru stabilirea conceptiei interpretative;
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i) indeplinirea atributiilor si in conditii speciale, altele decat cele asigurate de catre
institutie, respectiv in timpul turneelor in tara si strainatate, festivalurilor,
inregistrarilor, altor manifestari artistice;

j) intocmirea referatelor de necesitate pentru bunuri si servicii necesare desfasurarii
activitatii compartimentului;

k) asigura si raspunde de existenta si integritatea instrumentelor muzicale, recuzitei
pentru desfasurarea repetitiilor si concertelor;

l) indeplineste si alte insarcinari incredintate de managerul institutiei, cu respectarea
tuturor normelor legale in vigoare;

(3) Pentru realizarea obiectivelor de mai sus, Compartimentul Corul mixt participa
saptamanal la:

a) repetitiile pe partide conform necesitatilor rezultate din gradul de complexitate
al lucrarii din program;

repetitiile pe ansamblu cu si fara acompaniament de pian;

repetitie de ansamblu condusa de dirijorul simfonic al concertelor;

studiu individual, in afara orelor de serviciu de la sediu;

repetitia generala din ziua concertului, cu orchestra la scena;

sustinerea concertelor in ziua de joi.

-
LRSS

D. COMPARTIMENTUL ORGANIZARE CONCERTE - RELATII PUBLICE
Art.26
Este subordonat managerului si indeplineste urmatoarele atributii principale:

a) asigura si raspunde de elaborarea procedurilor de lucru pentru domeniul sau de
activitate;

b) elaborarea planului general de activitate la sediu si in deplasare a formatiilor
muzicale (orchestra simfonica, corul, cvartetul de coarde) si planificarea activitatii
cu respectarea ansamblului, conditiilor de fezabilitate;

c) asigura, prin sefii compartimentelor artistice, componenta colectivelor artistice si
colaboratori externi pentru realizarea concertelor, intocmesc distributia si devizele
pentru fiecare productie artistica, tinand cont de incadrarea in limita cheltuielilor
prevazute pentru realizarea acestora si de programul de activitate aprobat;

d) redactarea planurilor de activitate lunare si transmiterea acestora catre celelalte
compartimente, elaborarea programului saptamanal pentru activitatile artistice
(repetitii, concerte, deplasari);

e) documentarea si prospectarea in legatura cu repertoriul de abordat (lectorat) si
stabilirea acestuia;

f) documentarea si prospectarea in legatura cu interpretii (dirijori, solisti, formatii
camerale) si recomandarea planificarii acestora (distributie);

g) purtarea corespondentei cu partenerii de proiecte, inclusiv negocierile implicate,
realizata in urma consultarilor avute cu directorul institutiei;

h) asigura comunicarea cu institutiile administratiei publice locale sau centrale, mass
media, sectorul ONG si alti factori interesati ai pietei culturale;

i) asigura legatura permanenta cu institutii de arta, cultura si invatamant pentru
initierea si realizarea unor actiuni in colaborare;
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j) asigurarea protocolului legat de prezenta artistilor invitati;

k) asigura si coordoneaza participarea institutiei in vederea realizarii de concerte,
interne sau externe conform graficului fiecarei actiuni;

l) redactarea textelor afiselor, fluturasilor, avancronicilor si programelor de sala
pentru manifestarile proprii si coordonarea ansamblului de operatiuni necesare
tiparirii acestora la timp, cu raspundere asupra corectitudinii si actualitatii datelor
continute. Textele date publicitatii vor fi avizate de managerul instiutiei;

m)popularizeaza spectacolele in unitati, societati, unitati de invatamant, difuzand
pliante, afise pentru atragerea unui numar cat mai mare de spectatori, colaboratori
si sponsori;

n) verifica afisele in locurile special amenajate, urmareste afisarea din timp a
spectacolelor, ia masurile ce se impun cand constata lipsa lor;

0) organizarea concertelor lectie si educative;

p) mediatizeaza si raspunde de distributia si plasarea materialelor publicitare (afise,
bannere, fluturasi);

q) raspunde de organizarea turneelor si a deplasarilor ce vor fi efectuate;

r) raspunde de Iinregistrarea, copierea, montarea, prelucrarea si arhivarea
materialelor foto- video pe suport digital (CD, DVD);

s) raspunde de actualizarea ritmica a paginii de internet a institutiei;

t) elaboreaza, pe baza de chestionar, o serie de sondaje de opinie, in care sa se
regaseasca evidentiate optiunile, opiniile si asteptarile culturale ale publicului
meloman;

u) procurarea in timp util a materialului muzical necesar (partituri pentru
documentare, materiale de orchestra, materiale corale), verificarea acestora si
distribuirea catre personalul artistic (imprumuturi pentru studiu, pregatirea
mapelor de concert);

v) constituirea si actualizarea permanenta a repertoriului lucrarilor simfonice si vocal-
simfonice (cu autorul, titlul lucrarii, anul creatiei, durata, instrumentarul inclusiv
detalierea partidelor de percutie si coarde, date despre material - unde se gaseste,
originea, copiat, complet, gradul de uzurd) si asigura promptitudinea in relatii
referitoare la repertoriu, instrumentar, material;

w)intretinerea unor relatii de reciprocitate in asigurarea materialelor muzicale cu
bibliotecile institutiilor muzicale din tara (filarmonici, opere, academii de muzica,
Uniunea Compozitorilor s.a.);

X) gestioneaza solutionarea tuturor situatiilor create de indisponibilitatea unui artist;

y) traduce texte din/in limba romana/ limba straina in scopul comunicarii cu
partenerii/ artistii straini;

z) intocmeste, lunar, evidenta lucrarilor muzicale interpretate (inclusiv minutajul) si
raportarea catre U.C.M.R.- A.D.A. Bucuresti;

aa) participa din oficiu la toate concertele organizate de institutie;

bb) asigura redactarea unor documente de corespondenta, executa lucrarile de
registratura, respectiv inregistrarea, datarea, sortarea, distribuirea pe
compartimente a corespondentei, cu semnaturi de primire;

cc) urmareste si raspunde de accesul publicului si salariatilor in birourile conducerii si
compartimentelor, se ingrijeste de ordinea audientelor la directiune, executa orice
alte lucrari specifice activitatii de secretariat la solicitarea factorilor de decizie;
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dd) asigura secretariatul Consiliului Administrativ, Consiliilor Artistice si Comisiei
pentru monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologica a dezvoltarii
sistemului de control intern managerial din institutie;

ee) participa, in baza nominalizarii managerului, la activitatea diverselor comisii;

ff) asigura comunicarea deciziilor si instructiunilor cu caracter de nota interna catre
compartimentele/ persoanele interesate;

gg) tine evidenta condicilor de prezenta din institutie;

hh) solicita artistilor de exceptie invitati sa faca mentiuni in cartea de onoare a
institutiei, atunci cand este posibil atasarea unor fotografii ale acestora;

ii) popularizeaza spectacolele in unitati, societati, unitati de invatamant, difuzand
pliante, afise pentru atragerea unui numar cat mai mare de spectatori, colaboratori
si sponsori;

jj) face cunoscut repertoriul filarmonicii si informeaza publicul prin toate mijloacele
(afise, pliante, televiziune, presa, internet etc.) asupra repertoriului saptamanal;

kk) coordoneaza activitatea plasatorilor, garderobierei, voluntarilor institutiei;

ll) controleaza existenta contractelor pentru inregistrarea radio/ t.v. a concertelor si
numai dupa aceea permite accesul in sala de concert in vederea inregistrarilor sau
filmarilor;

mm) pregateste toate actele necesare operatiunilor de decontare a cheltuielilor de

transport si plata a onorariilor;

nn) realizeaza parteneriate pentru promovarea reciproca, si nu numai, cu presa scrisa
si vorbita, radiourile si televiziunile din Tirgu Mures si din tara ;

00) efectueaza indosarierea actelor compartimentului, arhiveaza si pastreaza in
conditii de securitate documentele specifice, cu respectarea dispozitiilor legale in
vigoare;

pp) asigura activitatea de arhiva la nivelul institutiei, potrivit cerintelor legislatiei
incidente;

qq) urmareste si indosariaza cronicile muzicale si alte materiale ce apar in presa din
tara si strainatate cu referire la activitatea institutiei;

rr) asigura comunicarea din oficiu a informatiilor de interes public privind institutia, in
conformitate cu prevederile Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare;

ss) tine legatura cu firma specializata pentru prestarea serviciilor de acordaj/ revizie
tehnica la instrumentele cu clape din dotarea institutiei, stabilind programul de
lucru in vederea prezentarii in cele mai bune conditii, la repetitii si concerte, a
instrumentelor respective;

tt) indeplineste orice sarcina legala dispusa de superiorul ierarhic si de conducerea
institutiei corespunzator competentelor sale profesionale;

E.COMPARTIMENTUL JURIDIC
Art.27

Este subordonat directorului adjunct si indeplineste urmatoarele atributii principale:

a) reprezinta institutia in fata instantelor judecatoresti, in baza delegatiei si in limita
competentelor date de catre manager;
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b) apara drepturile si interesele legitime ale institutiei in raport cu autoritatile
publice, institutii de orice natura, precum si cu orice persoana juridica sau fizica
romana sau straina, in conditiile legii si ale regulamentelor specifice institutiei;

c) avizeaza, din punct de vedere juridic, deciziile conducerii institutiei, actele
juridice producatoare de efecte juridice la care institutia este parte si toate
documentele cu caracter de norme si regulamente care reglementeaza activitatea
institutiei;

d) intocmeste proiectele de contracte (de munca, de prestatii artistice, civile,
comerciale, de achizitii de bunuri si servicii, sponsorizari, donatii, parteneriat,
acorduri de colaborare etc. sau alte acte juridice incheiate de institutie cu
persoane fizice sau juridice), le definitiveaza dupa consultarea conducerii
institutiei si le avizeaza din punct de vedere juridic;

e) intocmeste, cu aprobarea managerului institutiei actiunile civile, comerciale,
plangerile penale, introducandu-le la instantele judecatoresti competente,
formuleaza apararile, redacteaza caile de atac si orice alte acte necesare
solutionarii definitive si irevocabile a actiunilor, asigurand reprezentarea institutiei
in instanta;

f) la nevoie, depune diligente, pentru primirea in institutie, in termen util, a copiilor
dupa hotararile judecatoresti ramase definitive, precum si orice alte titluri, pe care
le va comunica conducerii si compartimentelor interesate, in termen legal, in
vederea inregistrarii in evidentele contabile ale institutiei;

g) pentru apararea intereselor patrimoniale ale Filarmonicii de Stat Tirgu Mures face

propuneri legale pentru urmarirea si incasarea debitelor, face demersuri pentru

primirea titlurilor executorii si solicita luarea masurilor asiguratorii asupra bunurilor
celor care au prejudiciat institutia;

intocmeste/ actualizeaza proiectul Regulamentului intern si il supune spre

dezbatere Consiliului Administrativ;

i) consulta legislatia in vigoare, o aduce la cunostinta personalului institutiei in
vederea cunoasterii si aplicarii acesteia, urmareste aparitia actelor normative
aplicabile institutiei si repartizeaza legislatia specifica, conducerii si
compartimentelor interesate din cadrul Filarmonicii de Stat Tirgu Mures;

j) solutioneaza, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, adresele si sesizarile
repartizate spre solutionare, primite de la salariati, terte persoane fizice, institutii
si autoritati ale statului, ce tin de Compartimentul Juridic;

k) raspunde de elaborarea si gestionarea activitatii necesare intocmirii fiselor de post,
in colaborare cu conducatorii compartimentelor din organigrama institutiei si
salariatul institutiei cu atributii in domeniul resurselor umane, pe care le supune
spre aprobare managerului, urmarind actualizarea acestora cu atributii si
responsabilitati noi, desprinse din actele normative in vigoare;

l) raspunde de elaborarea si gestionarea activitatii necesare intocmirii fiselor de
evaluare a performantelor profesionale ale salariatilor, in colaborare cu
conducatorii compartimentelor din organigrama institutiei si salariatul institutiei cu
atributii in  domeniul resurselor umane, pe care le supune spre aprobare
managerului, organizand anual procedura de evaluare a performantelor
profesionale individuale ale salariatilor;

m) asigura organizarea negocierii contractului colectiv de munca al institutiei,
conform legislatiei in vigoare;
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n) elaboreaza proiectul programului de perfectionare profesionala a personalului
institutiei pe baza propunerilor compartimentelor de specialitate, urmarind
incadrarea in bugetul aprobat si il supune aprobarii conducerii institutiei;

o) este membru al Consiliului Administrativ, al Comisiei pentru monitorizarea,
coordonarea si indrumarea metodologica a dezvoltarii sistemului de control intern
managerial din institutiei;

p) participa, in baza nominalizarii managerului, la activitatea diverselor comisii;

q) realizeaza, in conditiile legii, cercetarea prealabila a abaterilor disciplinare ale
personalului institutiei;

r) tine evidenta sponsorilor si a finantatorilor, precum si a clauzelor care rezulta din
contractele incheiate cu acestia - aparitii pe afise, programe de sala, fluturasi,
bannere, nominalizarea acestora in comunicate si conferinte de presa;

s) acorda consultanta juridica compartimentelor din cadrul institutiei in legatura cu
probleme de serviciu, in realizarea atributiilor ce le revin;

t) asigura intocmirea documentelor necesare pentru acceptarea unor donatii sau
sponsorizari;

u) se instruieste permanent pe linie profesionala pentru aplicarea corecta a tuturor
reglementarilor legale in vigoare;

v) arhiveaza si pastreaza in conditii de securitate documentele specifice, cu
respectarea dispozitiilor legale in vigoare;

w) utilizeaza cu maxima eficienta aplicatiile informatice specifice compartimentului;

x) este obligat sa pastreze cu rigurozitate confidentialitatea asupra datelor si
informatiilor referitoare la activitatea institutiei;

y) indeplineste orice sarcina legala dispusa de superiorul ierarhic si de conducerea
institutiei corespunzator competentelor sale profesionale;

F.COMPARTIMENTUL CONTABILITATE -RESURSE UMANE

Art. 28.

Este subordonat contabilului sef si indeplineste urmatoarele atributii principale:
(1) in domeniul financiar - contabil:

a) raspunde de intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau
la baza inregistrarilor in contabilitate;

b) raspunde de inregistrarea cronologica a tuturor operatiunilor privind miscarea
bunurilor si valorilor patrimoniale;

c¢) raspunde de respectarea cadrului legal privind operatiunile financiar- contabile;

d) raspunde de inregistrarea corecta in patrimoniu a tuturor valorilor materiale si
banesti pe baza de documente legal intocmite si asigura integritatea bunurilor
patrimoniale;

e) intocmeste propunerile de angajare, angajamentele bugetare, ordonantarile de
plata;

f) intocmeste centralizatorul lunar de vanzari bilete si abonamente de intrare la
concerte, calculeaza si vireaza la termen impozitele si taxele aferente (impozitul
pe spectacole, timbrul muzical, timbrul monumente istorice, timbrul Crucii Rosii si
taxa de drept de autor etc.);
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g) intocmeste si depune lunar documente, rapoarte privind impozitele si taxele

aferente vanzarii de bilete si abonamente de intrare la concerte (Declaratia

Timbrului Monumente Istorice la Institutul National al Patrimoniului, Decontul de

impunere privind stabilirea impozitului pe spectacole la Directia de Impozite si

Taxe Locale, Raportul cuprinzand baza de calcul a remuneratiilor aferente

concertelor (drepturi autor) la UCMR- ADA etc.);

asigura inregistrarea tuturor operatiunilor contabile in Registrele de contabilitate

(Registrul jurnal, Registrul inventar);

i) intocmeste evidenta indicatorilor economico-financiari si culturali obligatorii
(venituri, cheltuieli, numar de spectacole, numar de spectatori);

j) asigura, in conditiile legii, gestionarea bunurilor incredintate personalului
institutiei, asigurand buna conservare a acestora;

k) contabilizeaza registrului de casa intocmit de referentul cu atributii de casier;

l) intocmirea lunara a balantei de verificare sintetica si analitica si executarea
verificarii soldurilor;

m) intocmeste situatia materialelor existente in magazie si verificarea soldurilor cu
balanta de verificare analitica;

n) conduce evidenta sintetica si analitica a garantiilor banesti retinute de la
gestionarii de materiale si verificarea incasarii lunare efectuata de compartimentul
resurse umane;

0) conduce evidenta contabila la zi a mijloacelor fixe, inregistrand toate miscarile
survenite si confruntarea lunara cu contabilitatea de gestiune;

p) urmareste incasarea debitelor si plata obligatiilor catre terti;

q) face parte din comisiile de casare a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar,
intocmeste documentatia pentru scoaterea din uz a acestora;

r) participa, alaturi de salariatii celorlalte compartimente, la efectuarea inventarierii
anuale a patrimoniului Filarmonicii de Stat si pune la dispozitia comisiilor de
inventariere datele scriptice pentru a fi comparate cu cele faptice constatate cu
ocazia inventarierii;

s) intocmeste CEC-urile, ordinele de plata catre banca si dispozitiile de plata catre
casierie;

t) efectueaza operatiile de incasari si plati ale institutiei respectand instructiunile
bancii si prevederile Regulamentului Operatiunilor de Casa, atat in lei cat si in
valuta;

u) intocmeste si conduce registrului de casa, zilnic, pe baza actelor si documentelor
de incasari si plati, pe care il preda zilnic contabilitatii, avand grija ca toate actele
de plata sa poarte viza CFP si aprobarea conducerii institutiei;

v) executa toate operatiunilor de banca: varsaminte, ridicari de numerar, depuneri
ordine de plata, ridicari extrase si anexe;

w) conduce evidenta formularelor cu regim special (chitantiere, cecuri, facturi s.a.),
a evidentei Registrului cu numarul de spectacole, spectatori si incasari - la sediu si
in deplasare;

x) pregateste pentru fiscalizare la Administratia Financiara, biletele si abonamentele
ce vor fi puse in vanzare (dupa ce ordonatorul principal de credite a aprobat
preturile), depunand la Administratia Financiara “Cererea de inregistrare a biletelor
si abonamentelor la concerte”;
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y) gestioneaza biletele si abonamentele de intrare la concerte, fiscalizate, pe serii si
pret si pune in vanzare biletele si abonamentele, depunand zilnic incasarile;

z) intocmeste, dupa fiecare concert, borderoul privind incasarile si il inainteaza la
contabilitate;

aa) primeste si pastreaza bunurile achizitionate, asigura securitatea bunurilor
impotriva sustragerilor, degradarii si oricaror fapte ce ar putea afecta integritatea
acestora;

bb) depoziteaza si gestioneaza in bune conditii materialele achizitionate;

cc) tine la zi evidenta tehnico - operativa a gestiunii si preda in termen documentele
contabile;

dd) la primirea bunurilor in magazie, intocmeste, impreuna cu comisia de receptie,
nota de receptie si constatare diferente, pe care o preda la compartimentul
financiar - contabil;

ee) elibereaza bunurile din magazie pe baza de bonuri de consum vizate si aprobate,
identificand specimenele de semnaturi;

ff)preda actele de primire sau eliberare a bunurilor catre Compartimentul
Contabilitate, la termenele si in conditiile prevazute de dispozitiile legale in
vigoare;

gg) gestioneaza formularele cu regim special si le pregateste in vederea eliberarii din
magazie;

hh) asigura evidenta, utilizarea, depozitarea si manipularea in deplina siguranta si
securitate a bunurilor din inventarul gospodaresc, se ingrijeste de pastrarea in
conditii optime a acestora, face propuneri de casare, declasare sau transferare a
inventarului gospodaresc, motivand luarea acestor masuri;

(2) In domeniul achizitiilor publice :

a) intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/ reinnoirea/recuperarea
inregistrarii institutiei in sistemul electronic al achizitiilor publice sau recuperarea
certificatului digital, daca este cazul;
centralizeaza referatele de necesitate privind achizitia de produse, lucrari sau
servicii, studiaza ofertele pietei, stabileste circumstantele de incadrare pentru
aplicarea fiecarei proceduri de achizitie publica sau pentru cumpararea directa,
conform prevederilor legale;

c) elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de celelalte

compartimente ale institutiei, strategia de contractare si programul anual al

achizitiilor publice;

realizeaza punerea in corespondenta cu sistemul de grupare si codificare utilizat in

comun al achizitiilor publice (CPV), a produselor, serviciilor si lucrarilor ce fac

obiectul achizitiei publice;

e) elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de
atribuire si a documentelor - suport, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs, pe baza necesitatilor transmise de compartimentele de
specialitate;

f) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute
de Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice;

g) aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

h) realizeaza achizitiile directe;

g

o

FILARMONICA DE STAT TIRGU MURES

Romania, 540052 Tirgu Mures, judetul Mures, str. George Enescu, nr. 2
Telefon/Fax: +40-265-262.548 e-mail: office@filarmonicams.ro
www.filarmonicams.ro



i) constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;

(3) In domeniul resurselor umane :

a) intocmeste proiectul statului de functii al institutiei, il supune avizarii managerului
si il transmite in vederea aprobarii, ordonatorului principal de credite;

b) stabileste structura si necesarul de personal pe fiecare activitate si compartiment
functional;

c) intocmeste documentatia privind necesarul de fond de salarii pentru proiectele de
buget, conform normelor si legislatiei in vigoare;

d) completeaza si actualizeaza Registrul general de evidenta al salariatilor institutiei

si raspunde pentru efectuarea corecta, in termenele si in conditiile prevazute de

lege, a inregistrarilor in Registrul general de evidenta al salariatilor;

intocmeste contractele individuale de munca ale angajatilor, precum si actele

aditionale incidente, potrivit legii;

f) intocmeste contracte conform prevederilor legale privind dreptul de autor si
drepturile conexe;

g) intocmeste, completeaza si tine evidenta dosarelor personale ale angajatilor si

procedeaza la intocmirea tuturor formalitatilor prevazute in legislatie pentru

gestionarea dosarelor personale;

monitorizeaza respectarea dispozitiilor legale in legatura cu timpul de munca si

odihna, conditiile de munca, salarizarea, sanctionarea si pensionarea personalului,

calculul si acordarea unor categorii de sporuri, calculul vechimii in munca al
salariatilor, al gradatiilor de vechime;

i) stabileste, cu respectarea legislatiei in vigoare, drepturile salariale ale angajatilor
institutiei si calculeaza drepturile salariale lunare ale acestora;

j) intocmeste si raspunde de calcularea statelor de plata a salariilor, indemnizatiilor
medicale, de concediu de odihna pentru personalul angajat;

k) intocmeste statele de plata pentru colaboratorii artistici;

) stabileste cuantumul fondurilor de premiere care se pot acorda conform legislatiei
in vigoare;

m)tine evidenta popririlor, urmarind onorarea lor in termenele stabilite de executori
sau hotarari judecatoresti;

n) asigura controlul intregii activitati de personal - salarizare prin certificarea in
privinta realitatii, regularitatii si legalitatii tuturor operatiunilor din acest sector;

0) intocmeste dosarele de pensionare ale angajatilor conform normelor in vigoare si la
termenele stabilite;

p) asigura programarea si reprogramarea anuala a concediilor de odihna si urmareste
efectuarea acestora in cursul anului; tine evidenta concediilor suplimentare si a
concediilor de studii pentru angajatii institutiei;

q) tine evidenta concediilor fara plata, a absentelor nemotivate si a sanctiunilor;

r) elibereaza adeverinte privind drepturile salariale si vechimea in munca pentru fostii
salariati ai institutiei pe baza statelor de plata aflate in arhiva institutiei;

s) asigura si raspunde de organizarea concursurilor/examenelor pentru ocuparea
posturilor vacante din institutie si a examenelor de promovare a salariatilor, cu
respectarea legislatiei in domeniu;

e
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t) asigura secretariatul comisiilor de concurs/ examen de ocupare a posturilor
vacante, al examenelor de promovare, organizate in conditiile legii, la nivelul
institutiei;

u) pregateste documentele pentru angajare, transfer, avansare/ promovare a
angajatilor institutiei, incetare, suspendare sau desfacere a contractului de munca
si le supune aprobarii managerului institutiei;

v) asigura pastrarea in conditii de securitate a acestor documente si a secretului de
serviciu;

w)intocmeste, in termenul legal, situatii statistice de personal si la transmite
institutiilor cu atributii de colectare a acestor informatii;

x) raspunde de elaborarea si gestionarea activitatii necesare intocmirii Fiselor de post
in colaborare cu conducatorii compartimentelor din organigrama institutiei, pe care
le supune spre aprobare managerului, urmarind actualizarea acestora cu atributii si
responsabilitati noi, desprinse din actele normative in vigoare;

y) raspunde de elaborarea si gestionarea activitatii necesare intocmirii Fiselor de
evaluare a performantelor profesionale ale salariatilor, in colaborare cu
conducatorii compartimentelor din organigrama institutiei, pe care le supune spre
aprobare managerului, organizand anual procedura de evaluare a performantelor
profesionale individuale ale salariatilor;

z) intocmeste declaratiile fiscale privind obligatiile de plata a contributiilor sociale, a
impozitului pe salarii si evidenta nominala a persoanelor asigurate si le transmite
in termen;

aa) intocmeste documentatii privind incadrarea locurilor de munca in conditii speciale
si deosebite si stabilirea sporurilor pentru conditii speciale, deosebite;

bb) raspunde de realizarea in termen a controlului medical periodic si la angajare
efectuat in baza contractului incheiat cu medicul de medicina muncii, tine evidenta
rapoartelor medicului de medicina muncii cu privire la starea de sanatate a
angajatilor, buletinele de analiza, determinarile de noxe profesionale;

cc) colaboreaza cu serviciul extern de securitate si sanatate in munca si tine evidenta
documentelor intocmite pe acest domeniu;

dd) elibereaza, la cererea angajatilor, adeverinte de serviciu, adeverinte de
colaborare sau alte tipuri de adeverinte solicitate;

ee) colaboreaza cu institutiile abilitate in vederea punerii in aplicare a
reglementarilor legale privind legislatia muncii;

ff) colaboreaza cu toate compartimentele institutiei si indeplineste alte sarcini primite
de la seful ierarhic superior in limitele competentei;

gg) efectueaza indosarierea actelor si arhiveaza si pastreaza in conditii de securitate
documentele specifice, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare;

hh) in conformitate cu prevederile legale privind liberul acces la informatiile de
interes public, raspunde solicitarilor de aceasta natura repartizate;

ii) opereaza pe calculator programele proprii specifice domeniului de activitate;

jj) participa, in baza nominalizarii managerului, la activitatea diverselor comisii;

kk) indeplineste orice sarcina legala dispusa de superiorul ierarhic si de conducerea
institutiei corespunzator competentelor sale profesionale;

G. COMPARTIMENTUL TEHNIC DE SCENA S| DE DESERVIRE
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Art.29,

Este subordonat directorului adjunct si are urmatoarele atributii:

a)

b)

c)

d)

f)

g
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)

pregateste scena pentru repetitii si concerte prin asigurarea podiumurilor,
scaunelor, stativelor si a instrumentelor mari;

realizeaza amplasamentul scenic specific in timpul repetitiilor sau concertelor ce
au loc la sediu sau in deplasare, inainte cu o ora de inceperea repetitiei, scaunele si
pupitrele de partituri muzicale trebuind sa fie plasate conform distributiei
orchestrei;

aranjeaza partiturile si stimele pentru orchestra, asezandu-le pe pupitre;

dupa terminarea repetitiilor sau concertelor are in sarcina strangerea si depozitarea
recuzitei, a mobilierului si a instrumentelor mari, pregatind scena pentru
urmatoarea activitate;

asista si intervine specific in timpul repetitiilor si concertelor (amplaseaza si
schimba amplasamentul instrumentelor grele: pian, harpa, percutie, podiumuri) si
manevreaza mobilierul si instrumentele grele aflate pe scena pentru interpretarea
lucrarii urmatoare;

asigura ordinea in timpul repetitiilor (mobilizeaza artistii, coristii, dirijorul, solistii
pentru intrarea la repetitii dupa expirarea pauzelor);

in functie de programul salii, in raport cu alte activitati care sunt consemnate la
Serviciul Administratia Palatului Culturii din cadrul Muzeului Judetean Mures desfac
scena si depoziteaza scaunele si pupitrele pana la repetitia urmatoare;

comunica sefului ierarhic superior despre eventualele reparatii ce trebuie efectuate
la piesele de mobilier sau la recuzita, verificand permanent starea de functionare a
scaunelor;

raspunde de transportul de la biblioteca muzicala si inapoi a mapelor cu materialele
muzicale necesare orchestrei;

dupa fiecare repetitie, atunci cand scena va avea alta destinatie, aduna toate
mapele de pe pupitre si le depoziteaza in magazie pana la repetitia urmatoare cand
vor fi repuse la loc;

tine legatura permanent cu referentul muzical in vederea graficului de predare a
materialelor si returnarea, daca e cazul, chiar dupa concert, a stimelor care sunt
aduse de unii dirijori sau solisti;

asigura transportul la si de la posta a coletelor cu materiale muzicale imprumutate
de institutie;

m) pe toata durata repetitiilor si concertelor prezenta este obligatorie;

n)

0)

P)

q)

tine legatura cu electricianul Palatului Culturii si verifica zilnic functionarea
corespunzatoare a iluminatului scenei, semnaland acestuia orice defectiune;

asigura impachetarea si despachetarea instrumentelor si pupitrelor pentru partituri
muzicale la fiecare activitate artistica in afara institutiei, atat in tara, cat si peste
hotare cu ocazia turneelor, raspunzand nemijlocit de ambalarea si calitatea
transportului;

raspunde de buna intretinere a intregului inventar al obiectelor de recuzita, de
depozitarea, pastrarea si integritatea acestuia;

respecta programul de lucru afisat la avizierul institutiei si raspunde la toate
solicitarile care tin de resortul sau, dispuse de conducerea Filarmonicii de Stat
Tirgu Mures;
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r) se informeaza in timp util despre toate modificarile care apar ulterior afisarii
programului de repetitie;

s) participa cu maxima responsabilitate la organizarea concertelor, aceasta implicand
angajamentul profesional, punctualitate, tinuta fizica si vestimentara, protocolul
de scena;

t) da dovada de comportament civilizat, atat in relatia cu publicul, cat si in relatia cu
membrii ansamblurilor artistice;

u) participa, in baza nominalizarii managerului, la activitatea diverselor comisii;

v) este obligat sa pastreze cu rigurozitate confidentialitatea asupra datelor si
informatiilor referitoare la activitatea institutiei;

w) asigura starea de curatenie, prin respectarea normelor sanitare si de igiena publica
prin: aspirarea zilnica a birourilor, stergerea prafului, stergerea geamurilor si
spalarea perdelelor, grupurile sanitare vor fi dezinfectate si pastrate in perfecta
stare de igiena prin folosirea materialelor dezinfectante corespunzatoare;

X) in functie de graficul de cazare din spatiul garsonierei, asigura starea de curatenie
in acest spatiu;

y) raspunde de utilizarea materialelor de intretinere a curateniei si se aprovizioneaza
din timp cu materialul necesar efectuarii curateniei, ori de cate ori este nevoie;

Z) asigura activitatea de curierat legata de circulatia locala a documentelor (comenzi,
corespondenta, partituri, colete, aprovizionare curenta, materiale publicitare
conform nevoilor institutiei);

aa) preda si ridica corespondenta, coletele postale la si de la oficiul postal;

bb) este prezent la toate concertele organizate de institutie la sediu;

cc) desfasoara activitate de garderobier: primeste si pastreaza in garderoba
imbracamintea incredintata de publicul spectator;

dd) paraseste spatiul destinat garderobei numai dupa plecarea ultimelor persoane din
sala de concert;

ee) intampina, indruma si plaseaza spectatorii in sala, la locurile indicate pe tichetele
de loc, asigura pastrarea linistei si ordinii in sala de concert si holuri;

ff)realizeaza la fiecare concert verificarea si supravegherea mentinerii
corespunzatoare a aspectului salii de concert, a anexelor si spatiilor din jur;

gg) asigura controlul biletelor, abonamentelor, tichetelor sau invitatiilor la intrarea in
sala de concert, intampina, indruma si plaseaza spectatorii in sala, la locurile
indicate pe tichetele de loc, pastrarea linistei si ordinii in sala de concert si holuri;

hh) raspunde de gestionarea si distribuirea pliantelor, programelor de sala etc.
oferite/vandute publicului spectator;

ii) supravegheaza usile de acces in sala de concerte si permite accesul in sala numai
inaintea inceperii concertelor sau numai in pauze;

jj)indeplineste atributiile specifice activitatii de prevenire si protectie in domeniul
securitatii si sanatatii in munca la nivelul Filarmonicii de Stat Tirgu Mures, in baza
nominalizarii managerului, ca persoana desemnata;

kk) indeplineste atributiile persoanei desemnate care aplica masurile de prim ajutor
in domeniul securitatii si sanatatii in munca la nivelul Filarmonicii de Stat Tirgu
Mures;

ll) indeplineste orice sarcina legala dispusa de superiorul ierarhic si de conducerea
institutiei corespunzator competentelor sale profesionale.
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CAPITOLUL vilI
REGULI DE ASIGURARE A IDENTITATII VIZUALE SI COMUNICARE INSTITUTIONALA
Art.30.

Reglementdri cu privire la folosirea semndturii vizuale a Consiliului Judetean Mures:

a)

d)

Art.31

pagina web a institutiei va contine semnatura vizuala a Consiliului Judetean
Mures, cu respectarea caracteristicilor stabilite prin anexa nr.2 la Hotararea
Consiliului Judetean Mures nr.39 din 27.02.2014;

toate adresele/corespondenta institutiei va contine in antet si semnatura vizuala
a Consiliului Judetean Mures;

semnatura vizuala se va utiliza si la:

mape, plicuri, carti de vizita, diplome, bibliorafturi, prezentari power-point etc.;
placutele de identificare ale institutiei si ale compartimentelor din cadrul
institutiei;

materialele de promovare: agende, calendare, afise, invitatii, pliante, brosuri,
publicatii proprii, autocolante, roll-up, bannere, standuri expozitionale, etc.;

la toate evenimentele/actiunile/activitatile organizate de institutie se va folosi
un rollup, care va contine semnatura vizuala a Consiliului Judetean Mures.

Reglementdri cu privire la comunicarea institutionald

a)

d)

conducerea Filarmonicii de Stat Tirgu Mures va mentine permanent legatura cu
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Mures in ceea ce priveste
comunicarea publica. Astfel, orice comunicare publica va fi transmisa executivului
Consiliului Judetean Mures, inainte de a fi facuta publica;

executivul Consiliului Judetean Mures va fi informat cu privire la proiectele de
parteneriat, protocoale de colaborare, materiale de presa, materiale de
prezentare etc., anterior incheierii/publicarii acestora;

pentru a evita neconcordante, suprapuneri ale actiunilor/evenimentelor
organizate (inclusiv conferinte de presa, dezbateri publice etc.), Filarmonica de
Stat Tirgu Mures va comunica Consiliului Judetean Mures, cu cel putin 3 zile
lucratoare inainte, calendarul respectivelor actiuni;

conducerea Filarmonicii de Stat Tirgu Mures va instiinta executivul Consiliului
Judetean Mures, cu cel putin 3 zile lucratoare anterior aprobarii, intentiile de
inchiriere a spatiilor administrate (sali de spectacole, de conferinte etc.).

CAPITOLUL IX

DISPOZ
Art.32.

ITII FINALE

(1) Filarmonica de Stat Tirgu Mures dispune de stampila proprie.

(2) Fila

rmonica de Stat Tirgu Mures are arhiva proprie, in care sunt pastrate documentele

stabilite prin nomenclatorul arhivistic al institutiei aprobat potrivit dispozitiilor Legii

nr.16/1996 a Arhivelor Nationale, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
Art.33
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(1) Prezentul Regulament de Organizare si Functionare intra in vigoare la data aprobarii
lui prin hotarare a Consiliului Judetean Mures.

(2) Prezentul Regulament de Organizare si Functionare se completeaza de drept cu actele
normative in vigoare.

(3) Orice modificare si completare a prezentului regulament va fi aprobata de catre
Consiliul Judetean Mures.

(4) Prezentul regulament va fi completat ori de cate ori apar modificari ale prevederilor
legale in baza carora a fost elaborat, inclusiv in cazul in care se modifica organigrama.

Art.34

(1) Toti salariatii Filarmonicii de Stat Tirgu Mures sunt obligati sa cunoasca, sa respecte
si sa aplice prevederile prezentului regulament.

(2) n scopul cunoasterii, aplicdrii si respectarii prevederilor prezentului regulament,
Compartimentul Organizare concerte - Relatii publice va asigura transmiterea
regulamentului compartimentelor din structura institutiei, iar conducatorii acestora il vor
aduce la cunostinta angajatilor din structurile pe care le conduc.

(3) Tabelele nominale intocmite urmare aducerii la cunostinta a prevederilor prezentului
regulament se vor preda prin grija sefilor compartimentelor la salariatul cu atributii in
domeniul resurselor umane.

(4) Urmare aplicarii prezentului regulament, sefii compartimentelor institutiei vor
actualiza fisa fiecarui post din structura pe care o conduc.

Art.35.

Neindeplinirea in conditii corespunzatoare si la termenele stabilite a obligatiilor
prevazute in prezentul regulament de catre salariati, se sanctioneaza disciplinar,
administrativ, material, dupa caz.
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