Anexa 1

REGULAMENTUL 
DE ORGANIZARE ŞI FUNCŢIONARE A BIBLIOTECII JUDEŢENE MUREŞ
CAPITOLUL I. DISPOZIŢII GENERALE

Art.1. Biblioteca Judeţeană Mureş, cu sediul central în municipiul Târgu-Mureş, str. George Enescu, nr. 2, este instituţie publică de cultură. Ca bibliotecă publică de drept public, ea face parte din sistemul naţional de biblioteci din România şi este statuată în baza Legii bibliotecilor nr. 334 / 31 mai 2002, modificată şi actualizată.

Art.2. Biblioteca Judeţeană Mureş este organizată şi funcţionează sub autoritatea administrativă a Consiliului Judeţean Mureş şi sub îndrumarea de specialitate a Ministerului Culturii şi Cultelor.

Art.3. Biblioteca Judeţeană ca bibliotecă publică de drept public are firmă şi ştampilă proprie, fiind  unică în cadrul judeţului.

Art.4. Biblioteca Judeţeană Mureş, ca bibliotecă de tip enciclopedic, deserveşte comunitatea locală şi judeţeană având o serie de atribuţii, conform prevederilor prezentului regulament. Biblioteca Judeţeană Mureş îndeplineşte şi funcţia de bibliotecă municipală pentru municipiul Târgu-Mureş, în condiţiile prevederilor legale în acest sens. De asemenea, prin serviciile oferite de sălile de lectură, răspunde tuturor solicitanţilor, indiferent de domiciliul acestora.

Art.5. Este o instituţie finanţată din bugetul Consiliului Judeţean Mureş, fondurile nominalizându-se distinct în bugetul acestuia. Instituţia poate fi finanţată şi de alte persoane juridice de drept public sau privat, precum şi de persoane fizice, prin donaţii, sponsorizări sau alte surse legale de venituri. 
Art.6. Biblioteca Judeţeană Mureş îşi stabileşte obiectivele potrivit strategiei culturale elaborate de Ministerul Culturii şi Cultelor, respectând principiul neangajării politice, al promovării spiritului identitar naţional şi al minorităţilor regionale, în sensul integrării în tabla de valori europene.

Art.7. Anual, până în luna octombrie, Biblioteca Judeţeană depune la direcţia de specialitate a Consiliului Judeţean, proiectul de buget pe programe, pentru a fi analizat şi supus aprobării.

CAPITOLUL II. ATRIBUŢII ŞI ACTIVITĂŢI

Art.8. Biblioteca Judeţeană Mureş are următoarele atribuţii principale:

8.1. colecţionează, organizează şi conservă cărţi, publicaţii seriale, manuscrise, microformate, documente cartografice, documente de muzică tipărite, documente audio – vizuale, documente grafice, documente electronice, documente fotografice, documente arhivistice şi alte documente, conform prevederilor legale referitoare la patrimoniul bibliotecilor;

8.2. îndeplineşte şi funcţia de depozit legal al statului pentru judeţul Mureş, primind gratuit câte un exemplar din cărţile, publicaţiile seriale şi toate celelalte tipuri de documente produse pe teritoriul judeţului Mureş; 

8.3. achiziţionează şi dezvoltă baze de date. Întocmeşte cataloage şi alte instrumente de comunicare asupra colecţiilor, în format tradiţional şi electronic, puse la dispoziţia utilizatorilor;

8.4. oferă servicii de lectură şi documentare pentru populaţie, prin secţiile de împrumut, sălile de lectură şi filialele de cartier;

8.5. elaborează, editează şi conservă bibliografia locală curentă şi retrospectivă; organizează centru de informare comunitară, pentru a răspunde nevoilor tot mai complexe de cunoaştere ale membrilor colectivităţii locale;

8.6. iniţiază şi colaborează la activităţi culturale specifice pentru dinamizarea interesului public faţă de informare şi lectură şi pentru sublinierea rolului bibliotecilor publice în cadrul comunităţii locale; 

8.7. în scopul valorificării colecţiilor efectuează studii şi cercetări de bibliologie, ştiinţele informării şi de sociologia lecturii, colaborând cu alte biblioteci, edituri, diverse instituţii culturale şi de învăţământ din ţară şi străinătate;

8.8. întocmeşte rapoarte periodice de autoevaluare a activităţii;

8.9. coordonează activitatea bibliotecilor publice de pe raza judeţului, elaborând şi asigurând aplicarea unitară a normelor biblioteconomice şi a legislaţiei în domeniu. 

Art. 9. Pentru îndeplinirea acestor atribuţii, Biblioteca Judeţeană Mureş realizează următoarele activităţi specifice:

9.1. completarea curentă şi retrospectivă a colecţiilor prin achiziţii, abonamente, schimb interbibliotecar, donaţii, transfer, legate, depozit legal, alte surse; 

9.2. evidenţa globală şi individuală a documentelor din colecţii, în sistem tradiţional şi informatizat, cu respectarea standardelor bibliografice de constituire a acestora în unităţi de înregistrare;

9.3. prelucrarea biblioteconomică a tuturor documentelor din colecţii, pe suport tradiţional şi electronic, cu respectarea normelor standardizate de catalogare, clasificare şi indexare; 

9.4. organizarea sistemului de cataloage (catalogul general de serviciu în cadrul compartimentelor de completare şi prelucrare a colecţiilor pentru uz intern; catalogul alfabetic pe nume de autori şi titluri care grupează descrierile bibliografice ale documentelor, indiferent de conţinutul acestora, în ordine alfabetică a numelor autorilor sau titlurilor (îngheţat în anul 1995 de când se constituie evidenţa electronică a noilor intrări); catalogul sistematic, în care descrierile documentelor sunt grupate după conţinutul lor, pe domenii de cunoaştere, conform indicilor CZU (îngheţat în anul 1995); catalogul tematic sau pe subiecte, în care descrierile documentelor sunt grupate potrivit intereselor curente de informare şi documentare ale utilizatorilor, pe teme sau subiecte de viu interes; catalogul presei, în care descrierile publicaţiilor seriale sunt ordonate alfabetic cu menţionarea anilor şi numerelor de apariţie existente în colecţiile bibliotecii; catalogul documentelor audiovizuale şi al documentelor electronice, respectiv: discuri, benzi magnetice, CD, casete audio, casete audiovideo, CD-ROM etc.; catalogul topografic de secţie, în care descrierile documentelor sunt ordonate potrivit aşezări acestora în rafturi) în format tradiţional şi electronic; participarea la realizarea unor cataloage cumulative locale, naţionale şi internaţionale;

9.5. răspunde solicitărilor utilizatorilor oferind spre împrumut sau spre studiu în sălile de lectură documente din colecţiile bibliotecii, conform regulamentului de ordine interioară; 

9.6. comunicarea colecţiilor prin: expoziţii, întâlniri cu autori, prezentarea noutăţilor editoriale, simpozioane şi alte acţiuni specifice de animaţie culturală şi de marketing; 

9.7. accesul on-line la baza de date a bibliotecii, staţii de lucru pentru utilizatori, acces internet, audiţii şi vizionări, colective sau individuale;

9.8. asigură satisfacerea unor interese de studiu şi informare prin practicarea, la cerere, a împrumutului interbibliotecar, de publicaţii interne şi internaţionale;

9.9. elaborarea unor lucrări bibliografice retrospective, bibliografii tematice, bibliografii locale, bibliografii la cerere, studii şi articole de specialitate ce valorifică îndeosebi patrimoniul livresc al bibliotecii;

9.10. editarea unor publicaţii proprii de bibliologie, precum şi buletinul anual „Aniversări culturale,”

9.11. semnalarea noilor apariţii, editarea periodică a buletinului „Cărţi noi”, elaborarea  periodică a bibliografiei publicaţiilor editate şi tipărite în judeţ, pe baza depozitului legal;

9.12. efectuarea statisticii de bibliotecă, ce include evidenţa utilizatorilor, a frecvenţei acestora şi a documentelor eliberate spre lectură;

9.13. întreprinde operaţiuni de avizare a restanţierilor, de recuperare fizică sau valorică a documentelor deteriorate ori pierdute de utilizatori şi aplică sancţiuni pentru nerestituirea la termen a documentelor de bibliotecă, în condiţiile legii;

9.14. eliminarea periodică din colecţii a documentelor uzate moral sau fizic;

9.15. iniţierea de proiecte, programe, parteneriate şi forme de cooperare cu alte biblioteci sau instituţii, din ţară şi străinătate, pentru dezvoltarea serviciilor de bibliotecă, pentru formarea continuă a personalului şi pentru atragerea unor surse de finanţare;

9.16. efectuarea unor lucrări de conservare, igienă şi patologie a cărţii, lucrări de compactare pentru cărţi şi colecţii de publicaţii seriale, operaţiuni de conservare şi restaurare în laboratorul propriu, pentru lucrări ce fac parte din patrimoniul cultural naţional; 

9.17. igienizarea spaţiilor de bibliotecă şi asigurarea condiţiilor microclimatice de conservare a colecţiilor;

9.18.  asistenţă de specialitate pentru bibliotecile municipale, orăşeneşti şi comunale din judeţ, constând în coordonarea activităţii lor curente de completare a colecţiilor, aplicarea normelor biblioteconomice de evidenţă primară, individuală şi gestionară şi de strategie culturală prin:

· îndrumare directă în teritoriu;

· organizarea periodică a unor consfătuiri, schimburi de experienţă, dezbateri;

· elaborarea unor materiale de metodologie bibliotecară, inclusiv o publicaţie de specialitate;

· aprovizionarea cu documente tipizate, difuzate prin Ministerul Culturii şi Cultelor;

· participă, prin reprezentanţi, la concursurile pentru încadrarea pe posturile vacante de bibliotecari din bibliotecile publice de drept public din judeţ, asigură iniţierea şi perfecţionarea profesională a bibliotecarilor din reţea.

Art.10. Cu aprobarea Consiliului Judeţean, Biblioteca Judeţeană Mureş poate organiza filiale cu fond de carte propriu, din donaţii, achiziţii şi dublete, în serviciul comunităţilor româneşti de peste hotare.

Art.11. Biblioteca Judeţeană Mureş poate închiria, cu aprobarea Consiliului Judeţean şi cu respectarea prevederilor legale, bunurile imobile sau mobile din administrare, în special în vederea derulării de activităţi auxiliare, prin care se oferă publicului acele funcţiuni necesare activităţilor culturale, educative sau recreative.

Art.12. Biblioteca Judeţeană poate da şi lua cu împrumut, cu respectarea legislaţiei speciale în materie, atât bunuri culturale, cât şi alte categorii de bunuri. 

CAPITOLUL III. PATRIMONIUL ŞI COLECŢIILE 
BIBLIOTECII JUDEŢENE MUREŞ

Art.13. Colecţiile Bibliotecii Judeţene Mureş sunt formate din următoarele categorii de documente: cărţi, publicaţii seriale, manuscrise, microformate, documente cartografice, partituri, documente audio-vizuale (discuri, benzi magnetice, casete audio-video, CD-uri), documente grafice, documente electronice (CD-ROM, baze de date pentru seriale electronice, documente digitale), documente fotografice sau multiplicate prin prelucrări fizico-chimice, documente arhivistice, alte categorii de documente, indiferent de suportul material.

Art.14. În colecţiile Bibliotecii Judeţene Mureş pot intra şi documente care n-au fost enumerate mai sus şi care au provenit din donaţii. De asemenea, aici pot intra şi documente care fac parte din fondul arhivistic naţional, dacă acestea provin din colecţiile tradiţionale ale bibliotecii ori din donaţii.

Art.15. Colecţiile Bibliotecii Judeţene Mureş se structurează astfel:

a) Colecţiile de bază, destinate conservării şi studierii lor în sălile de lectură, constituite din 1 – 2 exemplare din cărţile, publicaţiile seriale şi celelalte tipuri de documente aparţinând producţiei curente sau retrospective, româneşti şi străine.

b) Colecţiile uzuale destinate împrumutului la domiciliul utilizatorilor, care se află la secţia de împrumut carte pentru adulţi, secţia cartea tehnică, biblioteca copiilor, secţia de artă şi filialele de cartier ale bibliotecii.

c) Colecţiile speciale: - Fondul Teleki – Bolyai

       - colecţia de tipărituri şi manuscrise, care aparţine fondului     tradiţional al bibliotecii.

Art.16. Biblioteca Judeţeană este obligată să îşi dezvolte continuu colecţiile de documente prin achiziţionarea periodică de titluri din producţia editorială curentă, ca şi prin completarea retrospectivă a publicaţiilor. Creşterea anuală a colecţiilor din bibliotecă trebuie să respecte o rată optimă de înnoire a colecţiilor, potrivit prevederilor legale. 

Art.17. Colecţiile de documente din bibliotecă se verifică, conform legii, prin inventarieri periodice o dată la 10 ani, în cazul instituţiei noastre care cuprinde între 100.001 şi 1.000.000 de documente, precum şi când situaţia o impune. Inventarierea se realizează pe secţii, alternativ, în aşa fel ca activitatea cu publicul să fie cât mai puţin stânjenită.
Art.18. Biblioteca judeţeană deţine şi administrează în regimul proprietăţii publice bunuri mobile şi imobile înscrise în listele de patrimoniu. Patrimoniul bibliotecii judeţene este indivizibil, netransmisibil şi garantat de lege.
CAPITOLUL IV. STRUCTURA ORGANIZATORICĂ, 

PERSONALUL ŞI CONDUCEREA BIBLIOTECII JUDEŢENE MUREŞ

Art.19. Structura organizatorică a Bibliotecii Judeţene Mureş se stabileşte de către director şi se aprobă de Consiliul Judeţean Mureş.
Art.20. Directorul reprezintă Biblioteca Judeţeană în relaţiile cu alte organisme, instituţii, persoane fizice sau juridice. În anumite situaţii, directorul poate să delege atribuţia sa de reprezentare unui alt membru din Consiliul de administraţie.

Art.21. Contabilul şef conduce Serviciul Financiar – Contabil, Resurse Umane şi Secretariat, organizat ca structură distinctă. Această persoană trebuie să aibă studii economice superioare, conform Legii contabilităţii nr. 82/1991, republicată în anul 2005 şi răspunde împreună cu personalul din subordine de organizarea şi conducerea contabilităţii, în condiţiile legii.   
Art.22. În cadrul Bibliotecii Judeţene Mureş funcţionează un Consiliul de administraţie, cu rol consultativ. El este format din 7 membri, desemnaţi prin decizie de directorul instituţiei şi este condus de director. În componenţa sa intră: directorul bibliotecii, contabilul şef, şefii de serviciu, reprezentanţi ai principalelor compartimente din Biblioteca Judeţeană Mureş şi ai asociaţiilor profesionale. 
Consiliul de administraţie, ca organ consultativ este legal întrunit în prezenta a 2/3 din numărul total al membrilor săi, iar avizele se emit cu majoritate simplă din numărul total al membrilor prezenţi.

Consiliul de administraţie emite avize cu caracter consultativ cu privire la:

· structura organizatorică, organigrama şi statul de funcţii;

· proiectul anual de buget al bibliotecii;

· proiectul planului de investiţii, reparaţii capitale şi curente;

· calendarul manifestărilor culturale anuale;

· promovarea imaginii bibliotecii;

· realizarea măsurilor privind îmbunătăţirea condiţiilor de muncă;

· programul anual de pregătire şi perfecţionare a personalului de specialitate;

· atribuirea salariilor de merit pentru personalul ce se evidenţiază în activitatea profesională;

· sancţiunile disciplinare;

· planul de apărare contra incendiilor.
Art.23. În cadrul Bibliotecii Judeţene Mureş funcţionează şi un Consiliu ştiinţific format din maximum 9 membri, cu rol consultativ în dezvoltarea colecţiilor, în domeniul cercetării ştiinţifice şi al activităţii culturale. Membrii Consiliului ştiinţific sunt numiţi prin decizie de către director din rândul bibliotecarilor performanţi, al personalităţilor culturale şi ştiinţifice reprezentative în plan local. 
Art.24. Personalul Bibliotecii Judeţene Mureş este format din: personal de specialitate, personal administrativ şi personal de întreţinere.

Art.25. Personalul de specialitate al Bibliotecii Judeţene Mureş este format din bibliotecari, bibliografi, cercetători, conservatori, restauratori, ingineri de sistem, informaticieni şi alte funcţii de profil. Personalul de specialitate poate avea studii superioare de lungă sau scurtă durată, studii postliceale sau liceale, de specialitate biblioteconomică. În urma concursurilor organizate pentru ocuparea posturilor vacante, pot fi angajaţi şi absolvenţi ai instituţiilor de învăţământ superior sau ai unor licee care ulterior vor beneficia de cursuri de formare profesională şi perfecţionare în domeniul biblioteconomiei. 

Personalul de specialitate poate face parte din asociaţii profesionale naţionale şi internaţionale. 

Art.26. Numărul personalului şi repartizarea acestuia pe servicii, birouri şi compartimente se stabilesc în funcţie de legislaţia în domeniu, ţinând cont şi de dimensiunile, importanţa colecţiilor, volumul activităţilor desfăşurate şi se aprobă de autoritatea finanţatoare. 

Art.27. Conducerea curentă a Bibliotecii Judeţene Mureş este asigurată de către un director, numit de Consiliul Judeţean, în urma concursului, cu avizul Ministerului Culturii şi Cultelor. Directorul răspunde de organizarea şi funcţionarea bibliotecii pe baza organigramei, statului de funcţii şi regulamentului de organizare şi funcţionare al bibliotecii. El încheie periodic un contract de management cu Preşedintele Consiliului Judeţean, în care se reflectă strategia imediată şi de perspectivă a instituţiei. 

Art.28. Funcţiile din activitatea de administraţie şi întreţinere, precum şi condiţiile de ocupare a acestora sunt cele prevăzute de reglementările în vigoare pentru instituţiile bugetare. 

Art.29. Atribuţiile şi competenţele personalului de specialitate, administrativ şi de întreţinere se stabilesc prin fişa postului şi prin regulamentul de ordine interioară, conform structurii organizatorice, iar performanţele profesionale se evaluează anual conform legislaţiei în vigoare. 

Art.30. Modificările periodice ale statului de funcţii, se aprobă de către preşedintele Consiliului Judeţean Mureş, cu încadrarea în structura organizatorică şi numărul de personal aprobat de Consiliul Judeţean Mureş. 

CAPITOLUL V. DISPOZIŢII TRANZITORII ŞI FINALE

Art.31. Biblioteca Judeţeană Mureş dispune de autonomie administrativă şi profesională în raport cu autoritatea finanţatoare constând în: dreptul de a se conduce în afara oricăror ingerinţe politice, ideologice sau religioase; elaborarea programelor şi proiectelor culturale proprii, în concordanţă cu strategiile naţionale şi internaţionale; stabilirea şi utilizarea surselor suplimentare de venituri în vederea dezvoltării serviciilor de bibliotecă, în conformitate cu prevederile legale în vigoare; încheierea de protocoale de colaborare cu alte biblioteci sau instituţii culturale din ţară şi străinătate; participarea la reuniunile internaţionale de specialitate sau la consorţiile bibliotecare şi la asociaţiile internaţionale la care este membră, achitând cotizaţiile şi taxele aferente.

Art.32. Conducerea Bibliotecii Judeţene urmăreşte asigurarea de către autoritatea finanţatoare a fondurilor necesare potrivit standardelor de funcţionare stabilite în condiţiile legii . Pentru optimizarea activităţii de completare a colecţiilor, biblioteca beneficiază şi de sprijinul Ministerului Culturii şi Cultelor, care are în bugetul propriu şi fonduri destinate exclusiv achiziţiei de documente pentru bibliotecile publice.

Art.33. Anual conducerea Bibliotecii Judeţene Mureş întocmeşte rapoarte de autoevaluare a activităţii bibliotecii, care se prezintă Consiliului de administraţie, precum şi autorităţii finanţatoare. Situaţiile statistice anuale se transmit de către Biblioteca Judeţeană Mureş către Institutul Naţional de Statistică, Comisia de Statistică a Asociaţiei Naţionale a Bibliotecarilor din Bibliotecile Publice din România, Comisia Naţională a Bibliotecilor şi Direcţia Lectură Publică, Cultura Scrisă a Ministerului Culturii şi Cultelor, potrivit prevederilor legale.

Art.34. În baza prezentului regulament, Biblioteca Judeţeană Mureş îşi întocmeşte un regulament de ordine interioară.

Art.35. Schimbarea destinaţiei imobilelor în care funcţionează biblioteca Judeţeană Mureş se poate face numai în cazul asigurării unor sedii care respectă standardele optime de funcţionare, conform prevederilor legale.

Art.36. Prezentul regulament intră în vigoare la data adoptării lui. Cu aceeaşi dată îşi încetează valabilitatea regulamentul aprobat anterior prin Hotărârea Consiliului Judeţean nr. 41/1998. 

